~ SPSEv4S

Z1)

(5=

%
[ A

USER GUID

Sistem Pengadaan Secara Elektronik

SPSE v4.5

PELAKU USAHA




User Guide SPSE 4.5 Tender untuk Pelaku Usaha || EEGTGIH

DAFTAR ISI

DIATLAT ISttt h e a e sttt et s b e bt e b e bt eh e a e st e b e bR e e Rt b e e R e e R e e R s e b e b e eheeh e ebe e bt e R e e e et et e benbesheeaeeaeas ii
DA GAMDA ..ot b bbbt a et b e b s bt e b s bt e bt e ae e st et e bt ebesh e ebeeb e e as et et et e nbenbeeheeaeeneas v
1. Pelaku USBNA/REKANAN........c.ooiiiiiec ettt b et b e bbb s b e s e st eb et e e st b e nens 1
1.1 Alur Proses Tender Metode Pasca Kualifikasi 1 File..........ccccocuiiiiiiiniiiiiniieeeeseeeeeee e 2

1.2 Alur Proses Tender Metode Pra KUAIFIKAST 2 FIlE .........ooeiiiiiiiieeenee s 4

1.3 Alur Proses Tender Metode Pra Kualifikasi 2 Tahap.......coceieieieiiiiinineeeeeeeese e 6

N \V =T 0 0 [0 o T o] 1 = ] SRS 8
2.1 Akses ke Dalam SPSE Pendaftaran Pelaku usaha untuk Menggunakan SPSE...........cccoceviiieiencnennnn. 8

2.2 Mendaftar SECAra ONIINE ..ottt h bbbt s bt e st e bt st et e bt et et eseebe s b e e ene 8

3. AKSES K& daAlAM SPSE ... .o ot b et n et nr e 10
3.1 AKSES KE AIAIM SPSE ...ttt 10

A 0T o = W = 11 LYo (o RSSO 13

3.3 HAIAMAN BEIANUA. ......c.eiuiieieiiiiicee ettt ettt a et r et b et n s 15

3.4 Data Pelaku USBNQA. ..ot b ettt a et 16
3.4.1 Identitas Perusahaan di SPSE 4.5 ...t 17

o W To [ 0 S 1= | SRR 19

3.4.3  DASNBDOAIT i STKAP ..ot e e e e e e e et e eeeeeee e s e e eeeeeeeeaaasneneeeeeeeeeaaaan 22



3.5

3.6
3.7
3.8

User Guide SPSE 4.5 Tender untuk Pelaku Usaha |

I A (o [T g 1] ¢ TS 0 [ | = U TSRS 23
T V4 0 U ST o F- OO TSRRSPRPPN 26
3.4.6  AKEA PEIUSBNAAN .....c.eiiiiiiee ettt sttt st a et e et s b e et e entesreeteenaenneenes 29
I A V- T V(=T - | SRS 34
Si4.8  SDIMu.ceieeeeeeteee ettt b a et b ettt b et e At ae b et Rt et e b eAeeAeeb et eaeebe et ensereete s eneerensenen 41
34,9 PENQAIAIMAN ...ttt b e a ettt b s bbbt e a ettt e s b e ehe b e a e et et et e tenbenre s 56
I O =T | =1 7= o OO PSSO SRRSTRS PPN 70
i L1 PAJBK ettt b b e bt h e h e st et h e bt bt h e h e e ae et e b et e nbeeh e bt e aten e et et e tenbenre s 76
I 2 =T g1 = T =T o OSSOSO SRRSPRPPN 77
L4 L3 PIEIEIEINSI ..ttt ettt s b e bt e h e bt ae et e b e b bt bt ae et et et e tenbe st 79
3.4.14 INTEGIASE SIKAP ....c..ociicieeeeee ettt et et e et e et e s be e b e e aeesbeeatesaseeaeenbeeseesaeensesasesseenseensesreenns 81
TENAET BAIU.....iiiiiieiieeieeee ettt b e bbbt h et e et e b e s bt eh e s he e bt e st e st e s et e et e ebesbesbeeb e e st ent et e benbenbestens 84
3.5.1 Persetujuan MengiKULi TENUEN ........couioiiiieeceeceee ettt et e e st e e e s beebe s s e saeeseenaesaeenns 85
Download DoOKUMEN PEMITINAN .......co.iiiiiiieieee et bbbttt sae b snes 88
Kirim Pertanyaan DoKUMEN PENJAGAAN ..........cceeiiiuieiieeieeieeeeee sttt ettt et eaaesaeesaeeaaesaeenseennens 90
Kirim DOKUMEN PENAWAEAIAN ......ocueiiiiieitieieeie ettt ettt stt e te st st e bt et esbe e te s st e sbeebesseesbeentesseesseensesaeesaeensesanans 95
3.8.1  Kirim Data KUBITIKAS ......cveiveriirieriiiiriieiteeesese ettt sttt st sb e bttt et sbe st 95

3.8.2  APENDO/KIFM PENAWAIAN ... 110



User Guide SPSE 4.5 Tender untuk Pelaku Usaha

3.9 Pemberitahuan/Undangan Klarifikasi Untuk Pelaku Usaha ...........ccccoeveiiiiiiiiiinininecceeeee e 136
3.9.1 Pemberitahuan Kirim Kualifikasi Tambahan .............cccoeiiiiiininiinceeeeeseeeseeee e 136
3.9.2 Pemberitahuan Hasil PrakualifiKasi.............ccooiriririiiiceeeseeeeese e 141
3.9.3 Pemberitahuan Klarifikasi Admistrasi, Kualifikasi, Teknis dan Harga .........c.ccccecevveiveceneciieennnn, 143
3.9.4 Pemberitahuan Pembuktian KUBITIKASI .........cccoeiririiiiieieieerenee e 145
3.9.5 Pemberitahuan Adendum Dokumen Kualifikasi/Dokumen Pemilihan...........c.ccocoevvieiienininennne. 148

3.10 Penggunaan REVEISE AUCLION........cccciiieeieie e sieete et e st et e s teeste et este e teeaaesseebesssasssesseassesseesseensesssesseensesseans 150

3.11 Pengumuman PemeNang TENUET ........ccuiiiiiierieterieete ettt sttt eb ettt st bbbt st e e s et e naennesbene 159

3.12 Masa SANQQaAN TENAET ........ccviiiieeceee ettt et et e st e e e s te et e eaaeste e bessseessesseensesseesseensesssesseensesneans 165

3.13 Masa SanNgQah BanNUING ........ccccceeierieiiieiereeiie ettt te st e s e e te et e sae e tessaesse e seessesseesseensesseesseensesneesseesenneans 172

3.14 Pengumuman BerkONtrak TENUET .........c.eooui ettt ettt ae st et e e e e s te e s e sraesreesbessaesseensennnans 175

3.15 INDOX PEIAKU USBNA......ccuiiiiiiiiriieciece ettt sttt n e nnenneneas 180

3.16 MENU Catatan/LOQ AKSES .......ocouiiieiieieeeeee ettt sttt ettt e s te e be e e ste e beeaaesae e besssesseesseensesssesseessesssesseensessnans 181

3.17 GANTE PASSWOIT.....c.eeueeiiitiieieierie ettt sttt b e h e et a e e et bt s b e s st bt n et e b e s n e e sennennenea 182

3.18 Pelaku Usaha Masuk Daftar Hitam (BIQCKIIST) ..........cceeuieiiiiiecieieececeee ettt 184

T R IV (=T oL Fo L gL Y o111 = ] USSR 185



Gambar 1.
Gambar 2.
Gambar 3.
Gambar 4.
Gambar 5.
Gambar 6.
Gambar 7.
Gambar 8.
Gambar 9.
Gambar 10
Gambar 11
Gambar 12
Gambar 13
Gambar 14
Gambar 15

User Guide SPSE 4.5 Tender untuk Pelaku Usaha

DAFTAR GAMBAR

Alur proses tender pasca KUAlIfIKaST 1 file (1) ....eceecieeieiieieeiesieie sttt et re e te e e saeebeesaesaeenaeeneans 2
Alur proses tender pasca KUAlIfIKaST L fil (2) ...cvecueeuieieiieeceseee ettt sttt et e esaeeaaesne e 3
Alur Proses Tender Metode Pra Kualifikasi 2 File (1) .....coeveeirieieieeieiesesieseeeeee ettt 4
Alur Proses Tender Metode Prakualifikasi 2 File (2) ...ccvcoeoieeieieeeecieeeeeeste ettt sttt et e saeenae e 5
Alur Proses Tender Prakualifikasi 2 TANAP (1) .. ..ccueoererirerinieeeeeeesese sttt st sttt s 6
Alur Proses Tender Prakualifikasi 2 TANAP (2) ...cccceevieieeieiierieiieeeeste et ste et ae e e aesee s e esteeaesraessessaesseesessaesssensesnsans 7
Halaman Utama SPSE VEISI 4.3 ... ittt sttt ettt s bt bt eh e et e et et e s b e sbesbeebeeseestens et enbenbenaeas 8
DA K& SIKAP ...ttt bbbt bt bttt e e et e b e sb e e bt e bt e bt e e e s et e nnenbenne 9
HAIAMAN ULBIMEL......c.eiiiiie ettt e et b et b et et s e s b e et bt n e e bt r e n e b e nre e 10
c POP UP Pl JENIS USEN ...ttt ettt ettt et e e s te et e e aae et e estesaaesseenseesseeasesseensesssenseessesasesseensenseans 10
B o T 0 o o 1 T RSSO SRSRRPRRO 11
B o 0 1o o | RO 12
B o 1 0 T 1o T | o T PRSPPI 13
. Halaman LUP@ PASSWOI............ociiieeieiieteeie ettt ste st te e te s e s ae e e s see st e estesseesseenseessesseesseensesseenseessesssessennsensenns 14
. Halaman Beranda Pelaku USAN@..............coiiiiiiiii ettt 15



Gambar 16.
Gambar 17.
Gambar 18.
Gambar 19.
Gambar 20.
Gambar 21.
Gambar 22.
Gambar 23.
Gambar 24.
Gambar 25.
Gambar 26.
Gambar 27.
Gambar 28.
Gambar 29.
Gambar 30.
Gambar 31.
Gambar 32.
Gambar 33.

User Guide SPSE 4.5 Tender untuk Pelaku Usaha

Halaman Data Pelaku USANEA (L)......cceoiiiiiiiiieiieieee ettt sttt sae et e e te s st e sbeentesseenteentesseenseensesaeenes 16
Halaman Data Pelaku USANEA (2).......c.cccuiiieieiieiiee ettt ettt ettt a e s et e e ae s e e baessesseeseesaesseenseeneesseenes 18
HAIAMAN AW STKBP ...ttt sttt ettt e s a e et e e st e s be e be e s eesae e beentesseenbeentesseenteensesseenseeneesneenes 19
Halaman Login Pelaku Usaha di APHKAST SIKAP ...........coieiiiieiieecesece ettt st e 20
HEIAMIEIN LOGIN. ...ttt sttt s b e bt e bt eh e ae et e b e b e s bt ehe e bt eheea e en b et e b e e beebesbeebeeatent et et e nnenbeee 21
Halaman Menu DashDOArd SHKAP .........coeoiiieeee ettt ettt e s e nteenaesse e seeneenneenes 22
Halaman 1dentitaS PENYEIA (L) ...ceoceeieeieieeie ettt ettt et s e et e et e ste e teesaesseesbeesaesseeseessesseenseensenseenns 23
Halaman [dentitas PENYEMIA (2) .....coviieiieiereee ettt ettt ettt b e s bt e be et e et et neenne e 24
Halaman Konfirmasi SIMPan IAENTILAS. ..........ccuiiieiieieceeee ettt s sb e e s be et e e e e s se e aeeneesaeenes 25
Halaman 1jin USAN@a di SIKAP ..........cooioiiieeeeceeee sttt ettt ettt et e e aesseebeeseesseenseensesseenseeneesneenes 26
TAMDBDAN JiN USAN@ ..ottt et e e s te e beeabessa e beesteeas e seesseesseseensesssesseensessnaseeaeas 27
Halaman AKL PEIUSAN@@N............ooiiieieeets sttt sttt b e bttt et et b b e s bt bt e st et et e benbenbe e 29
Halaman UDah AKEA PENUITTAN..........ccuoiieiseseeee ettt sttt ettt et e tesbesbesbesseese e st entensensensessenee 30
Halaman AKL PEIUDBINEAN..........co.iii ettt st b e sa et et e st s b e s be s bt e bt e st et et e benbesbe e 31
Halaman [Si AKEA PEIUDBNAN............oooiieec ettt ettt st s be bt e se et e st e ntenaesaesbe e 32
Halaman Daftar Manajerial — tab PeMIlIK .............oooiiiiiiiiecec ettt et be e s eeaes 34
Halaman Daftar Manajerial — tab Pemilik — Tambah Manajerial PemiliK ............ccocoveoerienieciiceeeeceeeee 35
Halaman Daftar Manajerial — tald PENQUIUS ..........cciiiiiiiececee ettt te e s e b e e s e e eteesraeebeessseenneas 37



Gambar 34.
Gambar 35.
Gambar 36.
Gambar 37.
Gambar 38.
Gambar 39.
Gambar 40.
Gambar 41.
Gambar 42.
Gambar 43.
Gambar 44.
Gambar 45.
Gambar 46.
Gambar 47.
Gambar 48.
Gambar 49.
Gambar 50.
Gambar 51.

User Guide SPSE 4.5 Tender untuk Pelaku Usaha

Halaman Daftar Manajerial — tab Pengurus — Tambah Manajerial PENQUIUS ..........cccoovininininicicccenee 38
Halaman SDM — tab TeNAGA ANi ......oc.viieeeecee ettt e st e s s e et e et e sreenteesaesseenseesaesseenes 41
Halaman Tambah Tenaga AN (L) .....c.uooioeeieeieeee ettt ettt te e e sa e e beenteseeesbeenaesseenseeneesseenes 42
Halaman Tambah TeNaga ANIi (2)......c.ooeeieeeeeeeeeeee ettt ettt et e st e e s ae e be e s e ereesseesaesseenseenaesseenns 43
Halaman Konfirmasi Simpan Tenaga ANli..........coooieeese ettt s 45
Halaman SDM — tab Tenaga Terampil .........coeoiiiiiiiiereee ettt sttt e 46
Halaman Tambah Tenaga Terampil (L) ........ccco oottt et re et e s re e re s e s se e beesaesreenns 47
Halaman Tambah Tenaga Terampil (2).......ccoeo oottt 48
Halaman Konfirmasi Simpan Tenaga Terampil ..........ccooioieiieiieie ettt e ae e s 50
Halaman SDM — tab Tenaga AQMINISIIAS] ........ccevieriieiereeieseeseesie st ste e st eeeesseesseesesseesseeseesseensesnsesseenes 51
Halaman Tambah Tenaga AdMINISIIAS] (L) .....cccoeerieeieiieieciece ettt ettt e st e s e e te et e sre e reesaesreesbeenaesseenns 52
Halaman Tambah Tenaga AdMINISITAST (2) ....cccevieririereeiesiereecie sttt sae e teeee s e e sseesesseesseesaesseesseensesseenes 53
Halaman Konfirmasi Simpan Tenaga AdMINISIIASi.......cccccceiieiieiieiieieceeeeeste ettt sre et s re e s saeesaesre s 55
Halaman PENQAIAIMAN ...........ooiiieececeeese ettt e st e e st e e ae e e e s st e teensesseenseensesseenseensesseenseensenseenes 56
Halaman Tambah Pengalaman-Detail Pengalaman (1) .........ccceveoieiieiiiieceeceeeese e 57
Halaman Tambah Pengalaman-Detail Pengalaman (2) ........cooouioiieiiiii ettt 58
Halaman Tambah Pengalaman-LoKasi PEKEIAAN ..........cccevieiieiicieieeseee et 60
Halaman Tambah Pengalaman-INstansi & SDIM (L).....ccueoiiiieiiieiieeieesee ettt ere e ae e veesaeeteesraeereesseeennees 62

Vii




Gambar 52.
Gambar 53.
Gambar 54.
Gambar 55.
Gambar 56.
Gambar 57.
Gambar 58.
Gambar 59.
Gambar 60.
Gambar 61.
Gambar 62.
Gambar 63.
Gambar 64.
Gambar 65.
Gambar 66.
Gambar 67.
Gambar 68.
Gambar 69.

User Guide SPSE 4.5 Tender untuk Pelaku Usaha

Halaman Tambah Pengalaman-INStanSI&SDM (2).......ccveiriirieienieriieiesere ettt see e 63
HAIAMAN CAri SDIM ...ttt st b ettt e et e st e s b e s bt e bt e st e st en s et e st e abesbesseese e st entensensentenaeee 64
Halaman Konfirmasi Simpan PeNgalaman.............ccuoiiiiiiiieeceesese sttt s 65
Halaman Daftar PENQAIAMAN ...........c.oouiiieiieeceeceee ettt sttt s b e e e s te e teeseesseesbeessesseeseessesseenseenaesseenns 66
Halaman EXPOrt PENGAIAIMAN...........c.o ittt ettt b et b e bt sa e st et et et e aenbe s e 67
Halaman Daftar PENGAIAMEN ..........oi ittt sttt ettt b e bt sae st et et e s e benbe b ene 68
Halaman IMport PENQAIAIMAN...........c.ooviiieeeeceee ettt te ettt et e et e s te e te e e e s se e beestesseeseessesseenseenaesseenns 69
Halaman Peralatan PeIrUSBNEEAN ...........c.ovii ittt sttt ste et st te e e e s se e beentesseenseensesseenseensesseenes 70
Halaman Tambah Peralatan PeruSahaan ............cccouiviiiniiiiiieieieeese sttt see e 71
Halaman Konfirmasi Simpan Peralatan.............cooeeioieiiiieseeeeeese sttt ae e s e sne s 73
Halaman Daftar PEIrAIALAN. ...........c.ocuoiiiieceeeee ettt sttt ettt et e te st e st e s besseeseeseeneensanseseessene 74
Halaman EXPOIT PEIalatan ............cooiieiiiieiieesieseee ettt sttt esae e aeste e teeseesseeseessesseeseensesseensennsesseenes 75
HAIAMAN PAJAK......c.oiiiiiieeiiceee ettt et s et et e e te e beeaseeae e beessesseesseeaseaseenbeessesssenseesseaseenseenaenreenes 76
HAIAMAN PENIAIAIN ...ttt s b bbbt s et e et et e s b e s bt s bt e bt e st et e b e benbesaeee 77
Halaman Detail Penilaian PENYEIA ..........cceoviiuieiiieieceeeee ettt sttt be et e s re e be e e e sreebeenaesaeenns 78
Halaman Preferensi UNdangan TENUEN ........o.veoiieiecieeee ettt et te e e e ste s sae e teesaaeebeassaeebeessaeenseessseenseas 79
Halaman UDaR PreferEnSi..........o ettt st bt bbbt ettt e bbb e 80
Halaman INtEGIaST SHKAP.........cooii ettt st et e e be e st e e sbeessbeessaeeaeesaaeeabeesseeenteesnaeeseassseenseas 81



Gambar 70.
Gambar 71.
Gambar 72.
Gambar 73.
Gambar 74.
Gambar 75.
Gambar 76.
Gambar 77.
Gambar 78.
Gambar 79.
Gambar 80.
Gambar 81.
Gambar 82.
Gambar 83.
Gambar 84.
Gambar 85.
Gambar 86.
Gambar 87.

User Guide SPSE 4.5 Tender untuk Pelaku Usaha

INTEGIASH STK@P ...t a ettt b e s bt s bt bt e bt e a e e st et e b et e st e s bt eb e eaeese et et et ennenrennes 81
Halaman Data 1ZIN USAN@.......cc.ooiiiiiieieiese ettt st sttt b e bttt e b e st e s b e be s bt e be e st e st enbenaenbesbeee 82
Halaman INTEGIasi SIK@AP........co.o ottt ettt b e bt sb e bt e ae et et e b e nbe b 83
HAIAMEAN TENAEE BAIU ....c.eeueiiiieeiieeee ettt sttt b et ettt et e b e s be s b e e b e es e e st et e tesbesbesbesseeseeneentententensesbeee 84
Detail INFTOrMAST TENUET (L) .evereeeiieieeieetetet ettt b et a ettt b e s bt b e sbeeae e s et e nbeebesbesbeebe e st ent et enbenbenbeee 85
Persyaratan KUBITIKAST TENAET ........c.ooiiiieietere ettt b e ea ettt st bt sae bt et e st et et e nsenbe e 86
YTy (U] [UE= VoI LU A =T g o = RSP 86
TENAET YANG QIKULI ...ttt bbbttt et b e bt s bt bt e st e st et et e st e sbeebesaeeseent et et ententenees 87
Halaman INFOIMEASE TENAET ........oouiiiiiieieeceee ettt ettt a e e st et e tesbesbesbesseeseeseentensentensesaenne 88
Halaman Download Dokumen PemiliN@n............ccoooiiiiiiiiineeee et e 89
Halaman INFOIMEASE TENAET ........oouieiiiieieeceee ettt sttt st et ee e st et e tesbesbesbesseeseeneensensensessensenes 90
I =T = 1|7 - o SRS 91
Halaman Kirim PEITANYAAN...........ccveiuieiecieece sttt sttt s b e et e e e e s te e b e e e e steesseessessaebeessessseseessesseenseensesssenns 92
Halaman penjelasan tENUET (1)......ccocieueriereeiereereeie sttt te et e st e st e et esteesteeeesseesseessesseeseeseesseeseensesseensesnsesseenes 93
Halaman penjelasan tENUET (2).......eocu ittt ettt et e st e et e s e et e et e s te e beeaesseebeessessseseessesseenseensesssenns 94
Kirim Data KUBITIKASI......cc.eiieieieeieseeee ettt st st a et et esbe et e et e s bt e nbeeatesbeebeentesaeenbeentesaeenee 95
T 11T T 7= L = SRS 96

PHII AKLL. ...ttt h e bt h e a et b b bt bt h e h e e e b e Rt R e bt bt bt a et et nennenre e 97



User Guide SPSE 4.5 Tender untuk Pelaku Usaha

Gambar 88. PiliN MANGJEIIAL ..........o.eoieieee ettt e e b bt s bt bt e st e a s et et et e s b e s bt sheeb e eae et et e neenbenneeee 98
GaAMDAT 8. PIlIN SDM ..ottt ettt bttt b e bt h e s bt s e eh s e st e bt e b e s e st e bt e e e s e e h e e b et e st eb et eb e b bt b r e 99
Gambar 90. PiliN PENGAIAMEN ......c..oouiiiiee ettt b et b e bt e bt se et et et e st e sb e e bt eb e e bt et et et e b e nnennes 100
Gambar 91. Pilih Pekerjaan Sedang BEIJAIAN ............cccuiiiiiieieiieceeeeee ettt sttt st s beeaesaaesaeeaesaeesbeessesasesseensesseenseennas 101
Gambar 92. Pilih Peralatan PerUSANE@EN ...........cvo ittt st sttt sb e st sb e bt sae st e et et e nbenaeenes 102
GaMDBDAr 93. PHlIN PAJAK ..ot h bt h e a e h et et e bbbt h e he et et et e nne e ens 103
Gambar 94. ISI DUKUNGAN BANK ...........cciiiiieie ettt ettt et e e s te e teeaeesse e teesaesseeseessesssesseensessseseensesssesseensesseensennsas 104
Gambar 95. Pilin Persyaratan LAINNYE .........ccoeeiiieieieeeeneet ettt sttt ettt st st sae bt s et et et e sbesbesbesseeae e st et e bensenaeenes 105
Gambar 96. Upload DOKUMEN LAINNYA .........ccveiieiieiiieieeiesie e st et ete s e e teeaesteesseessesseeseessesseanseessesssesseessesssesseessesssessessesseessesnees 106
Gambar 97. File DOKUMEN LAINNYA.........ccciiiierieieriereerieeeeseestesteesteesteseeesteeaesseesseessesseessesssesseassesssessesssesssesseessesssesseessesssesseessesnses 107
Gambar 98. Kirim Dat@ KUBITIKSI........cc.cvruireieiieeeesee ettt bbbt b bt a s bt et e bt se e e bt eens 107
Gambar 99. Data Kualifikasi TelIah TeIKIMM ........ccoiiiieiec ettt 108
Gambar 100. Status Pengiriman Data KUBITIKASI ...........cc.coieiiiieieecceee ettt sttt st e aesae e reennas 109
Gambar 101. Halaman Beranda SPSE 4.5..........c.o ettt sttt n et 110
Gambar 102. Halaman IN@PrOC/UNGAURN...........cc.ioiieeeeeeeee ettt e e sttt e e e s te et e e e e ebaesbeeasesseesbeensesasenseenseessenseennas 111
Gambar 103. BUKA APIKAST APENUO .....c..eiiiieieeie ettt et ettt e st e e s te e et e e beesateesbeeasbeeaseeesbeesseeasseesseeanseessseenseessseenseessseans 112
Gambar 104. Copy TOKEN K& APENDO ........ooi ittt et e e te st e teeseesse e teesae st e eseessesseesseessesseesseensasseesseensesseansennees 113

Gambar 105 Tips SuksesUpload Penawaran Menggunakan APENDO ..............uuui i ooiccciiieeeee e e eeeecitteee e e e e e e eectaereee s e e s eesessaaeseeaaaeesennes 114



User Guide SPSE 4.5 Tender untuk Pelaku Usaha

Gambar 106. Kirim TOKEN K& APENDO.........cotiiiieietieereete sttt sttt ettt st b e s bt ebe st e st et et e st e sbeebeebe e bt e st et et e nnenaeenes 115
Gambar 107. Geret TOKEN APENUO ........ccuieieieeieeeeite e eee ettt e e et e s e e teeaesseesseassesseesseessesseaseessesssesseansesssaseessesssesseensesssansennss 116
Gambar 108. Himbauan Untuk Mengubah LOKaST FOIAEN ..........c..oiiiiie e 117
Gambar 109. Halaman Pilih Folder untuk Menyimpan Data APENUO ..........cceeiieieiieieeieeese et 118
Gambar 110. Apendo Peserta AAMINISIIAST (L) ......ccueriririririeieieiereeste ettt ettt es et et et e st e sbesbesse e st et et e sensenaenees 119
Gambar 111. Apendo Peserta AAMINISIIAST (2)......ccueriririririeeeteesteste ettt st a ettt e st e st e sbesb e sse e bt et et e s enseneenaes 120
Gambar 112. Halaman AdminiStrasi AN TEKNIS......c.cciiiiiiiieeiee ettt ettt b ettt st e e b e ens 121
Gambar 113. Halaman Pilih SPESIfIKAST TEKNIS ........couiiiriiiiiiieeeeese sttt b ettt et saesae e 122
Gambar 114. Persyaratan AdmMiINIStrasSi LENGKAP ......cccveeieiiiiieiieieeeesee ettt et e steeaesraesseesesseesseessesssessaensesseenseeneas 123
Gambar 115. Halaman Rincian Penawaran Harga (1) .....ccceoeveerieiieneereeie e este e sieeaesseesseeaesseesaeesesseesseesesssessesnsesseessesnses 124
Gambar 116. Halaman Rincian Penawaran HArga(2)........cc.coeieerieeiieiieieeieseesteete et eae st esteetessaesteeaesseesseesesasesseensesssesseenns 125
Gambar 117. Halaman RINCIAN LEDIN AT L.......ccooiiiiiiiiieceee ettt ettt 126
Gambar 118. Halaman RINCIan LeDIN DAri L (2) .....ccieieeieiieeceieeeeeee ettt ettt ettt te et e st teeae s e e beensesasesseensesseeseennas 127
Gambar 119. Halaman Template dalam MICrOSOft EXCEI ........covoieiiiieiieeceereee sttt ne s 128
Gambar 120. EnKripSi DOKUMEN PENAWAIEAN .........cccuieiieiieieeteitieiteete et es e e te st e steesessaesteessesseesseessesssesssessesssesseessesssesssesesseassennees 129
Gambar 121. KilimM PENAWEAIAN.........cc.coiiieritee ettt ettt b bt s st e bt e e e s bt s b e e bt ebeese e st et e e e sbesbeebesbe e bt e st et e s ennentennes 130
Gambar 122. KONFIMMASTE APENO .......coouieiiiieieeiesteste et et e st et e et e s e e teesaesseesseessesseesseessesseenseansesssesseensesseenseensesssesseensesseansennees 131

Gambar 123. Halaman KirimM ADPENAO .......couiiiieeieecie ettt ettt et e s te e s te e e aeesteesbeesseaasseessesesseessseasseesseeeseessseenseessseesseessseans 132



Gambar 124.
Gambar 125.
Gambar 126.
Gambar 127.
Gambar 128.
Gambar 129.
Gambar 130.
Gambar 131.
Gambar 132.
Gambar 133.
Gambar 134.
Gambar 135.
Gambar 136.
Gambar 137.
Gambar 138.
Gambar 139.
Gambar 140.
Gambar 141.

User Guide SPSE 4.5 Tender untuk Pelaku Usaha

StAtUS PENAWATAN TEIKIMIM ..o.eiiiieiiitiee ettt ettt ettt et et e st e te st e s st e teeseesbeentesaeesseesseeseesseensesnsesseensesneesseenes 133
Halaman INDOX Pelaku USBNA ..ottt st bbbt ettt e b b nnes 134
Struk PengiriMan PENAWEAIAIN .........cc.ciiiirieiriieitet ettt sttt sttt sttt s b e bttt e st et e st e s besbesbeebe e st e s e s ensenbenneene 135
Halaman INDOX Pelaku USBNA ..........ccuoiiiiiiiieeeees ettt st sttt ettt tenbe st nnas 136
Halaman INDOX PeIakU USAN@ ..........oouiiiiiieieeceeee ettt sttt ettt e ae s nteesaesseenseeneesaeensesneens 137
Halaman Kirim Kualifikasi TamBDaNan............covioiee ettt 138
Upload Dokumen Kualifikasi TamBaNan ..ottt 139
Data Kualifikasi DerNasil AiKIFM .........c.ooiiieeee et e e b be e e sreesesnnens 140
Halaman INDOX Pelaku USANE...........ccoiiiiiieeeee ettt st sttt ettt e nae e nnis 141
Halaman Inbox Hasil Evaluasi PrakualifiKasi ..o 142
Halaman INDOX Pelaku USANa...........ccuoiiiiiiceeee ettt st sttt a e tenaeseennas 143
Undangan Klarifikasi Administrasi, Kualifikasi, Teknis dan Harga..........ccccoceveeiinienieneseneeeeeeneee e 144
Halaman INDOX Pelaku USANa...........ccuoiiiiiiceeee ettt st sttt a e tenaeseennas 145
Halaman Cetak Undangan Pembuktian KUAlIfIKASI..........ccccveieriiiieiieiiceciereeeseee et 146
Contoh Undangan Pembuktian KUGHIFIKASI ..........cccecieiiiiieiiciccecece ettt s 147
Halaman Notifikasi Adendum dari Pokja PemiliNan ...........ccueeiiiiiieiieiieece et 148
Contoh Notif Adendum Dokumen Kualifikasi atau Dokumen Pemilihan............ccccooovininninniniiiencenen 149

Halaman INDOX REVEISE A UCTION ... e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e aaaeaaaeaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaasaaaaaaaaaaaaaaaaan 151

Xii




User Guide SPSE 4.5 Tender untuk Pelaku Usaha

Gambar 142. Halaman Undangan €-REVEISE AUCTION.........cceiiiiiiiieriirieritet ettt st bbbttt enne e enes 152
Gambar 143. Halaman REVEISE AUCTION.......ccuiiiieieitesesieste sttt st st ettt ettt et e testesbesbesbeebe e st e st et ensesbesbesbesseeneeneensensensesaenses 153
Gambar 144. Halaman KonfirmMasi PENAWAIAN ..........cccevieiiiriieiierieeie ettt sttt sttt et st esbeetesseesteetesseesseessesaeesteensesseensesneas 154
Gambar 145. Halaman REVEISE AUCTION.......cciiiiieiertesesteete ettt st st sttt sttt et e e e testesbesbesbeeseeseeseesesesbesbesbeeseeseeneensensensessenss 155
Gambar 146. Halaman REVEISE AUCTION.......cciiiiiieieeieeeerie ettt et e st e e e te st esteeseesseesteesse st eesseessesseesseensesseenseensesseenseensesseensesnses 156
Gambar 147. Halaman KonfirmMasi PENAWAIAN ...........ccoviiriieiieiierieeieseese ettt ste st steeaesseesteesaessaesaeensesseesseensesseesseensesseensesnees 157
Gambar 148. CONON REVEISE AUCTION .......cciiieieiieietese sttt st e st e te sttt st et et e tessesbesbesbeeseeseestensensesbesbesbeeseeneeneensensensessenses 158
Gambar 149. Tahapan Pengumuman Pemenang TENAET .........cuoiiiiiirerieeeee ettt sttt sae s 159
Gambar 150. INformasi PEMENANG TENUE ..........ooieiieeeeeeeee ettt sttt e s e e s teeaesseesbeesaessaessaessesseesseensesssesseensesseenseenes 160
Gambar 151. HASIl EVAIUAST TENUET .....c.oiiiiieieiieteeeste sttt sttt et b e b s bt e be s b et et et e s b e sbe e bt eae e bt e st e b e e e naenaennes 161
Gambar 152. INformasi PEMENANG LENUET ...........oouieeeeeceee ettt et e e ae s te e s beeaesaaesseeaseeseesseensesasenseensesseanseeneas 162
Gambar 153. Halaman INDOX Pelaku USANE...........ccooiiiiiee ettt 163
Gambar 154. Contoh Pengumuman PemeNaN(Q TENUET .........ccueeiuieiieieieeie ettt ettt et teeae s reesveebeeaeesaeensesssesseennas 164
Gambar 155. Tahapan Masa SangQal TENAET ..........cccue oottt s esteetesseesseesesseenseensesseenseennas 165
Gambar 156. Kirim Sanggah Tender KEPada POKJa..........ccoouiiieiieiicceeesee ettt sttt st te et e s re e reennas 166
Gambar 157. Kirim SAQNQQAN TENUEL .......oooieeeee ettt ettt e et e et e e s te e s teesbeeasbeeaseeeaseesseeasseesseeenseessseenseessseenseessseans 167
Gambar 158. Tampilan SANQQAN.........cceeiieiee e et e e et e s re e te e s ae st e e st e esteese e teeeeere e teenteeaeenteenteeseereenns 168

Gambar 159. Tampilan SANQQah DItEIIMAL........ccii ittt s e et e s ta e e beestaeebeesseeesbeessaeenseesseeesseessesenseessseans 169



Gambar 160.

Gambar 161.
Gambar 162.
Gambar 163.
Gambar 164.
Gambar 165.
Gambar 166.
Gambar 167.
Gambar 168.
Gambar 169.
Gambar 170.
Gambar 171.
Gambar 172.
Gambar 173.
Gambar 174.
Gambar 175.

User Guide SPSE 4.5 Tender untuk Pelaku Usaha

Tampilan SANQGQaN DItOIBK.........cc.oiiiiiirie ettt st b e bbbttt et et e snesbenbea 170
Halaman Tidak Bisa KirimM SANQQAN .........ccoiiiiiiieieeceeee ettt ettt ae e te e s a e teesaesaeeseeseessaensesnnens 171
Halaman Sanggah BaANGING .......cceoeeiiieien ettt sttt ettt s bbbt bt e st et e s e nnennesnes 172
Kirim Sangganan BanNUINg..........cc.ecieiieiiiieieeicceese et see sttt et s e et e e ste e tessaesseesseessessaesesseesseenseessesseeseaneans 173
Halaman Sanggah BaANGING .......coeoioiiierieeee ettt st st st b ettt et b s bt bt sbe e st et et et e nneneeenes 174
Tahapan Tender SUABN SEIESAI.........cc.oiiirieee ettt ettt st be st e b et e naenae st 175
INFOrMASTH HASI EVAIUBSI.....c..iieieeieiieiieieeseses ettt bbbttt et et et e sb e s beebesseeseeneenaensenbesaennis 176
Informasi Pemenang BerKONTIaK ..........c.oo ittt ettt aenae e 177
Halaman INDOX Pelaku USANE...........ccoiiiiiieeeee ettt st sttt ettt e nae e nnis 178
Contoh Pengumuman Pemenang Berkontrak TENUEN.........ccvoverieieviereeieeeseee et 179
INDOX PEIAKU USANG ..ottt st sttt ae et e et et e sbesbeebeeseene et ensensentesaenns 180
0T I ST = 7RSSR 181
Halaman Ganti PASSWOIT L.........c.coiiiiiirieriniseeieieste et ste sttt ste e stesbestesse e st e s eeseesebessessessesseeneeneensensensessenss 182
Halaman Ganti PASSWOIT 2...........coiiiiiiiienieeeteee ettt ettt s st b ettt et et b s beebesae e st et et e b e nbenaesnes 183
DATAI BIACKIIST........coueeieieieetieee et sttt ettt e et e s b e s be e bt e st e st e st et e besaesbeebeeseeneentensensensensenses 184

[T To U |0 Y o111 = T IR 185

Xiv




vig LKPP User Guide SPSE 4.5 Tender untuk Pelaku Usaha

& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

1. Pelaku Usaha/Rekanan
Aktivitas yang dapat dilakukan oleh pelaku usaha dalam SPSE (Sistem Pengadaan Secara Elektronik), yaitu:
Pendaftaran pelaku usaha,;

Melengkapi data pelaku usaha;

a
b

c. Mendaftar untuk ikut tender;

d. Download dokumen tender;

e. Mengikuti penjelasan tender (aanwijzing);
f.  Mengirim dokumen kualifikasi;

Mengirim dokumen penawaran; dan

> @

Melakukan sanggabh.
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

1.1 Alur Proses Tender Metode Pasca Kualifikasi 1 File

PPK KUPPBJ POKJA PEMILIHAN PELAKU USAHA

~>{ Membuat Tender/Seleksi > Daftar Tender/Seleksi

Mengisi/Upload Rincian r*- l
- enilih Jenis Pengadaan, Download Dokumen

l Kualifikasi Usaha, dan Pemilihan
Jumlah Pemenang

Melengkapi Dokumen
Persiapan Pengadaan L

v

Memilih UKPBJ

Membuat Jadwal
Melakukan Konsolidasi

Paket ‘L

'L Melzkukan Kaji Ulang
Secara Offline

Memilih Jenis Kontrak Tidak T

Ya Melangkapi Dokumen
Pemilihan

v

Membuat Konsolidasi *
Paket

Melakukan Persetujuan
(Collective Collegial)

‘ v

—»{ Memilih Pokja Pemilihan

Pengumuman
Tender/Seleksi

Pemberian Penjelasan {Kirim Dokumen Kualifikasi

Pembukaan Dokumen Upload Dokumen
Penawaran Penawaran

Evaluasi Administrasi,
Kualifikasi, Teknis, dan
Harga

Y

Pembuktian Kualifikasi

v

Mencetak Berita Acara
Evaluasi Penawaran

O

Gambar 1. Alur proses tender pasca kualifikasi 1 file (1)
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PPK

KUPPBJ

POKJA PEMILIHAN

PELAKU USAHA

ulus 1 Pelaku Usaha’

ulus 2 Pelaku Usaha’

lus Lebih dari
Pelaku Usaha

Pembukaan e-Reverse

Melakukan e-Reverse
Auction

Melakukan Negosiasi

Auction

Melakukan Persetujuan
Pemenang
(Collective Collegial)

Membuat Berita Acara
Hasil Negosiasi/
e-Reverse Auction
(Jika Dilakukan)

Membuat Berita Acara
Hasil Pemilihan

Sanggah Hasil Tender
(Jika Diperlukan)

Tidak >< Ya

Melakukan Sanggah
Hasil Tender

Memilih Paket '

ll ji Sanggah LI.

e-Kontrak Tender

Mengisi SPPBJ

Mengisi Surat

Perjanjian/Kontrak

Upload SSKK

Memilih Cara
Pembayaran

Mengisi SPMK/SPP

Mengisi Berita Acara
Pembayaran

Gambar 2. Alur proses tender pasca kualifikasi 1 file (2)
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

1.2 Alur Proses Tender Metode Pra kualifikasi 2 File

PPK KUPPBJ POKJA PEMILIHAN PELAKU USAHA
—>»|  Membuat Seleksi —> Daftar Seleksi
Membuat Paket
Memilih Jenis Pengadaan, Dvw';('o;qpkg:;mn
Kualifikasi Usaha, dan Wi
i Jumlah Pemenang
Pilih RUP ¢
i Membuat Jadwal
Melengkapi Data Peket > v
Tender/Seleksi »<_konsolidasi paket ¢
¢ : a Melakukan Review
L Secara Offline
Mengisi/Upload rincian
HPS ¢
Pilih paket yang
¢ ikonsolidasi dua tau lebih Melangkapi Dokumen
Pemilihan
Melengkapi Dokumen *
Persi Pengadaan
R Membuat Konsolidasi
v Paket Melakukan Persetujuan
i (Collective Collegial)
Memilih UKPBJ l
—»{ Memilih Pokja Pemilihan
¢ Pengumuman Seleksi
Memilih Jenis Kontrak | |
L4
Pemberian Penjelasan o|  Kirim persyaratan
Dokumen Prakualifikasi S Kualifikasi
|
Evaluasi Dokumen
Kualifikasi
Pembuktian Kualifikasi
Penetapan Hasil Kualifikas|

Gambar 3. Alur Proses Tender Metode Pra Kualifikasi 2 File (1)
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PPK KUPPBJ POKJA PEMILIHAN PELAKU USAHA
pengumuman hasil sanggah
prakualifikasi rakualifikasi
Tidak
J' 2l
Jawab sanggah > download dokumen
prakualifikasi pemilihan
Pemberian
Penjelasan dokumen (€
pemilihan

Upload dokumen

penawaran

penawaran File |

membuat berita acara
hasil evaluasi admin
dan teknis

i

penetapan peringkat
teknis

pengumuman hasil
evaluasi administrasi
dan teknis

¥

pembukaan evaluasi
penawaran File 11

!

membuat berita acara
evaluasi penawaran
harga

!

Penetapan
Pemenang

!

Persetujuan
Pemenang (Collective
Collegial)

¥

Membuat Berita
{Acara Hasil Pemilihan

Memilih Paket e-Kontrak

Membuat SPPBJ

Membuat Surat
Perjanjian/Kontrak

Pengumuman
Pemenang

Tidak

Upload SSKK
lemilih Cara Pembayaran

ah

sangg
tender/seleksi

Klarifikasi dan
Negosiasi

Membuat SPMK/SPP

Membuat Berita Acara
Pembayaran

Gambar 4. Alur Proses Tender Metode Prakualifikasi 2 File (2)
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1.3 Alur Proses Tender Metode Pra Kualifikasi 2 Tahap

PPK KUPPBJ POKJA PEMILIHAN PELAKU USAHA
—>»{ Membuat Tender/Seleksi —»{ Daftar Tender/Seleksi
Membuat Paket
Memilih Jenis Pengadaan, M"wrok::f‘mn
Kualifikasi Usaha, dan il
¢ Jumlah Pemenang
Pilih RUP ¢
¢ Membuat Jadwal
Melengkapi Data Peket 8 i
Tender/Seleksi »<Qomoikia pakel ¢
¢ ‘ a Melakukan Review
T Secara Offline
Mengisi/Upload rincian
HPS ¢
Pilih paket yang
¢ ikonsolidasi dua tau lebih Melangkapi Dokumen
Pemilihan
Melengkapi Dokumen *
Persi Pengadaan
e Membuat Konsolidasi
v Paket Melakukan Persetujuan
i (Collective Collegial)
Memilih UKPBJ l
L Memilih Pokja Pemilih
¢ Pt Fokje Pemiien Pengumuman Tender/
Seleksi
Menmilih Jenis Kontrak | |
) 4
Pemberian Penjelasan 5 Kirim persyaratan
Dokumen Prakualifikasi % Kualifikasi
Evaluasi Dokumen
Kualifikasi
Pembuktian Kualifikasi
Penetapan Hasil Kualifikasi

Gambar 5. Alur Proses Tender Prakualifikasi 2 Tahap (1)
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PPK

KUPPBJ

POKJA PEMILIHAN

PELAKU USAHA

Memilih Paket e-Kontrak |«

Membuat SPPBJ

Membuat Surat
Perjanjian/Kontrak

Upload SSKK
lemilih Cara Pembayaran

Membuat SPMK/SPP

Membuat Berita Acara
Pembayaran

evaluasi administrasi dan
teknis

Pembukaan dan Evaluasi
penawaran File II: B
Penawaran Harga

)

Membuat berita acara
evaluasi penawaran harga

i

Penetapan Pemenang

¥

Persetujuan Pemenang
(Golleetive Collegial)

'

Membuat Berita Acara Hasil
Pemilinan

Pengumuman Pemenang

anggah Hasi
Tender

Tidak

gah

Pengumuman Hasil sanggah
Prakualifikasi akualifikasi
Tidak
'L YA
Jawab sanggah download dokumen
prakualifikasi pemilihan
Pemberian Penjelasan
dokumen pemilihan
Upload dokumen
penawaran file I:
T A e Penawaran Administrasi
dan Teknis
penawaran File I: T
Penawaran Administrasi
dan Teknis
Membuat berita acara hasil
evaluasi admin dan teknis
Penyetaraan Penawaran
Teknis (apabila diperiukan)
Pengumuman hasil Upload dokumen

penawaran file Ii:
Penawaran Harga

anggah Hasil
Tender

sang
tender/seleksi

Klarifikasi dan
Negosiasi

Gambar 6. Alur Proses Tender Prakualifikasi 2 Tahap (2)
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Memulai Aplikasi

2.1 Akses ke Dalam SPSE Pendaftaran Pelaku usaha untuk Menggunakan SPSE
Untuk dapat mengikuti tender melalui Sistem Pengadaan Secara Elektronik (SPSE), terlebih dahulu Publik
(masyarakat umum yang termasuk di dalamnya perusahaan yang akan menjadi pelaku usaha) harus mendaftar untuk
menjadi pelaku usaha. Pendaftaran ini dilakukan secara online.

2.2 Mendaftar Secara Online
Pada Halaman Utama SPSE, klik button ‘Pendaftaran Pelaku usaha’.

'd

BERANDA CARI PAKET REGULAS! KONTEN KHUSUS DAFTAR HITAM AMEL Klik Pendaftaran Pelaku usaha

4 T
J, TIPS SUKSES yuer GRS AYO
UPLOAD PENAWARAN MENGGUNAKAN APENDO t _

( APLIKASI PENGAMAN DOKUMEN ) - DAFTAR DI SINI EN Hubungi
#Kinisaatnya #kutTender & 144
1. Pastikan koneksi internet memadai. 7. Upload file penawaran dari harddisk intemal laptop (bukan dari flashdisk).
2. Pastikan komputer Anda tidak terjangkiti virus. 8. File yang akan diupload tidak dalam kondisi sedang dibuka.
3. Usahakan ukuran file penawaran tidak terialu besar. 9. Jangan lakukan upload penawaran mendekati jadwal batas akhir penawaran.
4. Pastikan versi apendo sesuai dengan versi SPSE. 10. Jangan buka apendo dari file ZIP atau RAR-nya. Extract teriebih dahulu.

5. Hindari penamaan file yang mengandung karakter aneh seperti ~, *,#!,|.@, dil. 11 Apabila terjadi gagal upload, coba upload dengan komputer yang berbeda.
6. Letakkan apendo di root folder seperti D/Apendo dan

B AT,

Gambar 7. Halaman Utama SPSE Versi 4.3
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya akan muncul halaman aplikasi SIKaP, silahkan calon pelaku usaha mendaftar melalui aplikasi SIKaP. User
Guide SIKaP bisa di donwload https://inaproc.id/files/12534/Panduan Penggunaan Aplikasi SIKaP 3.0 (Agustus 2022).pdf

DAFTAR DENGAM EMAIL

Masukkan alamat email Anda untuk membuat akun

Kode Keamanan

Kembali ke Semua opsi daftar

Gambar 8. Daftar Ke SIKaP


https://inaproc.id/files/12534/Panduan%20Penggunaan%20Aplikasi%20SIKaP%203.0%20%20(Updated%20Agustus%202022).pdf
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

3. Akses ke dalam SPSE
3.1 Akses ke dalam SPSE

Setelah mendaftar dan mendapat kode akses (user id dan password), Pelaku usaha dapat login ke dalam SPSE
dengan memasukkan kode akses, kemudian klik button Login’.

BERANDA CARI PAKET REGULAS! KONTEN KHUSUS DAFTAR HITAM AMEL KONTAK KAMI
= yuor  CEED
TIPS SUKSES
UPLOAD PENAWARAN MENGGUNAKAN APENDO .
( APLIKAS| PENGAMAN DOKUMEN ) DAFTAR DI SINI
#Kinisaatnya #kuttender
1. Pastikan koneksi internet memadai. 7. Upload file penawaran dari harddisk intemal laptop (bukan dari flashdisk).
2. Pastikan komputer Anda tidak terjangkiti virus. 8. File yang akan diupload tidak dalam kondisi sedang dibuka.

Gambar 9. Halaman Utama
Lalu muncul pilihan Jenis User, kemudian pilih button Penyedia.

PILIH JENIS USER x
Pilih Penyedia

Gambar 10. Pop Up Pilih Jenis User
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Setelah memilih Jenis User akan diarahkan ke halaman Login, masukkan User ID lalu klik button Login.

o®LpPsE

IT Development

LOGIN PENYEDIA

Isi User ID

L

User D

Klik login

Kembali k

N

Beranda

Lupa jasswnrd?l\', I i
| Pilih jika lupa password

ﬁ Untuk Kembali Ke Beranda

Gambar 11. Form Login 1
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Masukkan Password dan kode yang tersedia lalu klik Login.

LOGIN PENYEDIA

& rekananzg

-] & | Password 2
Password i:

Untuk menjamin keamanan, isikan Kode di atas!

. . U | Kode
Isi Kode yang tersedia i:

Jika Anda kesulitan membaca Kode di atas,
ki oli sini untuk menagganti Kode baru.

o Hmr
Klik login

Kembali kel Beranda :
:i Untuk Kembali Ke Beranda
Lupa Passwaord?) \ I =
Pilih jika lupa password

Gambar 12. Form Login 2
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

3.2 LupaPassword
Pilih tombol ‘Lupa Password?’, untuk membuat password baru

o®LpPsE

IT Development

LOGIN PENYEDIA

& UserlD

Kembali ke Beranda

Lupa Password? \"
| Pilih jika lupa password

Gambar 13. Form Login 1
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Isikan User ID, Email dan Kode Keamanan yang tersedia. Lalu pilih jenis user setelah itu klik tombol Kirim.

Lupa Password

» Isikan User ID, Email Anda, dan Kode Keamanan! Aplikasi SPSE akan mengirimkan fink ke Email Anda untuk mengaanti Password.
= Jika Anda lupa User ID dan/atau Email yang Anda gunakan, Anda harus menghubungi petugas di LPSE.

UseriD *
Email *
“ethjsE
Jika Anda kesulitan membaca Kode di atas, klik di sini untuk
mengganti Kode baru.

Uniuk menjamin keamanan, isikan Kode Keamanan di atas!

Kode Keamanan *

 pa—— _

Gambar 14. Halaman Lupa Password

Jika pelaku usaha tidak mendapat balasan email berisi password baru, pelaku usaha diarahkan mengirim
permohonan reset password ke helpdesk LKPP.
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3.3 Halaman Beranda
Halaman Beranda ini berisi informasi status tender yang diikuti, link download untuk Aplikasi Pengaman Dokumen

(APENDO) Peserta yang berfungsi untuk mengenkripsi dokumen penawaran, link Petunjuk Penggunaan dan link

Aplikasi e-Procurement lainnya.

BERANDA DATA PENYEDIA PAKET BARU INBOX GANTI PASSWORD O Locour

PT lkpp penyedia 25 - Penyedia | & Enalie TOTP

Inbox [E4l Belum Dibaca [y Sudah Dibaca |g&]

Tender Non Tender

Status Tender Yang Anda Ikuti

Status Tender

Status Tender AKIIT yang anda ikuti
Tampilan 25 4  data Cari:
ﬁode Tender ., Nama Tender Tahap \
1128580999 Tenaga Ahli Senior Software Developer (test TC) ([ Ea0T o Tender Sudah Selesai
11558999 Belanja Pemelinaraan Gedung dan Bangunan 2022 Evaluasi Administrasi,
Kualifikasi, Teknis, dan
Harga
11523999 Penataan ulang fire stop (TC) [T Rus Tidak Ada Jadwal
11520999 IT Security (test TC) ([N RS Tidak Ada Jadwal
Q1503999 Pemeliharaan Data Center (sgh) Tender Sudah Selesai)

Gambar 15. Halaman Beranda Pelaku usaha
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3.4 Data Pelaku usaha

Menu ini terdiri dari beberapa sub menu yang berisi data pelaku usaha mulai dari data identitas perusahaan, izin
usaha, akta, pemilik, pengurus, tenaga ahli, peralatan, pengalaman, sampai dengan pajak. Klik pada masing-masing
sub menu tersebut untuk melihat data pelaku usaha. Data Pelaku Usaha dapat ditambah atau diubah melalui aplikasi

SIKaP (https://sikap.lkpp.go.id/). Petunjuk penggunaan aplikasi SIKaP dapat diunduh di Portal Pengadaan Nasional
(http://inaproc.id/unduh).

BERANDA PAKET BARU INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD
I X ApendolSpamkodok & Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainnya PT. Ikpp penyedia 25 - Penyedia | & Enable TOTP

Inbox [Eli Belum Dibaca [gJd Sudah Dibaca i)

Beranda » Data Penyedia

Identitas Izin Usaha Akta Manajerial SDM Pengalaman Peralatan Pajak
:i Sub menu data pelaku usaha

r—

Fitur ini berfungsi untuk melakukan Integrasi/Sinkronisasi Data Penyedia dari Aplikasi SIKaP ke Aplikasi SPSE

Perhatian!

= Pastikan data di Aplikasi SIKaP sudah sesuai dan memenuhi Data Kualifikasi Penyedia.

= Data yang sudah terintegrasi dengan Aplikasi SIKaP sudah tidak bisa diubah di Aplikasi SPSE. Jika ingin melakukan perubahan data harus melalui Aplikasi SIKaP.
= Dengan melakukan Integrasi Aplikasi SIKaP, seluruh Data Penyedia di Aplikasi SPSE akan dihapus dan akan digantikan dengan Data Penyedia dari Aplikasi SIKaP.

Status Integrasi Sudah tarik dari SIKaP tanggal 12 April 2022 12:09.

Status Sinkronisasi Update teraknir dilakukan tanggal 12 April 2022 13:33.

Gambar 16. Halaman Data Pelaku usaha (1)


https://sikap.lkpp.go.id/
http://inaproc.id/unduh
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3.4.1 Identitas Perusahaan di SPSE 4.5

Pada SPSE 4.5 ini pelaku usaha hanya dapat melihat data identitas perusahaannya saja. Apabila pelaku usaha

ingin mengubah informasi identitas data penyedia, dapat dilakukan melalui aplikasi SIKaP.

1. Kode Pos, Provinsi, Kabupaten/Kota, No. PKP, No. Telepon, No.Fax, No Handphone, dan Website, dapat
dilakukan perubahan secara mandiri pada aplikasi SIKaP. Kemudian Pelaku Usaha melakukan verifikasi data

yang diubah tersebut ke LPSE tempat mendaftar.

2. User ID, Bentuk Usaha, Alamat, NPWP, Email, dan Nama Perusahaan Pelaku Usaha dapat mengajukan

perubahan melalui pembuatan tiket pada aplikasi LPSE Support.
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

25009 11.025.111.1-111.025 (Valid)

ID Penyedia NPWP

Bentuk Usaha PT KSwP KSWP valid

User D REKANAN25 Email REK***@Ikpp.go.id

Nama Perusahaan PT. Ikpp penyedia 25 No. PKP

Alamat Jakarta Selatan (Kota) No. Telepon * 021-1234567

Kode Pos No. Fax

Provinsi * DK Jakarta No. Handphone

Kabupaten/Kota * Jakarta Selatan (Kota) Website

Tanggal Pengecekan NPWP - Kantor Cabang? Tidak

Tanggal Pengecekan KSWP - Kualifikasi Usaha Non Kecil
12-Apr-2022

Tanggal Perubahan

* Data ini wajib diisi.

Gambar 17. Halaman Data Pelaku usaha (2)
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3.4.2 Login SIKaP
Selanjutnya pelaku usaha dapat mengisi data lainnya melalui aplikasi SIKaP (https://sikap.lkpp.go.id/).

S'Kap BERANDA CARI PELAKU USAHA STATISTIK KONTAK SUMBER REFERENS! « ENGLISH BAHASA

Selamat Datang di SIKaP

Sistem Informasi Kinerja Penyedia

Masukkan Nama Pelaku Usaha Cari Pelaku Usaha

Gambar 18. Halaman Awal SIKaP


https://sikap.lkpp.go.id/
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Kemudian isi user ID dan password yang digunakan untuk login pada Aplikasi SPSE sebelumnya.

Masuk ke Akun SIKaP Anda

Isi user ID

Kembali ke Beranda

Gambar 19. Halaman Login Pelaku Usaha di Aplikasi SIKaP
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Selanjutnya isi password dan kode keamanan.

Masuk ke Akun SIKaP Anda

rekanan2s

Password

Isi Password

W3dp?

Untuk menjamin keamanan, isikan Kode di atas!

Isi Kode

Kode Keamanan

Keamanaan

Jika Anda kesulitan membaca Kode di atas,
klik disini untuk mengganti kode baru

Kembali ke Beranda

Lupa Kata Sandi

Gambar 20. Halaman Login
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3.4.3 Dashboard di SIKaP
Menu dashboard berisi informasi umum pada aplikasi SIKaP.

S?KaP KONTAK  SUMBER REFERENSI ~ ENGLISH BAHASA @ AKUN v

PT. Ikpp penyedia 25
Konsultan Perseorangan | rekanan25@lkpp.go.id

NPWP

e o
11.025111.1-111.025 . / KSWP valid KLASIFIKAS| BIDANG USAHA
: 3 TERVERIFIKASI

Pengecekan Terakhir: Pengecekan Terakhir: 11 Dari 12 KBLI/SBU telah
tervalidasi

12-Feb-2022 12-Mar-2022
Detall Kiaslfikasl
LIHAT PROFIL

VoS
Top

Klik ¢/ sini untuk bantuan!

Gambar 21. Halaman Menu Dashboard SIKaP
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3.4.4

Identitas di SIKaP

Tampilan selanjutnya adalah identitas pelaku usaha. Pada menu ini penyedia dapat mengubah identitas
perusahaannya. Setelah melakukan perubahan data, pelaku usaha harus melakukan verifikasi data.

Informasi Identitas Pelaku Usaha

SiKaP

€ Informasi

PT. Ikpp penyedia 25

. Data LPJK bisa diedit, tetapi ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP.
rekanan25@lkpp.go.id

. Data Pelaku Usaha yang akan diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat Pengadaan

© UBAH EMAIL adalah data Pelaku Usaha yang sudah diinputkan oleh Pelaku Usaha pada Sistem Informasi
Kinerja Penyedia (SIKaP).

. Sesuai dengan Peraturan Lembaga Nomor 17 Tahun 2018 Tentang Daftar Hitam dalam
NPWP

11.025.111.1-111.025

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah, Jika terdapat Pemenang Tender yang datanya tidak
sesuai, maka Pokja pemilihan berhak mengajukan Penyedia tersebut untuk masuk dalam
Pengecekan Terakhir: 1 pada menu Sumber Referensi di atas.
12-Feb-2022 . = =

| nfo rmasi pe rusa h aan Direktur Jenderal Pajak Nomor Per-43/PJ/2015 Tentang Tata

ngan Status Wajib Pajak Dalam Rangka Pelaksanaan
KSwi

Konfirmasi Status Wajib Pajak Atas Layanan Publik Tertentu Pada Instansi Pemerintah
KSWP valid

pada pasal 3 berbunyi Keterangan Status Wajib Pajak yang memuat status valid diberikan
Pengecekan Terakhir:

dalam hal Wajib Pajak memenuhi ketentuan:
12Mar:2022 1.Nama Wajib Pajak dan NPWP sesuai dengan data dalam Sistem Informasi Direktorat

el DGR

Gambar 22. Halaman Identitas Penyedia (1)
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Di aplikasi SIKaP pelaku usaha dapat edit identitas perusahaannya pada field yang tersedia.

Telepon Seluler O9BSTTET Website
Contoh : http://www.domain.com
Kantor Cabang o Ya @ Tidak
Deskripsi Singkat Perusahaan
ipal Strgkat Deskiipsi Perusahaan data 1 testing by rorn les? tesd
Perusahaan
(Dpsionail
g
NARAHUBUNG
MAMA TELEPON ALAMAT
MNama Email
Fitria Aprilia Fitri@gmaail.com

Gambar 23. Halaman Identitas Penyedia (2)
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Selanjutnya akan muncul konfirmasi simpan identitas

Simpan |ldentitas

Yakin data ini akan disimpan?

N

Gambar 24. Halaman Konfirmasi Simpan Identitas
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3.4.5 lzin Usaha
Untuk menambah data ijin usaha, klik button "Tambah’ pada Halaman ljin Usaha.

Izin Usaha

© Informasi

1. Data LPJK bisa diedit, tetapi ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP.

2. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat
Pengadaan.

3. Jenis Izin Usaha yang ada pada Aplikasi SIKaP salah satu acuannya adalah dari web berikut https://oss.go.id/portal/referensi/content/list_izin.
Mohon informasikan jika terdapat jenis izin usaha yang belum tercantum pada SIKaP melalui LPSE Support.

4. Bagi Pelaku Usaha yang memiliki KBLI 2017 dan/atau KBLI 2020 silakan menambahkan Izin Usaha baru, jika melakuk=n nenmihahan KBI 1 nada izin
usaha yang terverifikasi, maka status terverifikasi pada Izin Usaha tersebut akan tercabut

E EXPORT E EXPORT ALL + TAMBAH
Tampil 10 2 entri Pencarian m

[ eumsemua

Sertifikat Badan Usaha (SBU) INSTANSI . KLASIFIKASI SUMBER DATA
=] E + TERVERIFIKASI
0ss KBLI SIKaP LKPP

BERLAKU SAMPAI KUALIFIKASI TANGGAL PERUBAHAN |
1234444 = » (# Ubah J| & Hapus
Tidak ada batas akhir Kecil 12-Jul-2022 09:53 LPSE Support

(]

©

Gambar 25. Halaman ljin Usaha di SIKaP
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Lalu akan tampil Halaman Tambah Izin Usaha.

Izin Usaha » Tambah lzin Usaha

© Informasi

. Jenis Izin Usaha yang ada pada Aplikasi SIKaP salah satu acuannya adalah dari web berikut https://oss go.id/portal/referensi/content/list_izin. Mohon
informasikan jika terdapat jenis izin usaha yang belum tercantum pada SIKaP melalui LPSE Support.

. Bagi Pelaku Usaha yang memiliki KBLI 2017 dan/atau KBLI 2020 silakan menambahkan Izin Usaha baru, . . .
usaha yang terverifikasi, maka status terverifikasi pada Izin Usaha tersebut akan tercabut Pe rh atl ka ni nfo rmasi

. Pelaku Usaha dapat menambahkan KBLI padanan yang dirasa sesuai dengan KBLI yang dimiliki atau tertera pac

terlebih dahulu

Jenis Izin Usaha Pilih - Mamaor Surat Nomeor Surat

Berlaku Sampal (@ Tanggal (O Tidak ada batas akhir Kualifikasi Kecil -

Isikan ljin Usaha

Instansi Pernber Instansi Pemberi

Perusahaan anda

Pilih untuk tambah klasifikasi

. . » SIMPAMN
ik simpan |~ Nl

Gambar 26. Tambabh ljin Usaha

Klasifikasi Bidang Usaha
(Opsionail




@ I:gKKPkP User Guide SPSE 4.5 Tender untuk Pelaku usaha
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Penjelasan setiap field yang ada di Halaman Edit ljin Usaha,

e Jenis ljin Usaha adalah jenis ijin usaha yang dimiliki perusahaan;

e Nomor Surat adalah nomor surat dari ijin usaha;

e Berlaku Sampai adalah tanggal selesai masa berlaku ijin usaha. Isi tanggal selesai masa berlaku;

e Instansi Pemberi adalah nama instansi yang mengeluarkan ijin usaha;

e Kualifikasi adalah jenis kualifikasi perusahaan. Pilih salah satu jenis kualifikasi perusahaan yang tersedia;

e Klasifikasi adalah klasifikasi dari jenis usaha yang dijalankan. Penyedia dapat menambahkan lebih dari satu
klasifikasi.

Klik button ] jika telah selesai mengisi data ijin usaha.
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3.4.6 Akta Perusahaan

Data akta perusahaan yang dapat diisi adalah akta pendirian dan akta perubahan terakhir. Jika tidak ada akta

perubahan maka data pada kolom ’Akta Perubahan Terakhir’ tidak perlu diisi.

3.4.6.1 Akta Pendirian

Daftar Akta

Akta Pendirian Akta Perubahan

@ Informasi

1. Data LPJK bisa diedit, tetapi ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP.

2. Pada data yang memiliki tanda @ menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat Pengadaan.

= Pilih Ubah m
INFORMASI AKTA

Nomor 52 Tanggal 06-Mar-2012
Notaris Mega Sumber Data SIKaP LKPP
Tanggal Dibuat 20-Sep-2018 | 10:54 Tanggal Perubahan 10-May-2022 | 11:29

e

9 Log Perubahan Data Detall Veriflkasl

Gambar 27. Halaman Akta Perusahaan




@ W User Guide SPSE 4.5 Tender untuk Pelaku usaha
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Setelah klik tombol pelaku usaha isi informasi akta pendirian.

Daftar Akta » Ubah Akta Pendirian

€ Informasi

Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi

+ TERVERIFIKASI

INFORMASI AKTA Isi tanggal
Nomor * 52 ﬁ Isi nomor Tanggal * 06-Mar-2012 A
Notaris * Mega

ﬁ‘ Isi notaris
I' Data ini wajib diisi
| € Kemball | Pilih simpan m

Gambar 28. Halaman Ubah Akta Pendirian
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3.4.6.2 Akta perubahan

Daftar Akta

Akta Pendirian Akta Perubahan

© Informasi

1. Data LPJK bisa diedit, tetapi ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP.
2. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat

Pengadaan.

Tampil 10 + entri

[J eunsemua

Akta Perubahan

23 ] NOTARIS

gy TCoALAKT
= 07-san-2019

erma

(@

E EXPORT

SUMBER DATA
SIKaP LKPP

TANGGAL PERUBAHAN
01-Feb-2019 09:32

Pilih tambah

E2 EXPORT ALL + TAMBAH
+ TERVERIFIKASI .

£ o -

Gambar 29. Halaman Akta Perubahan
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Setelah klik tombol pelaku usaha isi informasi akta.

Daftar Akta » Tambah Akta Perubahan

INFORMASI AKTA

Nomor * Masukkan Nomor Akta - Tanggal * Masukkan Tanggal Akta cc
Notaris * Masukkan Notaris '

I * Data ini wajib diisi

Gambar 30. Halaman Isi Akta Perubahan
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Penjelasan setiap field yang ada di Halaman Akta Perusahaan,

e Nomor adalah nomor akta pendirian/perubahan terakhir perusahaan;

e Tanggal Surat adalah tanggal dari surat akta pendirian/perubahan terakhir perusahaan; dan

e Notaris adalah nama notaris yang mengurus/menandatangani/bertanggung jawab terhadap surat akta

pendirian/perubahan terakhir perusahaan.

Klik button = jika telah selesai mengisi data akta perusahaan.
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3.4.7 Manajerial
Menu ini digunakan untuk mengelola data Pemilik dan Pengurus terdapat 2 tab pada menu ini, yaitu tab Pemilik

dan tab Pengurus

3.4.7.1 Pemilik
Klik tab Pemilik untuk mengelola data Pemilik. Pelaku Usaha dapat menambah, mencari, export data, export

semua data, melihat detail pemilik, mengubah atau menghapus Pemilik.

MANAJERIAL SDM PENGALAMAN PERALATAN PAIAK PENILAIAN

Manajerial

© Informasi

MOR P4 SUMBER DATA
] = v TERVERIFIKAS!
indonesia 098932874658609760 SIKaP LKPP
" SAHAM TANCGAL PERUBAHAN
= ¢ o
0293284758 7000 Lembar 11-4an-2021 1403

o

Gambar 31. Halaman Daftar Manajerial — tab Pemilik
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

User Guide SPSE 4.5 Tender untuk Pelaku usaha

Untuk menambah pemilik klik button pada daftar pemilik. Kemudian tampil halaman tambah manajerial

pemilik, input data pemilik data isian akan disesuaikan berdasarkan ‘Jenis Kepemilikan’ yang dipilih.

© Informasi

Manajerial » Tambah Pemilik

1. Berdasarkan Peraturan Presiden Nomor 17 Tahun 2019 Tentang Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah untuk Percepatan Pembangunan Kesejahteraan Di
Provinsi Papua dan Papua Barat dan Peraturan Gubernur papua Nomor 14 Tahun 2019 Tentang Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah di Provinsi Papua,

Pelaku Usaha Orang Asli Papua (OAP) yang selanjutnya disebut Pelaku Usaha Papua adalah calon Penyedia Barang/Jasa yang merupakan/dimiliki
orang asli Papua dan berdomisili/berkedudukan di Provinsi Papua atau Provinsi Papua Barat

Nama *

Jenis Kepemilikan *

NIK/Nomor Paspor *

Saham *

Alamat *

Provinsi *

Nama

Pilih v

NIK/Nomor Paspor

Saham O Persen (O Lembar
Alamat
Pilih v

Kewarganegaraan * Pilih 24

NPWP NPWP

Input data pengurus ]

Y

Kabupaten/Kota * Pilih ¥

I * Data ini wajib diisi

€ Kembali

Klik untuk menyimpan ]>m

Gambar 32. Halaman Daftar Manajerial — tab Pemilik — Tambah Manajerial Pemilik
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Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah pemilik.

Nama, adalah nama dari pelaku usaha

Jenis Kepemilikan, adalah jenis kepemilikan pelaku usaha, Anda dapat Centang kotak yang tersedia jika
Anda adalah Orang Asli Papua (OAP)

Kewarganegaraan, adalah jenis Kewarganegaraan pelaku usaha, Isian ini akan nonaktif jika Anda
memilih Jenis Kepemilikan ‘Individu WNF’

NIK/Nomor Paspor, adalah nomor induk kepegawaian atau nomor passport pelaku usaha.

NPWP, adalah nomor pokok wajib pajak tenaga ahli pelaku usaha, NPWP bersifat opsional

Saham, adalah saham yang dimiliki pelaku usaha, pilih salah satu jenis saham dalam bentuk
persen/lembar

Alamat, adalah alamat pelaku usaha

Provinsi, adalah nama propinsi pada alamat rumah pelaku usaha

Kabupaten/Kota, adalah nama kabupaten/kota pada alamat rumah pelaku usaha
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

3.4.7.2 Pengurus
Pada tab Pengurus untuk mengelola data Pengurus. Pelaku Usaha dapat menambah, mencari, export data, export

semua data, melihat detail pengurus, mengubah atau menghapus Pengurus.

Manajerial

€ Informasi

1. Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi

2. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat

Pengadaan.

Tab Pengurus }? Pengurus Tambah Pengurus

& EXPORT E EXPORT ALL + TAMBAH

Tampil g % entr Pencarian m

D PILIH SEMUA

Individu WNI — NIK/NOMOR PASPOR i JABATAN SUMBER DATA
= = v TERVERIFIKASI
948475850594832726 kepala cabang SIKaP LKPP

kepala cabang NPWP MASA JABATAN TANGGAL PERUBAHAN i
[ Ubah J @ Hapus
92.827.638.4-394.048 1 Feb 2019 - 28 Feb 2019 19-Feb-2019 09:55
LPSE

(]

C]

Gambar 33. Halaman Daftar Manajerial — tab Pengurus
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Untuk menambah pengurus Kklik button pada daftar pengurus. Kemudian tampil halaman tambah
manajerial pengurus, input data pengurus, data isian akan disesuaikan berdasarkan ‘Jenis Kepengurusan’ yang
dipilih.

Manajerial » Tambah Pengurus

@ Informasi

1. Berdasarkan Peraturan Presiden Nomor 17 Tahun 2019 Tentang Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah untuk Percepatan Pembangunan Kesejahteraan Di
Provinsi Papua dan Papua Barat dan Peraturan Gubernur papua Nomor 14 Tahun 2019 Tentang Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah di Provinsi Papua,
Pelaku Usaha Orang Asli Papua (OAP) yang selanjutnya disebut Pelaku Usaha Papua adalah calon Penyedia Barang/Jasa yang merupakan/dimiliki
orang asli Papua dan berdomisili/berkedudukan di Provinsi Papua atau Provinsi Papua Barat

Nama * Nama
Jenis Kepengurusan * Pilih = Kewarganegaraan * Pilin
MIKNomor: Paspar: NIK/Nomor Paspor NPWP NPWP
No. BPJS Kesehatan No. BRJS Kesehatan No. BPIS Ketenagakerjaan No. BRJS Ketenagakerjaan ! I n p ut d ata pe ng urus
— Alamat
A
Provins| Pilih - Kabupaten/Kota Pilin
Jabatan * Jabatan
Menjabat Sefak * Masukkan Tanggal a Menjabat Sampal * Masukkan Tanggal i}
[] saatini 'saya masih bekerja di jabatan dan perusahaan ini Status Aktif
|- oo Klik untuk menyimpan

€ Kemball

Gambar 34. Halaman Daftar Manajerial — tab Pengurus — Tambah Manajerial Pengurus



Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah pengurus

Nama, adalah nama dari pengurus perusahaaan

Jenis Kepengurusan, adalah jenis kepengurusan pelaku usaha, Anda dapat Centang kotak yang tersedia
jika Anda adalah Orang Asli Papua (OAP)

Kewarganegaraan, adalah jenis Kewarganegaraan pelaku usaha, Isian ini akan nonaktif jikka Anda memilih
Jenis kepengurusan ‘Individu WNI’

NIK/Nomor Paspor, adalah nomor induk kepegawaian atau nomor passport pelaku usaha.

NPWP, adalah nomor pokok wajib pajak pengurus perusahaaan, NPWP bersifat opsional

No. BPJS Kesehatan, adalah nomor badan penyelenggara jaminan social kesehatan, No. BPJS kesehatan
bersifat opsional

No. BPJS Ketenagakerjaan, adalah nomor badan penyelenggara jaminan social ketenagakerjaan, No.
BPJS ketenagakerjaan bersifat opsional

Alamat, adalah alamat pengurus perusahaaan

Provinsi, adalah nama propinsi pada alamat rumah pengurus perusahaaan, Provinsi bersifat opsional
Kabupaten/Kota, adalah nama kabupaten/kota pada alamat rumah pengurus perusahaaan,
Kabupaten/Kota bersifat opsional

Jabatan, adalah jabatan dari pengurus perusahaaan

Menjabat Sejak, adalah tanggal awal menjabat pada perusahaan

Menjabat Sampai, adalah tanggal akhir menjabat pada perusahaan

User Guide SPSE 4.5 Tender untuk Pelaku usaha
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e Status, status kepegawaian pengurus perusahaaan

e Checkbox, saat ini saya masih bekerja di jabatan dan perusahaan ini
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

3.48 SDM
Menu ini digunakan untuk mengelola data Pelaku Usaha, yaitu Tenaga Ahli, Tenaga Terampil, dan Tenaga
Administrasi terdapat 3 tab pada menu ini yaitu tab Tenaga Ahli, tab Tenaga Terampil, dan tab Tenaga Administrasi

3.4.8.1 Tenaga Ahli
Klik tab Tenaga Ahli untuk mengelola data tenaga ahli. Pelaku Usaha dapat menambahkan, mencari, export data,

export semua data, melihat detail tenaga ahli, mengubah, atau menghapus tenaga ahli.

Ta b Tenaga Ahli Ten Tenaga Terampil Tenaga Administras

liedit, tetapl ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP:
2. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah perah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat
Pengadaan

Tambah Tenaga Ahli
amba enaga |
- el ==
OO  eamsonn
B s =
ST muvesarete - ;:;»:m;r:::: & :Err:::tmm - (2 zsuov-zkoz;i;r;::m ':’”""’ - Howrs

Gambar 35. Halaman SDM — tab Tenaga Ahli
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e Tambah Tenaga Ahli

Untuk menambah tenaga ahli klik button pada daftar tenaga ahli. Kemudian tampil halaman tambah

User Guide SPSE 4.5 Tender untuk Pelaku usaha

tenaga ahli, input data tenaga ahli lalu klik simpan untuk menyimpan data.

SDM » Tambah Tenaga Ahli

Input Data Tenaga Ahli

Nama *

Jenis Tenaga Ahli *

NIK/MNo. Paspor *

No. BPJS Kesehatan

Negara Tempat Lahir *

Tanggal Lahir *

Jenis Kelamin *

Nama

Pilih

NIK/No. Paspor

No. BPJS Kesehatan

Pilih

Pilih

i 4

— /7
vV

Kewarganegaraan *

NPWP *

No. BFIS Ketenagakerjaan

Kabupaten/Kota Tempat

Lahir

No. Telepon /HP *

Pilih

NPWP

No. BPJS Ketenagakerjaan

No. Telepon / HP

Gambar 36. Halaman Tambah Tenaga Ahli (1)
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Email * Email Website Website
Alamat * Alamat
Provinsi * Pilih v Kabupaten/Kota * Pilih v
Status Kepegawaian * Pilih v Lama Pengalaman Kerja , Lama Pengalaman Kerja (Tahun)
(Tahun)
Pendidikan Akhir * Pilih v Profesi Keahlian * Profesi Keahlian

I' Data ini wajib diisi Input Data

Tenaga Ahli _ '
Klik untuk menyimpan m

Gambar 37. Halaman Tambah Tenaga Ahli (2)

Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah tenaga ahli,

¢ Nama, adalah nama tenaga ahli;

e Jenis Tenaga Ahli, adalah jenis tenaga ahli perusahaan;

e Kewarganegaraan, adalah jenis kewarganegaraan perusahaan, Isian ini akan nonaktif jikka Anda memilih
Jenis Tenaga Ahli ‘Individu WNF’

e No KTP, adalah nomor induk kepegawaian atau nomor paspor tenaga ahli, (Pilihan ini muncul jika Anda
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memilih Jenis Tenaga Ahli ‘Individu WNTI’)

Nomor Paspor, adalah atau nomor paspor tenaga ahli, (Pilihan ini muncul jika Anda memilih Jenis Tenaga
Ahli ‘Individu WNA")

NPWP, adalah nomor pokok wajib pajak pengurus perusahaaan, NPWP bersifat opsional jika Anda
memilih Jenis Tenaga Ahli ‘Individu WNA’

No. BPJS Kesehatan, adalah nomor badan penyelenggara jaminan social kesehatan, No. BPJS
kesehatan bersifat opsional

No. BPJS Ketenagakerjaan, adalah nomor badan penyelenggara jaminan social ketenagakerjaan, No.
BPJS ketenagakerjaan bersifat opsional

Negara Tempat Lahir, adalah Negara tempat lahir tenaga ahli

Kab/Kota Tempat Lahir, adalah Kabupaten atau Kota tempat lahir tenaga ahli

Tanggal Lahir, adalah tanggal lahir tenaga ahli;

Jenis Kelamin, adalah jenis kelamin tenaga ahli;

No. Telepon/HP, adalah nomor telepon atau nomor handphone tenaga abhli;

Email, adalah alamat surat elektronik (electronic mail) tenaga ahli;

Website, adalah website tenaga ahli atau perusahaan, website bersifat opsional

Alamat, adalah alamat rumah tenaga ahli;

Provinsi, adalah nama propinsi pada alamat rumah tenaga ahli;

Kabupaten/Kota, adalah nama kabupaten/kota pada alamat rumah tenaga ahli;
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Status Kepegawaian, adalah status kepegawaian tenaga ahli.

Lama Pengalaman Kerja (Tahun), adalah jumlah tahun pengalaman kerja tenaga ahli;

Pendidikan Akhir, adalah pendidikan terakhir tenaga ahli;

Profesi Keahlian, adalah profesi atau keahlian tenaga ahli;

Setelah mengisi semua data, akan tampil konfirmasi untuk menyimpan, Klik ‘Simpan’ jika data sudah benar

Simpan Tenaga Ahli

‘Yakin data ini akan disimpan?

EL.- F ."'."h
m Pilih simpan

Gambar 38. Halaman Konfirmasi Simpan Tenaga Ahli
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3.4.8.2 Tenaga Terampil
Klik tab Tenaga Terampil untuk mengelola data tenaga terampil. Pelaku Usaha dapat menambahkan, mencari,

export data, export semua data, melihat detail tenaga terampil, mengubah, atau menghapus tenaga terampil.

Tenaga Terampil Tenaga Administrasi

© Informasi

1. Data LPJK bisa diedit, tetapl ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP.
2. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat
Pengadaan.

1 — =

[ eumsenua
SUMBER DATA

Individu WNI . _
& 8 e v TERVERIFIKASI
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Gambar 39. Halaman SDM — tab Tenaga Terampil
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e Tambah Tenaga Terampil

Untuk menambah tenaga terampil klik button pada daftar tenaga terampil. Kemudian tampil halaman

tambah tenaga terampil, input data tenaga terampil lalu klik simpan untuk menyimpan data.

SDM > Tambah Tenaga Terampil Input data tenaga terampil
V
Nama * Nama
Jenis Tenaga Terampil * Pilih - Kewarganegaraan * Pilih -
NIK/No. Paspor * NIK/No. Paspor NPWP * NPWP
No. BPJS Kesehatan No. BPJS Kesehatan No. BPJS Ketenagakerjaan No. BPJS Ketenagakerjaan
Negara Tempat Lahir * Pilih - Kabupaten/Kota Tempat
Lahir
Tanggal Lahir * o
Jenis Kelamin * Pilih - No. Telepon /HP * No. Telepon / HP

Gambar 40. Halaman Tambah Tenaga Terampil (1)
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Email * Email Website Website
Alamat * Alamat
Provinsi * Pilih - Kabupaten/Kota * Pilih v

Status Kepegawaian * Pilih v (I‘Taamhi:]e"galaman Keda . Lama Pengalaman Kerja (Tahun)

Pendidikan Akhir * Pilin M Profest Keahlian * Profest Keahlian
* Data ini b d . 1
I e Input data tenaga terampil Klik untuk
menyimpan

€ KEMBALI

Gambar 41. Halaman Tambah Tenaga Terampil (2)

Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah tenaga terampil,

¢ Nama, adalah nama tenaga terampil;

e Jenis Tenaga Terampil, adalah jenis tenaga terampilperusahaan;

e Kewarganegaraan, adalah jenis kewarganegaraan perusahaan, Isian ini akan nonaktif jika Anda memilih
Jenis Tenaga Terampil ‘Individu WNI’

e No KTP, adalah nomor induk kepegawaian atau nomor paspor tenaga terampil, (Pilihan ini muncul jika Anda
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memilih Jenis Tenaga Terampil ‘Individu WNTI’)

e Nomor Paspor, adalah atau nomor paspor tenaga terampil, (Pilihan ini muncul jika Anda memilih Jenis
Tenaga Terampil ‘Individu WNA')

e NPWHP, adalah nomor pokok wajib pajak pengurus perusahaaan, NPWP bersifat opsional jika Anda memilih
Jenis Tenaga Terampil ‘Individu WNA’

¢ No. BPJS Kesehatan, adalah nomor badan penyelenggara jaminan social kesehatan, No. BPJS kesehatan
bersifat opsional

e No. BPJS Ketenagakerjaan, adalah nomor badan penyelenggara jaminan social ketenagakerjaan, No.
BPJS ketenagakerjaan bersifat opsional

e Negara Tempat Lahir, adalah Negara tempat lahir tenaga terampil

e Kab/Kota Tempat Lahir, adalah Kabupaten atau Kota tempat lahir tenaga terampil

e Tanggal Lahir, adalah tanggal lahir tenaga terampil;

e Jenis Kelamin, adalah jenis kelamin tenaga terampil;

¢ No. Telepon/HP, adalah nomor telepon atau nomor handphone tenaga terampil;

e Email, adalah alamat surat elektronik (electronic mail) tenaga terampil;

e Website, adalah website tenaga terampilatau perusahaan, website bersifat opsional

¢ Alamat, adalah alamat rumah tenaga terampil;

e Provinsi, adalah nama propinsi pada alamat rumah tenaga terampil;

e Kabupaten/Kota, adalah nama kabupaten/kota pada alamat rumah tenaga terampil;
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Status Kepegawaian, adalah status kepegawaian tenaga terampil.

Lama Pengalaman Kerja (Tahun), adalah jumlah tahun pengalaman kerja tenaga terampil;

Pendidikan Akhir, adalah pendidikan terakhir tenaga terampil;

Profesi Keahlian, adalah profesi atau keahlian tenaga terampil;

Setelah mengisi semua data, akan tampil konfirmasi untuk menyimpan, Klik ‘Simpan’ jika data sudah benar
Simpan Tenaga Terampil

‘Yakin data ini akan disimpan?

SL.- , ."'.fﬁ
w Pilih simpan

Gambar 42. Halaman Konfirmasi Simpan Tenaga Terampil
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3.4.8.3 Tenaga Administrasi

User Guide SPSE 4.5 Tender untuk Pelaku usaha

Klik tab Tenaga Administrasi untuk mengelola data tenaga administrasi. Pelaku Usaha dapat menambahkan,

mencari, export data, export semua data, mengubah, melihat detail tenaga administrasi, atau menghapus tenaga

administrasi.

SDM

Tenaga ANE Terega Tesampl

© Informasi

1. Data LPJK bisa diedit, tetapl ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP.
2. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat

Pengadaan

EXPORT ALL + TAMBAH

1 — =

[ eumsenua

sl & SUMBER DATA
- SIKaP LKPP v TERVERIFIKAS!
Mimi muyassyarofin g5 PROFESI KEAHUAN B PENGALAMAN kERIA TANGGAL PERUBAHAN
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Tetap 3434444444444444
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Gambar 43. Halaman SDM - tab Tenaga Administrasi
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e Tambah Tenaga Administrasi

User Guide SPSE 4.5 Tender untuk Pelaku usaha

Untuk menambah tenaga administrasi klik button pada daftar tenaga administrasi. Kemudian tampil

halaman tambah tenaga administrasi, input data tenaga administrasi lalu klik simpan untuk menyimpan data.

SDM » Tambah Tenaga Administrasi

Input Data Tenaga Administrasi

Nama *

Jenis Tenaga
Administrasi

NIK/No. Paspor *

No. BPJS Kesehatan

Negara Tempat Lahir *

Tanggal Lahir *

Jenis Kelamin *

Nama

Pilih

NIK/No. Paspor

No. BPJS Kesehatan

Pilih

Pilih

i

H\/

Kewarganegaraan * Pilih -

NPWP NPWP
No. BPJS Ketenagakerjaan No. BPJS Ketenagakerjaan
Kabupaten/Kota Tempat

Lahir

Mo. Telepon /HP * No. Telepon / HP

Gambar 44. Halaman Tambah Tenaga Administrasi (1)
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Email * Email Website Website
Alamat * Alamat
Provinsi * Pilih v Kabupaten/Kota * Pilih v

Lama Pengalaman Kerja

Status Kepegawaian * Pilih - Lama Pengalaman Kerja (Tahun)

(Tahun)
Pendidikan AKhir * Pilih v Profesi Keahlian * Profesi Keahlian
I- Data ini wajib diisi Input Data Tenaga Administrasi
Klik untuk

| € KEMBALI I menyimpan

Gambar 45. Halaman Tambah Tenaga Administrasi (2)

Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah tenaga administrasi,

¢ Nama, adalah nama tenaga administrasi;

e Jenis Tenaga Administrasi, adalah jenis tenaga administrasi perusahaan;

e Kewarganegaraan, adalah jenis kewarganegaraan perusahaan, Isian ini akan nonaktif jika Anda memilih

Jenis Tenaga Administrasi ‘Individu WNF’
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e No KTP, adalah nomor induk kepegawaian atau nhomor paspor tenaga administrasi, (Pilihan ini muncul jika
Anda memilih Jenis Tenaga Administrasi ‘Individu WNI’)

e Nomor Paspor, adalah atau nomor paspor tenaga administrasi, (Pilihan ini muncul jika Anda memilih Jenis
Tenaga Administrasi ‘Individu WNA')

¢ NPWHP, adalah nomor pokok wajib pajak pengurus perusahaaan, NPWP bersifat opsional jika Anda memilih
Jenis Tenaga Administrasi ‘Individu WNA’

¢ No. BPJS Kesehatan, adalah nomor badan penyelenggara jaminan social kesehatan, No. BPJS kesehatan
bersifat opsional

e No. BPJS Ketenagakerjaan, adalah nomor badan penyelenggara jaminan social ketenagakerjaan, No.
BPJS ketenagakerjaan bersifat opsional

e Negara Tempat Lahir, adalah Negara tempat lahir tenaga administrasi

e Kab/Kota Tempat Lahir, adalah Kabupaten atau Kota tempat lahir tenaga administrasi

e Tanggal Lahir, adalah tanggal lahir tenaga administrasi;

e Jenis Kelamin, adalah jenis kelamin tenaga administrasi;

¢ No. Telepon/HP, adalah nomor telepon atau nomor handphone tenaga administrasi;

e Email, adalah alamat surat elektronik (electronic mail) tenaga administrasi;

e Website, adalah website tenaga administrasi atau perusahaan, website bersifat opsional

e Alamat, adalah alamat rumah tenaga administrasi;

e Provinsi, adalah nama propinsi pada alamat rumah tenaga administrasi;
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e Kabupaten/Kota, adalah nama kabupaten/kota pada alamat rumah tenaga administrasi;

e Status Kepegawaian, adalah status kepegawaian tenaga administrasi.

e Lama Pengalaman Kerja (Tahun), adalah jumlah tahun pengalaman kerja tenaga administrasi;

e Pendidikan Akhir, adalah pendidikan terakhir tenaga administrasi;

e Profesi Keahlian, adalah profesi atau keahlian tenaga administrasi;

Setelah mengisi semua data, akan tampil konfirmasi untuk menyimpan, Klik ‘Simpan’ jika data sudah benar

Simpan Tenaga Administrasi

‘Yakin data ini akan disimpan?

FL.-I ."‘.fﬁ
m<{ Pilih simpan

Gambar 46. Halaman Konfirmasi Simpan Tenaga Administrasi
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3.49 Pengalaman

Menu ini digunakan untuk mengelola data pengalaman dari Pelaku Usaha, Pelaku Usaha dapat menambahkan,

mencari, export data, export semua data, melihat detail pengalaman, mengubah, menghapus pengalaman.

User Guide SPSE 4.5 Tender untuk Pelaku usaha

Pengalaman

6 Informasi

1. Data LPJK bisa diedit, tetapl ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP:
2 Pada data yang memilliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat

Pengadaan.
3. Bagi Pelaku Usaha yang memiliki KELI 2017 dan/atau KBLI 2020 sllakan menambahkan |zin Usaha baruy, jika melakukan pengubahan KBLI pada izin

usaha yang terverifikasi, maka status terverifikasi pada 1zin Usaha tersebut akan tercabut

4. Silakan melakukan penambahan izin usaha baru menggunakan KBILI 2020, KBLI 2017, dan/atau KBKI 2012 |ika dirasa perlu. Saat Inl adalah masa
soslaliasl terhadap penambahan klasifikasl baru tersebut, sehingga Pokja Pemilihan baru dapat melakukan pengaturan kriteria kuallfikasi pada tender
cepat menggunakan klasifikasi baru tersebut setelah masa soslalisas|

5. Saat inl sistern sedang melakukan proses pemadanan KBLI darl KBLI 2009 dan KBLI 2017 ke KBLI 2020 secara otomatis. Selama proses padanan
sedang berlangsung, proses pambuatan shortlist/kriteria kuallfikasi tender cepat masih menggunakan KBLI 2009. Data yang dipadankan oleh sistam
tidak mempengaruhl status terverifikasi data tersebut.

EE EXPORT T EXPORT ALL

Tampil 10 ¢ entri Pencarian

Tambah pengalaman

[0 ewmsewmus

HETAS! PEREeLnA o iptistion SR AT
B [ ssep2021-308ep  TERVERIFIKAS]

-
Universitas Sumatera =
Utara 2021 (Selesai) SlkaP LkPP
Pengalaman AB R R @ TANGGAL PERUBANAN
Tidak ada Klasifikasi 11.5 Milyar

Gambar 47. Halaman Pengalaman
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3.4.9.1 Tambah Pengalaman
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Untuk menambah pengalaman klik button pada daftar pengalaman. Kemudian tampil halaman tambah

pengalaman, pada tahap 1, input data detail pengalaman lalu klik button ‘Berikutnya’ untuk melanjutkan tahapan

selanjutnya.

DETAIL PENGALAMAN

Detail Pengalaman o Lokasi Pekerjaan

€ Informasi

© instansiz som

1. Bagi Pelaku Usaha yang memiliki KBLI 2017 dan/atau KBLI 2020 silakan menambahkan Izin Usaha baru, jika melakukan pengubahan KBLI pada izin
usaha yang terverifikasi, maka status terverifikasi pada Izin Usaha tersebut akan tercabut

2. Silakan melakukan penambahan izin usaha baru menggunakan KBLI 2020, KBLI 2017, dan/atau KBKI 2012 jika dirasa perlu. Saat ini adalah masa
sosialiasi terhadap penambahan klasifikasi baru tersebut, sehingga Pokja Pemilihan baru dapat melakukan pengaturan kriteria kualifikasi pada tender
cepat menggunakan klasifikasi baru tersebut setelah masa sosialisasi ini

3. Gunakan fitur Cari SDM jika SDM sudah Anda tambahkan pada Halaman SDM

4. KBLI hanya dapat mengisikan satu pada pengalaman

5. Saat ini sistem sedang melakukan proses pemadanan KBLI dari KBLI 2009 dan KBLI 2017 ke KBLI 2020 secara otomatis. Selama proses padanan
sedang berlangsung, proses pembuatan shortlist/kriteria kualifikasi tender cepat masih menggunakan KBLI 2009. Data yang dipadankan oleh sistem
tidak mempengaruhi status terverifikasi data tersebut.

Input data detail

pengalaman

Nama Kontrak *

Durasi Pelaksanaan
kontrak (Mulai)

Tanggal Serah Terima
Pekerjaan

Kategori Pekerjaan *

Nama Kontrak

Barang

Nomor Kontrak *

Durasi Pelaksanaan
kontrak (Akhir)

Nilai Kontrak (Rp) *

Persentase Pekerjaan *

Nomor Kontrak

Nilai Kontrak (Rp)

100

Gambar 48. Halaman Tambah Pengalaman-Detail Pengalaman (1)
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Uraian Pekerjaan

Input data detail pengalaman

Uralan Pekerjaan

Ruang Lingkup Pekerjaan

Ruang Lingkup Pekerjaan

Klasilikasi Bidang Pengalaman

Klik untuk tambah klasifikasi

bidang usaha (opsional)

Klik ‘berikutnya’ untuk

I * Data ini wajib diisi

€ KEMBALI BERIKUTNYA 3

Gambar 49. Halaman Tambah Pengalaman-Detail Pengalaman (2)

menuju step selanjutnya

Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah pengalaman — detail pengalaman,

e Nama Kontrak, adalah nama pekerjaan yang pernah dilakukan oleh perusahaan;

e Nomor Kontrak, adalah nomor kontrak pekerjaan;

e Durasi Pelaksanaan Kontrak (Mulai), adalah tanggal mulai kontrak atau tanggal mulai pelaksanaan pekerjaan;
e Durasi Pelaksanaan Kontrak (Akhir), adalah tanggal selesainya pekerjaan;

e Tanggal Serah Terima Pekerjaan, adalah tanggal serah terima hasil pekerjaan antara instansi dan

perusahaan, bersifat opsional;
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e Nilai Kontrak (Rp), adalah nilai kontrak pekerjaan dalam mata uang rupiah;

o Kategori Pekerjaan, adalah jenis kategori pekerjaan yang pernah dilakukan oleh perusahaan

e Presentase Pekerjaan, adalah nilai presentase penyelesaian pekerjaan

e Uraian Pekerjaan, adalah deskripsi pekerjaan yang pernah dilakukan oleh perusahaan, bersifat opsional;

e Ruang Lingkup Pekerjaan, adalah ruang lingkup pekerjaan yang pernah dilakukan oleh perusahaan, bersifat

opsional;
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pada Tahap 2, input data lokasi pekerjaan, apabila pengisian pada tahap 2 selesai klik button ‘Berikutnya’ untuk

melanjutkan tahap selanjutnya, atau apabila ingin kembali pada tahapan sebelumnya klik ‘Sebelumnya’

o Detail Pengalaman Lokasi Pekerjaan e Instansi & SDM

@ Informasi

. Bagi Pelaku Usaha yang memiliki KBLI 2017 dan/atau KBLI 2020 silakan menambahkan Izin Usaha baru, jika melakukan pengubahan KBL| pada izin
usaha yang terverifikasi, maka status terverifikasi pada Izin Usaha tersebut akan tercabut

. Silakan melakukan penambahan izin usaha baru menggunakan KBLI 2020, KBLI 2017, dan/atau KBKI 2012 jika dirasa perlu. Saat ini adalah masa
sosialiasi terhadap penambahan klasifikasi baru tersebut, sehingga Pokja Pemilihan baru dapat melakukan pengaturan kriteria kualifikasi pada tender
cepat menggunakan klasifikasi baru tersebut setelah masa sosialisasi ini

. Gunakan fitur Cari SDM jika SDM sudah Anda tambahkan pada Halaman SDM

. KBLI hanya dapat mengisikan satu pada pengalaman

. Saat ini sistem sedang melakukan proses pemadanan KBLI dari KBLI 2009 dan KBLI 2017 ke KBL| 2020 secara otomatis. Selama proses padanan
sedang berlangsung, proses pembuatan shortlist/kriteria kualifikasi tender cepat masih menggunakan KBLI 2009. Data yang dipadankan oleh sistem
tidak mempengaruhi status terverifikasi data tersebut.

Input data lokasi pekerjaan

LOKASI PEKERIAAN

Alamat * Alamat
Negara * Indonesia v
Provinsl * Pilih Provinsi v Kabupaten/Kota * Pilih Kabupaten/Kota v

I * Data ini wajib diisi

Klik ‘Berikutnya’ untuk

menuju step selanjutnya

Gambar 50. Halaman Tambah Pengalaman-Lokasi Pekerjaan
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah pengalaman — lokasi pekerjaan,

Alamat, adalah alamat lokasi pekerjaan dilaksanakan;

Negara, adalah Negara pekerjaan dilaksanakan;

Propinsi, adalah alamat propinsi dari lokasi pekerjaan;

Kabupaten/Kota, adalah alamat kabupaten/kota dari lokasi pekerjaan;
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pada tahap 3, tentang instansi, input data yang diperlukan.

G Detail Pengalaman a Lokasi Pekerjaan e Instansi & SDM

€ Informasi

. Bagi Pelaku Usaha yang memiliki KBLI 2017 dan/atau KBLI 2020 silakan menambahkan Izin Usaha baru, jika melakukan pengubahan KBLI pada izin
usaha yang terverifikasi, maka status terverifikasi pada Izin Usaha tersebut akan tercabut

. Silakan melakukan penambahan izin usaha baru menggunakan KBLI 2020, KBLI 2017, dan/atau KBKI 2012 jika dirasa perlu. Saat ini adalah masa
sosialiasi terhadap penambahan klasifikasi baru tersebut, sehingga Pokja Pemilihan baru dapat melakukan pengaturan kriteria kualifikasi pada tender
cepat menggunakan klasifikasi baru tersebut setelah masa sosialisasi ini

. Gunakan fitur Cari SDM jika SDM sudah Anda tambahkan pada Halaman SDM

. KBLI hanya dapat mengisikan satu pada pengalaman

. Saat ini sistem sedang melakukan proses pemadanan KBLI dari KBLI 2009 dan KBLI 2017 ke KBLI 2020 secara otomatis. Selama proses padanan
sedang berlangsung, proses pembuatan shortlist/kriteria kualifikasi tender cepat masih menggunakan KBLI 2009. Data yang dipadankan oleh sistem
tidak mempengaruhi status terverifikasi data tersebut.

Input Data Instansi

INSTANSI /

Jenls Instansi * K/L/PD v Nama Instansl * Pilih Nama Instansi v
Satuan Kerja Pilih Nama Satker v

Provinsl * Pilih Provinsi v Kabupaten/Kota * Pilih Kabupaten/Kota v
Alamat Instansl * Alamat Instansi

Telepon Instans| Telepon Instansi

Gambar 51. Halaman Tambah Pengalaman-Instansi & SDM (1)
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@ l-KW User Guide SPSE 4.5 Tender untuk Pelaku usaha

SDM Cari SDM
I:I NIK/NOMOR /\
. eissom NAMA NPWP

Klik untuk cari SDM
D LLAEicE e Crin

Showing 0 to 0 of O entries

* Data ini wajib diisi

Klik untuk menyimpan Lm

Gambar 52. Halaman Tambah Pengalaman-Instansi&SDM (2)

Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah pengalaman — instansi & SDM,

e Jenis Instansi, adalah jenis instansi yang mengadakan pekerjaan;

e Nama Instansi, adalah nama instansi yang mengadakan pekerjaan;

e Provinsi, adalah alamat provinsi dari instansi yang mengadakan pekerjaan;

e Kabupaten/Kota, adalah alamat kabupaten/kota dari instansi yang mengadakan pekerjaan;
¢ Alamat Instansi, adalah alamat instansi yang mengadakan pekerjaan;

e Telepon Instansi, adalah nomor telepon instansi yang mengadakan pekerjaan, bersifat opsional,
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3.4.9.2 Cari SDM

Klik button untuk menambahkan SDM pada Halaman Pengalaman. Ceklis SDM yang ingin ditambahkan
lalu klik ‘Simpan’

CARI SDM

) Informasi

SDM yang tercanturn di sini adalah SDM yang sudah diHnputkan pada Halaman SDM

Tamil 10 + entri

Pm:arian m

D JENIS SDM HAMA NIK/NOMOR PASPOR HPWF ALAMAT

D Tenaga Ahli deni 3216473364871 34 34.134.135.3-154.531 tulungegung @

Ceklis SDM yang ingin

[] ditambahkan 44440444444

Kemudian Klik simpan untuk

[[]  Tenagaani Mimi 3434444442444444 menambah SDM

Gambar 53. Halaman Cari SDM
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Setelah mengisi semua data, akan tampil konfirmasi untuk menyimpan, Klik ‘Simpan’ jika data sudah benar
Simpan Pengalaman

Yakin data Ini akan disimpan?

" | -]
i I 2N
{ Lantll .
B il simpan

Gambar 54. Halaman Konfirmasi Simpan Pengalaman
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

3.4.9.3 Export dan Export All Pengalaman

. E EXPORT . E EXPORT ALL
Untuk melakukan export data pengalaman klik button atau klik untuk export semua

data.

Pengalaman

© Informasi

1. Data LPJK bisa diedit, tetapl ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKFP

2. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat
Pengadaan.

3. Bagl Palaku Usaha yang memiliki KBLI 2017 dan/atau KBLI 2020 sllakan menambahkan |zin Usaha bary, jika melakukan pengubahan KBLI pada izin
usaha yang terverifikasi, maka status terverifikasi pada |zin Usaha tersebut akan tercabut

4 Silakan melakukan penambahan izin usaha baru menggunakan KBL| 2020, KBLI 2017, dan/atau KBKI 2012 Jika dirasa perlu. Saat Inl adalah masa
soslalias| terhadap panambahan klasifikas| baru tersebut, sehingga Pokja Pemilihan baru dapat melakukan pengaturan kriteria kuallfikasi pada tender
cepat menggunakan klasifikas baru tersebut setelah masa sosialisasi inl

5. Saat inl sistern sedang melakukan proses pemadanan KBLI darl KELI 2009 dan KBLI 2017 ke KBLI 2020 secara ctomatis. Selama proses padanan
sedang berlangsung, proses pembuatan shortlist/kriteria kuallfikasi tender cepat masih menggunakan KBLI 2009_ Data yang dipadankan oleh sistem
tidak mempangaruhl status terverifikasi data tersebut.

Klik untuk export data

EE EXPORT # EXPORT ALL

Tamgil 10 & enwi Pencarian

Gambar 55. Halaman Daftar Pengalaman



LKW User Guide SPSE 4.5 Tender untuk Pelaku usaha

Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Halaman ini menampilkan hasil export data pengalaman

X Hd9-™-R+ List Pengalaman (3).xlsx [Protected View] - Microsoft Excel — ®
Home  Insert  Pagelayout  Formulas  Data  Review  View  Foxit PDF v @@ =
o Protected View  This file originated from an Internet location and might be unsafe. Click for more details,
D27 - £|
Al ) [ c D [ E F [ G H
No Nama Kontrak Lokasi Pekerjaan Uraian Pekerjaan Ruang Lingkup Pekerjaan Nilai Kontrak (Rp) Nemor Kontrak Durasi Pelaksanaan kontrak
1 Jajo fff Rp. 100 Jt 12345678 01Jan 2018
2lc tulungagung sudah selesai Rp.21M 21 06 Feb 2018
3 pembangunan gedung 50 lanta atambua serah terima Rp. 100 M 620.jhadiuah/2018 01Feb 2016
4 pengadaan sandal Kab. Anambas uraian pekerjaan dari kontrak pekerjaan barar deskripsikan ruang lingkup pekerja Rp. 850,6 Jt 10/SBL-PRJ/BGS/VI/2017 04 Oct 2020
5 banyu langit sukomora Rp. 0 Jt 30/12/2018 02 May 2018
Rp. 198 Jt 123/123/V1/2016 01 Mar 2016

6 kegiatan pengadaan televisi  jl.xx

TEEEEEEEREE
Bl s[5 6]z (E[R 8 ]e @[y ]o|u]a]en]

21

HER

Gambar 56. Halaman Export Pengalaman
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

3.4.9.4 Import Pengalaman
Untuk melakukan export data pengalaman klik button untuk export semua data.

Pengalaman

€ Informasi

1. Data LPJK bisa diedit, tetapl ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP

2 Pada data yang memi|liki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat
Pengadaan.

3. Bagi Pelaku Usaha yang memiliki KBLI 2017 dan/atau KBL| 2020 sllakan menambahkan [zin Usaha bary, jika melakukan pengubahan KBL| pada izin
usaha yang terverifikasl, maka status terverifikas! pada |zln Usaha tersebut akan tercabut

4. Silakan melakukan penambahan izin usaha baru menggunakan KBL| 2020, KBLI 2017, dan/atau KBKI 2012 Jika dirasa perlu. Saat Inl adalah masa
soslalias| terhadap penambahan klasifikasl baru tersebut, sehingga Pokja Pemilihan baru dapat melakukan pengaturan kriteria kuallfikasi pada tender
cepat menggunakan klasifikasl baru tersebut setelah masa soskalisasi ini

5. Saat inl sistern sedang melakukan proses pemadanan KBLI darl KBLI 2009 dan KBLI 2017 ke KBLI 2020 secara ctomatis. Selama proses padanan
sedang berlangsung, proses pembuatan shortlist/kriteria kuallfikasi tender cepat masih menggunakan KBLI 2009. Data yang dipadankan oleh sistem
tldak mempengaruhl status terverlfikasi data tersebut.

Klik untuk import pengalaman

EE EXPORT E EXPORT ALL

Tamgil 10 & enwi Pencarian

Gambar 57. Halaman Daftar Pengalaman
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Lalu pilih pengalaman yang akan diimport ke system SIKaP, kemudian klik button Simpan.

€ Informasi

« Data yang di bawah ini adalah Data Warehouse LKPP yang dikumpulkan dari seluruh Aplikasi Sistem Pengadaan Secara Elekironik (SPSE) se-Indonesia.

= Data yang ditampilkan adalah data tender/seleksi yang sudah diinputkan kontraknya oleh Pejabat Pembuat Komitmen (PPK) pada Aplikasi SPSE.
« Import data saat ini tidak otomatis membuat status pengalaman Sauadara/i terverfikasi.

« Silakan pilih pengalaman yang Anda rasa pernah dimenangkan.

= Setelah menyimpan data silakan lengkapi data atau ubah data tersebut jika dirasa tidak sesuai.

Pilih pengalaman yang akan diimport

Tampil 10 = entri

D KODE TENDER NAMA PAKET KATEGORI PEKERJAAN LOKASI ASAL INSTANSI

No data available in table

Showing 0 to 0 of 0 entries Sebelumnya Berikutnya

Klik untuk simpan

Gambar 58. Halaman Import Pengalaman
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

3.4.10 Peralatan
Menu ini digunakan untuk mengelola data peralatan yang dimiliki oleh Pelaku Usaha. Pelaku Usaha dapat
menambahkan, mencari, export data, export semua data, melihat detail peralatan, mengubah, menghapus

peralatan.

Peralatan

€ Informasi

1. Data LPJK bisa diedit, tetapl ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP.
2 Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat
Pengadaan.

Tambah peralatan

+ TAMBAH

[0 ewmsenua

_ E R [@ STATuS KEPEMILIKAN

(1]

SUMBER DATA
SIKaP LKPP « TERVERIFIKAS]
LOKAS| SEKARANG o TAHUN PEMBUATAN TANGCAL PERUBAHAN

100 Unit Sendiri

e}

Gambar 59. Halaman Peralatan Perusahaan
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

3.4.10.1 Tambah Peralatan
Untuk menambah peralatan klik button pada daftar peralatan. Kemudian tampil halaman tambah peralatan,

masukkan data peralatan lalu klik simpan untuk menyimpan data.

Peralatan » Tambah Peralatan

Nama Peralatan * Nama Peralatan Jumiah * Jumlah
Kapasitas Kapasitas Merk/Tipe Merk/Tipe
Tahun Pembuatan * Tahun Pembuatan Kondist * O Baik O Rusak
Lokasl Sekarang Lokasi Sekarang
Status Kepemllikan * Sendiri Buktl Kepemilikan Bukti Kepemilikan
Kesseangan Input data peralatan yang
ingin ditambahkan 4

I * Data ini wajib diisi

Klik untuk menyimpan m

Gambar 60. Halaman Tambah Peralatan Perusahaan
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Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah peralatan,

Nama Peralatan, adalah nama peralatan yang dimiliki Pelaku Usaha;

Jumlah, adalah jumlah peralatan yang dimiliki Pelaku Usaha;

Kapasitas, adalah kapasitas peralatan, kapasitas bersifat opsional;

Merk/Tipe, adalah merk atau tipe dari peralatan, merk/type bersifat opsional;

Tahun Pembuatan, adalah tahun pembuatan peralatan;

Kondisi, adalah kondisi peralatan saat ini;

Lokasi Sekarang, adalah lokasi peralatan berada saat ini, lokasi bersifat opsional;

Status Kepemilikan, adalah status kepemilikan peralatan;

Bukti Kepemilikan, adalah bukti yang menunjukkan kepemilikan peralatan, bukti kepemilikan bersifat opsional,

Keterangan, adalah keterangan atau deskripsi mengenai peralatan, keterangan bersifat opsional.
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Setelah mengisi semua data, akan tampil konfirmasi untuk menyimpan, Klik ‘Simpan’ jika data sudah benar

Simpan Peralatan

‘Yakin data ini akan disimpan?

"l -]
w Pilih simpan

Gambar 61. Halaman Konfirmasi Simpan Peralatan
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

3.4.10.2 Export dan Export All Peralatan

. E EXPORT . B EXPORT ALL
Untuk melakukan export data peralatan klik button atau klik untuk export semua data.

PERALATAN

Peralatan

0 Informasi

1. Data LPJK bisa diedit, tetapl ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP:

2. Pada data yang memiliki tanda fenandakan balwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Perilihan atau Pejabat
Pengadaan.

Klik untuk export data H = EXPORT F EXPORT ALL m
Tampil 10 =  entr Pencarian

Gambar 62. Halaman Daftar Peralatan
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Halaman ini menampilkan hasil export data peralatan

X H9-™-[3 s List_Peralstan (2)xlsx [Protected View] - Microsoft Bxcel _ x
Home Insert Page Layout Formulas Data Review View Foxit PDF L 9 = B 2
0 Protected View  This file originated from an Internet location and might be unsafe. Click for more details. x
127 - £ >
Al B [ ¢ [ o [ e ] F [ s ] H \ [ \ ! [« ] L \ 3
1 No Nama Peralatan Kondisi Jumlah Merk/Tipe Tahun Pembuatan Kapasitas Status Kepemilikan Bukti Kepemilikan  Lokasi Sekarang Keterangan Tanggal Perubahan Terverifika! |
2 1 Laptop Baik 100 2020 Sendiri 13 Nov 2020 Tidak terver|
3 2 pengadaan barang dan jasa lemal Baik 100 2020 Sewa Jakarta 03 Nov 2020 Tidak terver|
4 3 Truck Baik 1 mitsubishi 2000 8ton Sendiri bukti pembelian nanga bulik bekas 29 Mar 2019 Tidak terver|
5 4 dump truck Baik 2 isuzu 2010 4ton Sendiri bpkp tanjungpandan 05 Mar 2019 Tidak terver|
6 5 TOYOTA AVANZA Baik 12 TOYOTA 2018 1.2CC Sendiri DIDIET AGUNG TANJUNGPINANG BAIK 19 Feb 2019 Tidak terver|
7 6 buldoser Baik 2 kato 2016 10 Sendiri surat pemilikan buldos:di gudang baru 24 Apr 2018 Terverifikas
8 7 metal detector Baik 20 toshiba 2016 Sendiri bon pembelian bandung 18 Apr 2018 Terverifikas|
9 8 truk Baik 5 toyota 2018 5ton Sendiri 12/2018 jkt milik pribadi 13 Mar 2018 Terverifikas|
10 9 truck Rusak 9 dino 2018 3,5m3 Sendiri nota pembelian atambua mobil bekas 27 Feb 2018 Terverifikas
11
12
13 A
14 3
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26

Gambar 63. Halaman Export Peralatan
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

3.4.11 Pajak
Menu ini digunakan untuk pengecekan KSWP

IDENTITAS

Laporan Pajak

© Informasi

1. Data Pajal sebelumnya diperlukan data input dari pelaku usah ng cukup menggunakan, hasil pengecekan KSWP dari DJP online

2. Informasi dibawah merupakan logs pengecekan KSWP, baik dilakukan oleh pelaku usaha atau pun oleh POKJA

Kswp KSWP valid

Tanggal Pengecekan NPWP Terakhir 12-Mar-2022

LOG PENGECEKAN KSWP

Tampll 10 & entr

NPWP STATUS KSWP TANGGAL CEX KSWP
11.025.111,1111.025 KSWP belum valid 12-Mar-2022 09:51
11.025.111.1-111.025 KSWP belum valid 12-Mar-2022 09:50

Gambar 64. Halaman Pajak
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3.4.12 Penilaian
Menu ini digunakan untuk melihat penilaian dari PPK terhadap pelaku usaha. Pelaku Usaha dapat melakukan cari

penilaian, ataupun melihat detail penilaian

Penilaian

¥ TOTAL PENILAIAN & umuan pex
0.83 (BURUK) 9

€4 TOTAL PAXET I ENIS PEKERIAAN
2 © Barang

© Jasa Konsultansi Badan Usaha Konstruksi
© Jasa Lainnys

©  Konstruksi
Penilaian
Tampt S5 & entn
_ S y J s L Dbeegio >
11289999 A Penilaian belum lengkap Pengadaan Langsung
Perdem 4 PREDIAT KINERJA gy TAocAL oun
LPSE Latihan A Penilatan belum lengkap “ 18-Aug- 2022 1620
KOOE TENDER AL NILA METODE PEMILIHAN
_ - »
19481999 A Penilaian belum lengkap Tender
Perdem 4 PREDIAT KINERIA gy A
LPSE Latihan A Penilaian belum lengkap = 104pr-2022 1634

Gambar 65. Halaman Penilaian
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

3.4.12.1 Lihat Detail Penilaian
Halaman ini menampilkan detail penilaian penyedia

Penilaian > Detail Penilaian Penyedia
Kode Tender 9082999
Nama Penllalan Perlem 4
Kategorl Pengadaan Barang
# INDIKATOR PENILAIAN JENIS PERTANYAAN NILAI BOBOT NILAI (%) NILAI AKHIR KETERANGAN
1 Kualitas dan kuantitas pekerjaan - 3.0 30.0% 0.9
2 Layanan dengan indikator komunikasi dan tingkat respon - 3.0 20.0% 0.6
3 ‘Waktu dengan indikator ketepatan - 3.0 30.0% 0.9
4 Biaya dengan indikator kemampuan pengendalian biaya - 2.0 20.0% 0.4
Nilai Total 100 % 2.7999999821186066 BAIK
€ Kembali

Gambar 66. Halaman Detail Penilaian Penyedia
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

3.4.13 Preferensi
Menu preferensi digunakan untuk mengatur undangan paket tender yang ingin diterima oleh Pelaku Usaha.
Sebagai contoh, Pelaku Usaha dengan domisili Kota Surabaya, dapat melakukan set preferensi undangan tender
berdasarkan kota domisili Pelaku Usaha. pilih dropdown menu Akun di pojok kanan atas lalu pilih preferensi untuk

mengubah preferensi.

KONTAK SUMBER REFERENSI ~ ’ ENGLISH [ @ AKUN v

SiKaP
DASHBOARD IDENTITAS PT. Lkpp Penyedia 25

Pilih preferensi

% Pesan Masuk

"‘ Preferensi

& Keamanan

Preferensi ® Logout

€ Informasi

1. Data Pelaku Usaha yang sudah ter dapat diubah secara mandiri, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikasi terhadap data tersebut dicabut.
2. Data LPJK bisa diedit, tetapi ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP

3. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat Pengadaan.
4. Perubahan data identitas pelaku usaha dapat dilakukan pada Aplikasi SPSE

Ubah preferensi

Z UBAH

Q  LOKASI PEKERIAAN 5 JENIS PEKERIAAN (@ TANGGAL PERUBAHAN
© Banten - Semua Kabupaten/Kota o - © 16-10-2019 | 00:53

Gambar 67. Halaman Preferensi Undangan Tender
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

3.4.13.1 Ubah Preferensi
Klik button untuk mengubah preferensi. Kemudian akan tampil halaman preferensi. ubah data yang

diperlukan lalu klik simpan untuk menyimpan hasil perubahan

Preferensi > Ubah preferensi

Lokasi Pekerjaan

Nasional 4 Pilih lokasi pekerjaan

Jenis Pekerjaan

Barang
) Konstruksi TN . .
3 Kenstuksi 4 Pilih jenis pekerjaan

Jasa Lainnya

D Jasa Konsultansi Perorangan
D Jasa Konsultansi Badan Usaha Konstruksi

D Jasa Konsultansi Badan Usaha Non Konstruksi

simpan Lm

Gambar 68. Halaman Ubah Preferensi
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3.4.14 Integrasi SIKaP
Integrasi SIKaP dilakukan pada Aplikasi SPSE. Integrasi bertujuan untuk menarik data dari aplikasi SIKaP

sehingga pelaku usaha tidak perlu menginputkan datanya ke masing-masing LPSE. Jika data sudah terintegrasi,

maka pelaku usaha tidak bisa melakukan input data dari SPSE. Ketika pelaku usaha belum integrase akan ada

notifikasi ketika login.

Konfirmasi

Untuk melakukan Upload Dokumen Penawaran, Penyedia wajib menggunakan data SlkKar.
Silakan lakukan Integrasi SIKaP

Pilih setuju

Gambar 69. Halaman Integrasi SIKaP

Selanjutnya masuk ke halaman identitas penyedia

Beranda » Data Penyedia I

Identitas  IzinUsaha  Akta  Manajerial SDM  Pengalaman  Peralatan  Pajak
Fitur ini berfungsi untuk melakukan Integrasi/Sinkronisasi Data Penyedia dari Aplikasi SIKaP ke Aplikasi SPSE

Perhatian!

= Pastikan data di Aplikasi SIKaP sudah sesuai dan memenuhi Data Kualifikasi Penyedia.

+ Data yang sudah terintegrasi dengan Aplikasi SIKaP sudah tidak bisa diubah di Aplikasi SPSE. Jika ingin melakukan perubahan data harus melalui Aplikasi SIKaP

» Dengan melakukan Integrasi Aplikasi SIKaP, seluruh Data Penyedia di Aplikasi SPSE akan dihapus dan akan digantikan dengan Data Penyedia dari Aplikasi SIKaP.

Status Integrasi Belum dilakukan Integrasi Aplikasi SIKaP.

<[ Pilih Integrasi Aplikasi SIKaP

Gambar 70. Integrasi SIKaP



Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

@ IKW User Guide SPSE 4.5 Tender untuk Pelaku usaha

Contoh data izin usaha yang tidak bisa diubah di aplikasi SPSE,karena data sudah terintegrasi dengan SIKaP.

Beranda = Data Penyedia

Identitas Izin Uisaha Alta Pemilik Pengurus Tenaga Ahl Peralatan Pengalaman Pajak

Mohon gunekan fitur Integrasi SIKaP untuk melakuken perubahan data.

Jenis lzin * Tande Dafter Ferusahaan (TOF) Nomaor Surat * 123456
Barlaku Sampal * Tanggal (& Seumur Hidup Ingtansi Pambar * taat
Klzaifikasi A - FERTAMIAM, KEHUTAMAN DAN PERICAMAN Kuekfikasi Kecil W
A
Sumber Data
Tanggal Dibuat TE-Oct-2018

Tanggal Perubahan 05-Aug-2021

* Data ind wajib dilsi.

Gambar 71. Halaman Data lzin Usaha



m W User Guide SPSE 4.5 Tender untuk Pelaku usaha

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Ubah data bisa dilakukan dengan klik ‘ubah data’, nanti sistem akan masuk ke halaman aplikasi SIKaP. Pelaku

usaha bisa edit data di Aplikasi SIKaP. Untuk sinkronisasi bisa pilih ‘sinkronisasi’.

Beranda » Data Penyedia

Identitas Izin Usaha Akta Manajerial SDM Pengalaman Peralatan Pajak

Fitur ini berfungsi untuk melakukan Integrasi/Sinkronisasi Data Penyedia dari Aplikasi SIKaP ke Aplikasi SPSE

Perhatian!

= Pastikan data di Aplikasi SIKaP sudah sesuai dan memenuhi Data Kualifikasi Penyedia.

= Data yang sudah terintegrasi dengan Aplikasi SIKaP sudah tidak bisa diubah di Aplikasi SPSE. Jika ingin melakukan perubahan data harus melalui Aplikasi SIKaP.
= Dengan melakukan Integrasi Aplikasi SIKaP, seluruh Data Penyedia di Aplikasi SPSE akan dihapus dan akan digantikan dengan Data Penyedia dari Aplikasi SIKaP.

Status Integrasi Sudah tarik dari SIKaP tanggal 12 April 2022 12:09. Pilih UntUk Ubah data d|

Status Sinkronisasi Update terakhir dilakukan tanggal 12 April 2022 13:33. apllkaSI SIKaP

—

Pilih untuk sinkronisasi Gambar 72. Halaman Integrasi SIKaP
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3.5 Tender Baru

Selanjutnya pelaku usaha bisa memilih Halaman Paket Baru untuk mengikuti tender yang sudah diumumkan.
Kemudian pilih paket yang ingin diikuti di daftar tender baru.

BERANDIA DHATA PENYEDIA. ! FAKET BARL INBCH LG AKSES GANTI FASSWORD
e | & Petr Bme : PT. lkpp penyedia 8 - Penyedia | % Enable TOTP
Lihat Paket Baru

Inbox [[EL) Belum Dibaca [If] Sudah Dibaca EEJ

Beranda » Tender Untuk Anda

Tender Man Tender

Tampilan 25 2 data Cari:
Kode Tender | Mama Paket Tender HPS
10299989 Pengadaan Sewa Note Book, P.C Unit, dan Printer -100421 spse 4.4 Rp. 374.000.000,00

10297989 Pembelian Sensor AC Tarutr spse 4.4 ang ] 9 e a Rp. 770.000.000,00
VS[ Pilih Paket yang ingin diikuti
10288959 Pemeliharaan Keindahan dan Keamanan Gedung LKPP (28/

Ap. 11.550.000.000,00
102159449

PEMBANGUNAN GEDUNG KANTOR [LPSE KEMDIKBLUD] Rp. 638.000.000,00

n

Tampilan 1 sampai 4 dari 4 data

Gambar 73. Halaman Tender Baru
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3.5.1 Persetujuan Mengikuti Tender

Setelah mengklik nama paket maka akan muncul halaman pendaftaran tender dan pakta integritas.

Pendaftaran Tender

Kode Tender 11438999 LU EET

Nama Tender Tender barang-pascakualikasj

Tidak Ada Jadwal

LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH

Tahap Tender saat ini

Satuan Kerja

Jenis Pengadaan Pekerjaan Konstruksi

Sistem Pengadaan Tender Cepat - Pascakualifikasi Satu File - Harga Terendah Sistem Gugur
Tahun Anggaran 2022 - APBN 2022 - APBN

Nilai HPS Paket Rp. 583.305.000,00

Jenis Kontrak

Cara Pembayaran Lumsum
Lokasi Pekerjaan = LKPP - Jakarta Selatan (Kota)
. pleks Rasuna Epi , Jalan Epi im Tengah Lot 11 B, RT.2/RW.5, Karet Kuningan, Kecamatan

Setiabudi, Kota Jakarta Selatan, Daerah Khusus Ibukota Jakarta 12940 - Jakarta Selatan (Kota)
Kecil

Persyaratan Kualifikasi  Lihat Syarat Kualifikasi

Mengikuti Tender

PAKTA INTEGRITAS

Untuk mengikuti tender, Anda harus membaca dan menyetujui Pakta Integritas di bawah ini:

Saya menyetujui bahwa:

1. Tidak akan melakukan praktik Korupsi, Kolusi, dan/atau Nepotisme;

2. Akan melaporkan kepada PA/KPA/APIP jika mengetahui terjadinya praktik Korupsi, Kolusi, dan/atau Nepotisme dalam proses
pengadaan ini;

3. Akan mengikuti proses pengadaan secara bersih, dan profesional untuk ikan hasil kerja terbaik sesuai ketentuan
peraturan perundang-undangan; dan

4. Apabila melanggar hal-hal yang dinyatakan dalam angka 1), 2) dan 3) maka bersedia menerima sanksi sesuai dengan peraturan
perundang-undangan.

Setuju & Ikut Tender Tidak Setuju

Close

Gambar 74. Detail Informasi Tender (1)
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Lihat Kriteria Kualifikasi I

Nama Paket  Tender barang-pascakualikasi 1 file- test fitur inbox

Kode Tender 11438999

KIL/IPID  Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
Kategori  Konsiruksi Persyaratan Kualifikasi Tender

Lokasi  Jakarta Selatan (Kota)

Kriteria

A Memiliki Izin Usaha (Keseluruhan Terpenuhi )

1. Serlifikat Badan Usaha (SBU) Kecil
B. Memiliki Klasifikasi (Keseluruhan Terpenuhi )

1. lzin Usaha dan Pengalaman KBLI2020 A PERTANIAN, KEHUTANAN DAN PERIKANAN
C. Pengalaman

Memiliki Pengalaman Pekerjaan Sejenis Minimal 0 kali
Dengan nilai kontrak minimal Rp. 0,00 pada salah satu pengalaman pekerjaan antara:

Durasi Tahun 2015 - 2022

Disimpan pada 11-Aug-2022 16:13

Gambar 75. Persyaratan Kualifikasi Tender

7 |
@ latihan-Ipse.lkpp.go.id

Apakah Anda yakin akan mengikuti Tender ini?

Pilih OK Cancel

Gambar 76. Persetujuan lkut Tender
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Jika telah mengklik setuju dan ikut tender, maka paket akan masuk ke halaman beranda tender yang telah diikuti.

BERANDA DATA PENYEDIA PAKET BARU INBOX LOG AKSES GAMNTI PASSWORD
£ & Apendo/Spamkodok [l & Petunjuk Penggunaan [l Aplikasi e-Procurement Lainnya PT. lkpp penyedia 23 - Penyedia | % Enable TOTP

Inbox [[F2%) Belum Dibaca [[IFR) = Sudah Dibaca [EE

Tender Non Tender

Status Tender Yang Anda lkuti

Status Tender yang

Tahapan yang sedang

Status Tender Aktf ~

anda ikuti

berlangsung

Tampilan 25 + data
[Kode Tender ., Nama Tender Tahap
1128580999 Tenaga Ahli Senior Software Developer (test TC) [T AR Tender Sudah Selesai
11578999 Tenaga Ahli Senior Software Developer (TC) (LB RS0 Pemberian Penjelasan
11576999 Efisiensi Jasa Konsultansi (tdr) Tender Belum

Dilaksanakan

11558999 Belanja Pemeliharaan Gedung dan Bangunan 2022 Penetapan Pemenang
11550999 - 11 Pemeliharaan Genset 1.000 KVA (ibx) [ spse 4.5 ] Tender Belum

Dilaksanakan

\.

Gambar 77. Tender yang diikuti
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3.6 Download Dokumen Pemilihan

Tahap selanjutnya yaitu download dokumen pemilihan. Pelaku usaha dapat men-download dokumen pemilihan yang
ada di halaman informasi tender.

Beranda » Informasi Tender

Informasi Pertznyaan [ dan
Tender Penjelasan [[J)

Reverse Auction akan terjadi jika terdapat 2 (dua) penawaran Peserta yang masuk dan terdapat 2 (dua) Peserta yang lulus sampai dengan Pembuktian Kualifikasi.

Kode Tender 11558999 [ T

Nama Tender Belanja Pemeliharaan Gedung dan Bangunan 2022@

Tahap Tender Saat Ini Pengumuman Pascakualifikasi [.. ] Download Dokumen Pemilihan
Dokumen Pemilihan

Dokumen Pemilinan V

Dokumen Pemilihan [11558099] - Belanja Pemeliharaan Gedung dan Bangunan 2022 pdf

Kualifikasi a
Data Kualifikasi

Persyaratan Kualifikasi BEETTER T TG T 8

Jadwal Pengiriman: 8 September 2022 00:00 s.d. 9 September 2022 23:59 | Kirim Data |

Gambar 78. Halaman Informasi Tender
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Jika sudah memilih dokumen pemilhan akan tampil halaman dokumen pemilihan tender. Pelaku Usaha dapat unduh

User Guide SPSE 4.5 Tender untuk Pelaku usaha _

dokumen pemilihan, KAK dan persayaratan lainnya.

Dokumen
Pemilihan

Dokumen Pemilihan

Masa Berlaku Penawaran
Persyaratan Kualifikasi
Dokumen Penawaran
Kerangka Acuan Kerja
(kAK)[spesifikasi Teknis dan
Gambar

Rancangan Kontrak

Daftar Kuantitas dan
Harga/Biaya

Kembali

Kode Tender
Jenis Kontrak

Kualifikasi Usaha

Dokumen Pemilihan

Nomor: Dok. tender
Tanggal: 5 September 2022
Untuk Pengadaan
Belanja Pemeliharaan Gedung dan Bangunan 2022

Kelompok Kerja Pemilihan: Kepanitiaan 89
Kementerian/Lembaga/Perangkat Daerah: LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH

Tahun Anggaran: 2022

11558999

Harga Satuan

Kecil Download dokumen

Dokumen Pemilihan pemilihan
1. GAMBAR PAKAIAN DINAS HARI SENIN.pdf [Downlocd]

Masa Berlaku Penawaran

Masa berloku penawaran selama 35 hari kalender sejak batas akhir pemasukan dokumen penawaran

Gambar 79. Halaman Download Dokumen Pemilihan
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

3.7 Kirim Pertanyaan Dokumen Pengadaan
Tahapan selanjutnya yaitu pemberian penjelasan, pelaku usaha dapat mengirimkan pertanyaan kepada pokja apabila
ada yang ingin ditanyakan perihal dokumen pemilihan.

Beranda = Informasi Tender

Informasi Pertanyaan 1] dan
Tendar Panjelasan

Rewverse Auction akan terjadi jika terdapat 2 (dua) penawaran Peserta yang masuk dan terdapat 2 ({dua) Peserta yang lulus sampai dengan Pembuktian Kualifikasi.

Kode Tender 10288998 [E)
MNama Tender Pemeliharaan Keindahan dan Keamanan G a
Tahapan Pemberian
Tahap Tender Saat Ini |Pemterian Penjeiasan | .
Penjelasan
Dokumen Pemilihan

Diokumen Pemilihan

Dokumen Pemilihan [102389249] - Pemeliharaan Keindahan dan Keamanan Gedung LKPP (28/9). pdf

Kualifikasi
Data Kualifikasi

o =Tes s =TT R Statues: Balurm dikirim, Jadwal Pangiriman: 11 Oktober 2021 00:00 8. 11 Oktober 2021 23:50

Gambar 80. Halaman Informasi Tender
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Pilih penjelasan untuk mengirimkan pertanyaan kepada pokja dan klik button ‘Kirim Pertanyaan’.

Beranda » Informasi Tender » Panjelasan L

Informasi Pertanyaan [ dan
Tender Penjelasan

Kode Tender 10288999
MNama Paket Pameliharaan Keindahan dan Keamanan Gedung LKPP (28/9)
Sisa Waktu 1 hari /8 jam /20 menit

Kirim Pertanyaan

‘ Hindari copy & paste dari dokumen aplikasi Microsoft Office, karena ada beberapa karakter yang akan menyebabkan tidak bisa dicetaknya dokumen Summary Tender dan BA Pemberian
Penjelasan.

& Pambukaan

YTH para peserta tender, pokja pemilihan memberikan kesempatan untuk menyampaikan pertanyaan pada 7 Oktober 2021 pukul 10.00- 16.00

terimakasih

Pokja2a

(R Peserta [B) Pokia Pemilinan

Gambar 81. Kirim Pertanyaan
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Setelah memilih kirim pertanyaan, maka akan muncul form kirim pertanyaan. Isi dokumen, bab, uraian, dan lampirkan

attachment jika diperlukan, selanjutnya klik button ‘Kirim’.

1.Isikan nama Dokumen
Dokumen spesifikasi teknis

{ 3.Isikan uraian Pertanyaan

Bab .
g ‘ﬁ 2.Isikan BAB Pengadaan
Uraian *
% 4+~ ~+ 1_ B [ 8 K A J$ 2= = =
-
YTH Pakja Familihan berapa banyak camera CCTV yang dibwtuhkan, dan harus memiliki standart apa gaja?
tarimakasit
4.pilih file untuk melampirkan file
- pertanyaan (Jika diperlukan)
MPIET | [ choose File | Mo
Hanya file txf, doc, docx; xls, xIsx, pdf, jpg. jpeg, png, zip, atau rar biza di upload.
5. Klik kirim

Gambar 82. Halaman Kirim Pertanyaan
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pertanyaan yang diajukan akan masuk di halaman penjelasan untuk selanjutnya menunggu balasan dari pokja
pemilihan.

Beranda » Informasi Tender » Penjelasan Lelang

Informasi Pertanyaan [g) dan
Tender Penjelazan

Kode Tender 10288999
Mama Paket Pemeliharaan Keindahan dan Keamanan Gedung LKPP (28/5)
Sisa Waktu 1 hari /8 jam f15 meanit

Kirim Pertanyaan

Hindari copy & paste dar dokumen aplikasi Microsoft Office, karena ada beberapa karakter yang akan menyebabkan tidak bisa dicetaknya dokumen Summary Tender dan BA Pemberian
Penjelasan.

# Pembukaan

¥TH para peserta tender, pokja pemilihan memberikan kessmpatan untuk menyampaikan pertanyaan pada 7 Oktober 2021 pukul 10.00- 16.00

Pertanyaan Pelaku Usaha

®; zpesifikasi teknis - Bab V ‘/ #4 7 Okiober 2021 15:43

¥TH Pokja Pemilihan berapa banyak camera CCTV yang dibutuhkan, dan harus memiliki standart apa saja? B 14512980

terimakasih

R Peserta [G) Pokja Pemilihan

Gambar 83. Halaman penjelasan tender (1)
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Berikut ini adalah tampilan balasan dari pokja pemilihan

Beranda » Informasi Tender » Penjelasan Lelang

Informasi Pertanyaan dan
Tender Panjelasan
Kode Tender 10288999
Mama Paket Pemelinaraan Keindahan dan Keamanan Gedung LKPP (28/9)
Sisa Waktu 1 hari /7 jam /58 menit

Kirim Pertanysan

Hindari copy & paste dari dokurmen aplikasi Microsoft Office, karena ada beberapa karakter yang akan menyebabkan tidak bisa dicetaknya dokumen Summary Tender dan BA Pemberian
Penjelasan.

- Pambukaan

YTH para peserta tender, pokja pemilinan memberikan kesempatan untuk menyampaikan pertanyaan pada 7 Oktober 2021 pukul 10.00- 16.00

terimakasih
FokjaZa
W% spesifikasi teknis - Bab V £ 7 Okiober 2021 15:43
¥TH Pokja Pemilihan berapa banyak camera CCTW yang dibutuhkan, dan harus memiliki standart apa saja? M 14812950
terimakasih
V' o

dibutuhkan 25 CCTV terpasang di setiap gedung. standart spek SNI ! Jawaban Pokja Pemilihan

B sepanitiaan 2

£ 7 Okiober 2021 15:53

R Pnsaﬂaﬂ Pokja Pemilinan

Gambar 84. Halaman penjelasan tender (2)
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

3.8 Kirim Dokumen Penawaran
3.8.1 Kirim Data Kualifikasi
Tahap selanjutnya adalah upload dokumen penawaran, Klik button ’Kirim Data’ untuk mengirimkan data Kualifikasi

pada Pokja Pemilihan.

Beranda » Informasi Tender

Informasi Pertanyaan gl dan
Tendar Penjelasan

Reverse Auction akan terjadi jika terdapat 2 (dua) penawaran Peserta yang masuk dan terdapat 2 {dua) Peserta yang lulus sampai dengan Pembuktian Kualifikasi.

Kode Tender 10228000 ETE)
Mama Tender Pemeliharaan Keindahan dan Keamanan Gedung LKPP (28/5) m
Tahap Tender Saat Ini Upload Dokumen Penawaran
Dokumen Pemilihan Dokumen Pemilihan/Dokumen Tender/Seleksi sudah tidak bisa di download kembali, Kllk Klrlm Data Kuallfl kasi
Kualifikasi
Data Kualifikasi

U L AT Status: Balum dikirim, Jadwal Pangiriman: 11 Oktobar 2021 00:00 8.d. 11 Ulﬂobar

Penawaran Anda Anda wajib mengirimkan Parsyaratan Kualifikasi terdebih dahuluw.
Undangan

Berita Acara
Berita Acara Pemberian Penjalasan

Berita Acara Hasil Pemilihan dapat didownload pada saat Tahapan Pengumuman Pemenang

Berita Acara Lainnya Mama File Tanggal Upload

Gambar 85. Kirim Data Kualifikasi
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Setelah pilih ‘kirim data’ akan masuk ke halaman data kualifikasi pelaku usaha, ceklis dan isi data yang
dipersyaratkan oleh pokja pemilihan.

Beranda » Informasi Tender » Kirim Data Kualifikasi

Kode Tender 10599999 Nilai HPS Rp. 5.940.000,00

Nama Paket Pekerjaan Perawatan Pintu Kaca Otomatis-221121

Izin Usaha Akta Manajerial SDM Pengalaman Pekerjaan Sedang Berjalan Peralatan Pajak Dukungan Bank Persyaratan Lainnya
Tampilan 10 % data

O 1 lzin Usaha Nomor Surat Instansi Pemberi
Surat |zin Usaha Perdagangan (SIUP) S§12345 UKM Indonesia
Surat |zin Usaha Perdagangan (SIUP) 789101 Kab. Badung
Surat |zin Usaha Perdagangan (SIUP) ABCI2323323 A

Surat |zin Usaha Perdagang: 222 Oemerintah
Tanda Daftar Perusahaan (TDI Ceklis |]|n Usaha 23 Pemda Karawang

Surat |zin Usaha Perdagangan ¥ 24 Pemda Subang

Izin Usaha Jasa Konstruksi (IlUJK) 034 pu
lzin Lainnyaa 122221111 Pak Kumis
Surat |zin Usaha Perdagangan (SIUP) 21 LKPP

Izin Usaha Jasa Konstruksi (IlUJK) Klasifikasi Lembaga A

Tampilan 1 hingga 10 dari 15 data

Klik selanjutnya

Pilih data Izin Usaha yang diperlukan.

Gambar 86. Pilih ljin Usaha
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Berikut data akta pendirian dan akta perubahan terakhir, klik “selanjutnya”.

Beranda » Informasi Tender » Kirim D: Kualifikasi

Kode Tender 10599999 Milai HPS Rp. 5.940.000,00

Nama Paket Pekerjaan Perawatan Pintu Kaca Otomatis-221121

Izin Usaha Akta Manajerial SDM Pengalaman Pekerjaan Sedang Berjalan Peralatan Pajak Dukungan Bank Persyaratan Lainnya

Akta Pendirian

7
Nomor AKTA21/112018
Tanggal Surat 29 Januari 2018
Notaris Haotman Paris SH..MHH

a rerubanan lera

Nomor 2333313

ir
Tanggal Surat 14 Oktober 2021
clotarls Ayu Maulida S H y
« Sebelumnya

Gambar 87. Pilih Akta
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o Lembaga Kebijakan
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Masuk ke halaman Manajerial, ceklis manajerial. Jika sudah klik selanjutnya.

Beranda » Informasi Tender

Kode Tender 10599999 Milai HPS Rp. 5.940.000,00
Nama Paket Pekerjaan Perawatan Pintu Kaca Otomatis-221121
lzin Usaha Akta Manajerial SOM Pengalaman Pekerjaan Sedang Berjalan Peralatan Pajak Dukungan Bank Persyaratan Lainnya
Tampilan = 10 4 data Cari-
1! | | | ~ Tanggal Mulai . Tanggal Akhir

Nama KTP Alamat NPWP Menjabat Menjabat
Ria 3324225101930003  JI. Kartika A1
Wayan 1223344444455 Lampung 11.222.222.2-222.222
pradika 1234567 kelapa gading 51.444 841.1-435.000
fajri 123456 jl astek 82.970.037.6-411.000
ning 1234567 neo cataonia 24.478.824.0-411.000

Mimi Bening  123456789012345

[<IN<BE<JN<JN<JN<JN<JN<DN<DN< M|

rahmat 3211254 22.500.000.0-000.000
Julio 342423242 24.242 423 4-242 424
GULTOM 1217000001 SAMOSIR 12.271.236.1-211.412
Rivi Apriliana  08977654433223 jIn buahbatu 09.099.879.7-865.756

Tampilan 1 hingga 10 dari 35 data

Selanjutnya »

Pilih data Pekerjaan yang Sedang Berjalan.

Gambar 88. Pilih Manajerial
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masuk ke halaman SDM, ceklis SDM. Jika sudah klik selanjutnya.

Beranda » Informasi Tender » Kirim D

Kualifikasi

Kode Tender 10599999

Nilai HPS

Nama Paket Pekerjaan Perawatan Pintu Kaca Otomatis-221121

Rp. 5.940.000,00

Izin Usaha Akta Manajerial SOM Pengalaman Pekerjaan Sedang Berjalan Peralatan Pajak Dukungan Bank Persyaratan Lainnya

Tampilan 10 & data Cari:
O t Nama Tanggal Lahir ~ Pendidikan - Pengalaman Kerja  Profesi/lKeahlian ~ Jenis Tenaga Ahli
O Jesica Fitriana S 6 Oktober 1990 Profesi 1 Tahun Programing Tenaga Terampil
O Ayla Nursabrina M 6 Oktober 1990 51 (Sarjana) 5 Tahun Programing Tenaga Administrasi
Tampilan 21 hingga 22 dari 22 data < 1 2 n =
ebelumnya Selanjutnya »
Pilih data Tenaga Ahli yang diperlukan.

Gambar 89. Pilih SDM
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Masuk ke halaman Pengalaman, ceklis Pengalaman. Jika sudah klik selanjutnya.
Beranda » Informasi Tender » Kirim Data Kualifikasi

Kode Tender 10599999 Nilai HPS Rp. 5.940.000,00

Nama Paket Pekerjaan Perawatan Pintu Kaca Otomatis-221121

Izin Usaha Akta Manajerial SDM Pengalaman Pekerjaan Sedang Berjalan Peralatan Fajak Dukungan Bank Persyaratan Lainnya

Tampilan 10 & data

t

O Pekerjaan

Tanggal
Lokasi

Instansi Pemberi Tugas Alamat Kontrak Nomor Kontrak

Pengadaan Jasa Staf Pendukung
Technical writer Direktorat PSPSE

Gedung LKPF, |l epicentrum tengah
lot 11B setiabudi jakarta selatan
12940

lembaga kebijakan pengadaan

Gedung LKPF, |l epicentrum tengah
barang/jasa pemerintah

lot 11B, setiabudi jakarta selatan
12940

Tampilan 1 hingga 1 dari 1 data (disaring dari 10 data keseluruhan) i Ceklis pengalaman < >

« Sebelumnya kllkselanjutnya P Selanjutny

Pilih data Pengalaman yang diperlukan.

PBJ.08.112/PPK.D.IL3
102/2015

Gambar 90. Pilih Pengalaman
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Masuk ke halaman Pekerjaan Sedang Berjalan, ceklis Pekerjaan. Jika sudah klik selanjutnya.

Beranda » Informasi Tender » Kirim

Kode Tender 10599999 Nilai HPS Rp. 5.940.000,00

Nama Paket Pekerjaan Perawatan Pintu Kaca Otomatis-221121

Izin Usaha Akta Manajerial SDM

Pengalaman Pekerjaan Sedang Berjalan Peralatan Pajak Dukungan Bank Persyaratan Lainnya
Tampilan 10 & data Cari:
O t+ Pekerjaan  Lokasi Instansi Pemberi Tugas Alamat - Tanggal Kontrak Nomor Kontrak
banyu langit sukomoro cvucil guo

30M2/2018

Tampilan 1 hingga 1 dari 1 data

lumnya

Pilih data Pekerjaan yang Sedang Berjalan.

Gambar 91. Pilih Pekerjaan Sedang Berjalan
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Masuk ke halaman Peralatan, ceklis Peralatan. Jika sudah klik selanjutnya.

Beranda » Informasi Tender » Kirim Data Kualifikasi

Kode Tender 10599999 Nilai HPS Rp. 5.940.000,00

Nama Paket Pekerjaan Perawatan Pintu Kaca Otomatis-221121

Izin Usaha Akta Manajerial SDOM Pengalaman Pekerjaan Sedang Berjalan Peralatan Pajak Dukungan Bank Persyaratan Lainnya
Tampilan 10 2 data Cari:

O t Jenis Jumlah Kapasitas MerkiTipe Tahun Pembuatan Kondisi Lokasi Sekarang Bukti Kepemilikan
truk 5 5 ton toyota 2018 Jjkt 12/2018

buldoser 2 10 kato 2016 di gudang surat pemilikan buldoser
TOYOTA AVANZA 12 1.2CC TOYOTA 2018 TANJUNGPINANG DIDIET AGUNG
pengadaan barang dan jasa lemari 2020 Jakarta

Truck 1 mitsubishi 2000 nanga bulik bukti pembelian

dump truck 2 isuzu 2010 tanjungpandan bpkp

Laptop 100 2020

Tampilan 1 hingga 7 dari 7 data Ceklis Peralatan < >
« Sebelumnya Klik SelanjUtnya } Selanjutnya »

Pilih data Peralatan yang diperlukan.

Gambar 92. Pilih Peralatan Perusahaan
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Selanjutnya masuk ke halaman Pajak, ceklis pajak. Jika sudah klik selanjutnya.

Kode Paket 10607999 Nilai HPS Rp. 1.402.500,00

Nama Paket Pemeliharaan Inventaris Peralatan Kantor-241121

lzin Usaha Akta Manajerial SDM Pengalaman Pekerjaan Sedang Berjalan Peralatan Pajak Dukungan Bank Persyaratan Lainnya
Untuk memeriksa status valid Konfirmasi Status Wajib Pajak (K5WP)

NPWP 425643506416000

Kirim Data Valid KSWP

Cek Valid KSWP

lumnya Selanjutnya »

Gambar 93. Pilih pajak
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya isi data Dukungan Bank jika sudah diisi klik selanjutnya.

Beranda » Informasi Tender » Kirim Dat:

Kode Tender 10599999 Milai HPS Rp. 5.940.000,00

Nama Paket Pekerjaan Perawatan Pintu Kaca Otomatis-221121
Izin Usaha Akta Manajerial SDM Pengalaman Pekerjaan Sedang Berjalan Peralatan Fajak Dukungan Bank Persyaratan Lainnya

Nama Bank
Nomor Surat

Tanggal £

Nilai (Rp)
Bukti Dukungan Bank * document. pdf

— - - SElan] Utn‘-*r. }

* Harap diupload dengan ekstensi .pdfl. Jika Bukti Dukungan Bank kosong maka data yang sudah diisi tidak dianggap oleh aplikasi.

Tidak ada berkas dipilih.

Gambar 94. Isi Dukungan Bank



@ Lembaga Kebijakan User Guide SPSE 4.5 Tender untuk Pelaku usaha
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Silahkan upload dokumen yang tidak termasuk pada isian-isian sebelumnya. Salah satu contohnya adalah jika
data pelaku saha sudah terintegrasi pada Aplikasi SIKaP dan Aplikasi SIKaP tidak menyediakan izin usaha yang

dibutuhkan, maka Pelaku Usaha dapat melakukan upload izin usaha tersebut pada persyaratan lainnya.

Beranda » Informasi Tender » Kirim Data Kualifikasi

Nilai HPS Rp. 5.940.000,00

10599999

Kode Tender
Pekerjaan Perawatan Pintu Kaca Otomatis-221121

Nama Paket
Dukungan Bank Persyaratan Lainnya

SOM Pengalaman Pekerjaan Sedang Berjalan Peralatan Pajak

Izin Usaha Akta Manajerial

Dokumen Persyaratan Kualifikasi Lainnya:

Bukan untuk menyampaikan bagian dari Dokumen Penawaran

- Dokumen Belum Terkirim

- Dokumen Sudah Terkirim
& document pdf - 2 KB @

Upload Dokumen

Kirim Data Kualifikasi

Persyaratan Kualifikasi

« Sebelumnya

Gambar 95. Pilih Persyaratan Lainnya
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pilih dokumen persyaratan kualifikasi lainnya.

@ Unggah Berkas X
4 » ThisPC » DATA (D) » Pengadaan v O | Search Pengadaan 2
Organize ~ New folder E- m @
& OneDrive ~ Name - Date modified Type Size
8 This PC E‘: liin Usaha A 26/11/2018 13:15 PDF File 614

3 3D Objects
m Desktop
& Documents

8 Downloads

b Music
= Pictures
B Videos
£ 05(C)
- DATA (D3)
v < >
File name: | Dokumen Pemilihan |Semua Berkas v ‘

| Open | ‘ Cancel ‘

Gambar 96. Upload Dokumen Lainnya
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika berhasil upload maka selanjutnya klik kirim data kualifikasi.

Beranda - Informasi Tender » Kirim Data Kualifikasi

Kode Tender 10288999 Nilai HPS Rp. 11.550.000.000,00
Mama Paket Pameliharaan Keindahan dan Keamanan Gedung LKPP [28/9)
Izin Usaha FPajak KSWP Dukungan Bank St Tenaga Ahli Pengalamamn Pekeraan Sedang Berjalan FParalatan Persyaratan Lainmya

Dokumen Persyaratan Kualifikasi Lainmya:

Bukan untuk menyampaikan bagian dari Dokumen Penawaran

- Dokumen Belum Terkirim

& ljin Usaha docx & Klik Kirim Data Kualifikasi apabila

seluruh data kualifikasi sudah lengkap

Kirim Data Kualifikasi

© Upload

« Sabelumnya

Gambar 97. File Dokumen Lainnya

Surat Pernyataan

1. Yang bersangkutan dan manajemennya tidak dalam pengawasan pengadilan, tidak pailit, dan kegiatan usahanya tidak sedang dihentikan:

2. Badan usaha tidak sedang dikenakan sanksi daftar hitam;

3. Yang bertindak untuk dan atas nama badan usaha tidak sedang dalam menjalani sanksi daftar hitarm lain;

4. Keikutsertaan yang bersangkutan tidak menimbulkan pertentangan kepentingan;

5. Yang bertindak untuk dan atas nama badan usaha tidak sedang dalam menjalani sanksi pidana;

&. Pimpinan dan i awai kementeriandlembaga’perangkat daersh atau pimpinan dan pengurus badan
usaha

vang sedang mengambil cuti diluar tanggungan negara;
larm dokumen pamilinan:

o

Tampil surat pernyataan,

=

s data’dokumen
luman dalam daftar

wl Klik kirim data kualifikasi  |[-atorsr peundacs

klik untuk setuju

Saya menystujui surat pernyataan di atas Kirim Data Kualifikasi

Gambar 98. Kirim Data Kualifikasi
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika berhasil akan tampil notifikasi seperti dibawah ini

Beranda » Informasi Tender

Informasi Pertanyaan g dan
Tender Penjelasan

Dt Ko ok berkirin <[ Berhasil kirim data kualifikasi

Reverse Auction akan terjadi jika terdapat 2 {dua) penawaran Peserta yang masuk dan terdapat 2 ({dua) Peserta yang lulus sampai dengan Pembuktian Kualifikasi.

Kode Tender 10288908 EE)
MNama Tender Pemeliharaan Keindahan dan Keamanan Gedumg LEPF [28/9)
Tahap Tender Saat Ini Upload Dokumen Penawaran
Dokumen Pemilihan Dokumen PemilihanDokumen Tender/Seleksi sudah tidak bisa di download kembali.
Kualifikasi
Data Kualifikasi

RN TET R Shatus: Sudah dikirim pada : 11 Oktober 2021 15:49

Gambar 99. Data Kualifikasi Telah Terkirim
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Setelah mengirimkan data kualifikasi maka akan muncul token dokumen penawaran yang bisa dibuka di aplikasi
APENDO.

Kualifikasi
Data Kualifikasi

VTR T T Status: Sudah dikirim paca : 11 Oktobar 2021 15:49

Penawaran Anda IA\

Kirim Dokumen Penawaran dilakukan di Apendo v5.1.4 menggunakan Token di Status Data Kuallfl kasi

Perhatikan status pengiriman Dokumen Penawaran Anda di SPSE (Sudah dikiri sudah terkirim i hanya
menginformasikan isi dari Dokumen Penawaran Anda.

Sesuaikan upload file pada masing-masing bagian Dokumen Penawaran. Upload file yang tidak sesuai akan menyebabkan Dokumen
Penawaran Anda tidak bisa di evaluasi.

Dokumen Penawaran Administrasi dan Teknis

Belum dikirim

Dokumen Penawsaran Harga

Token dokumen penawaran

Belum dikirim

2cabdd00-c388-4a35-Hec-§87208foc8B9 Geret Token ke Apendo

Gambar 100. Status Pengiriman Data Kualifikasi
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3.8.2 APENDO/Kirim Penawaran

Selanjutnya unduh aplikasi pengaman dokumen (APENDO) di Inaproc.id dengan klik button "Apendo”.

BERANDA DATA PENYEDIA PAKET BARU INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD

L . Apendol/Spamkodok & Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainnya

PT. lkpp penyedia 23 - Penyedia | & Enable TOTP

Inbox [[F2%) Belum Dibaca [[IFR) = Sudah Dibaca [EE
Pilih apendo/spamkodok

Tender Non Tender

Status Tender Yang Anda lkuti

Status Tender AKtif ~

Tampilan 25 + data Cari:

Kode Tender ., Nama Tender Tahap

1128580999 Tenaga Ahli Senior Software Developer (test TC) [T AR Tender Sudah Selesai

11578999 Tenaga Ahli Senior Software Developer (TC) (LB RS0 Pemberian Penjelasan

11576999 Efisiensi Jasa Konsultansi (tdr) Tender Belum
Dilaksanakan

11558999 Belanja Pemeliharaan Gedung dan Bangunan 2022 Penetapan Pemenang

11550999 - 11 Pemelinaraan Genset 1.000 KVA (ibx) ([T EEXE)

Tender Belum
Dilaksanakan

Gambar 101. Halaman Beranda SPSE 4.5
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya akan masuk ke halaman unduh di Inaproc.id, unduh APENDO Versi terbaru.

INAPROC 9 LxPRUAKARTA INDONESIA . (021) 29935577 144 BAHASAINDONESIA |  ENGLISH

# TENDER PRODUK RUP LPSE DAFTAR HITAM UNDUH SATU DATA BERITA TENTANG KAMI ~ TAUTAN =

UNDUH

Q
| Petunjuk Penggunaan | ‘ Aplikasi | | Petunjuk Penggunaan ‘
. . ) KATEGORI
User Guide SIKaP v3.0 - Apendo v5.1.5u20220905 User Guide SPSE v4.5 Pokja
Pendaftaran Penyedia (Juli (x64) Pemilihan - Tender Cepat Semua Kategori
2022) Non Kontruksi (Agustus
Diunggah pada § Sep 18:11 2022) Peraturan Presiden
Unduh APENDO Peraturan Kepala
Diunggah pada 1 Sep 10:42
Petunjuk Penggunaan

Pustaka

Gambar 102. Halaman Inaproc/unduh
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Setelah file sudah diunduh, maka extract file yang masih berupa .rar dengan cara klik kanan kemudian extract file.

Selanjutnya Buka aplikasi dengan cara buka folder apendo kemudian klik dua kali pada folder release lalu klik 2

kali pada Apendo.exe.

v| . rizka_hidayanti_backup (\WBoxSvr) (Y:) » Apendo v31.4u20210912 » Apendo v51.4u20210912 » release b - | g || Search releas

Organize » Mew folder
45 Favorites Mame . Date modified Type Size
B Desktop | platforms 10/11/2021 10:47 ... File folder
4 Downloadg ) styles 10/11/2021 10:47 ... File folder
5l Recent . . 2 Apendo 9/12/2021 7:41 PM Application 2143 KB
Klik 2 kali pada (] Azendo.exp 9/12/2021 7:41 PM E)E;File 2KB
4 5 Libraries aplikasi APENDO L Apendo.lib 9/12/2021 7:41 F.'M I_.IB F?|E , 3KB
[ @ Docum %] botan.dll 5/6/202111:38 AM  Application extens... 4,084 KB
b Jﬂ Music %) D3Dcompiler_47.dll 3/11/2014 355 PM Application extens... 3,386 KB
I» [ Pictures %] icudtds.dil 3/5/2020 1:31 AM Application extens.., 27,331 KB
> B Videos %] icuing5.dll 3/5/2020 1:31 AM Application extens.., 2,025 KB
1% icuuch5.dIl 3/5/2020 1:31 AM Application extens.., 1,338 KB
48 Computer || lemsaneg.res 9/11/2021 8:06 PM  RES File 363 KB
4 & Local Disk (C:) 1% liberypto-1_1.dlI 3/25/2021 3:33 PM Application extens... 2464 KB
[» 8% CD Drive (D) VirtualBox Guest Additions %/ libEGL.dII 3/27/2020 8:20 PM Application extens... 22 KB
[» C# rizka_hidayanti_backup (\\WBoxSvr) (¥:) %] libGLESw2.dII 372772020 8:20 PM Application extens... 2,791 KB
I ¥ Docurnents (\WWBoxSvr) (Z) %/ libssl-1_1.dll 3/25/2021 9:33 PM Application extens... 519 KB

Gambar 103. Buka Aplikasi Apendo
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Copy-Paste atau Drag token dari SPSE Ke sini

L J

Geret Token dari SPSE ke APENDO

Gambar 104. Copy Token ke APENDO
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s Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pada apendo juga terdapat tips sukses upload penawaran untuk meminimalisir masalah yang sering terjadi Ketika

penyedia mengupload penawaran menggunakan aplikasi APENDO.

TIPS SUKSES UPLOAD PENAWARAN
MENGGUNAKAN APENDO (APLIKASI PENGAMAN DOKUMEN)

1

- Pastikan koneksi internet memadai.

M

_ Pastikan komputer Anda tidak terjangkiti virus.

w

. Usahakan kompres file penawaran sehingga ukuran file tidak terlalu besar.

.

_ Pastikan versi APENDO sesuai dengan versi SPSE.

o

- Hindari penamaaan file yang mengandung karakter aneh seperti ~,*#,.|,@, dan lain-lain.

[=3]

_ Letakkan APENDO di root folder seperti D:/apendo dan pastikan kapasitas hardisk memadai.

-

_ Upload file penawaran dari hardisk internal laptop {bukan dari flashdisk).

(o]

. Jangan lakukan upload penawaran harga mendekati jadwal batas akhir penawaran.
9. Jangan buka Apendo.exe dari file ZIP atau RAR-nya, Extract terlebih dahulu.
10. Apabila terjadi gagal upload, coba upload dengan komputer yang berbeda.

11. Apabila mengalami kendala terkait Aplikasi APENDO dan SPSE, Silahkan Anda laporkan
permasalahan tersebut melalui LPSE Support : hitps:/pse-support.lkpp.go.id

Gambar 105 Tips SuksesUpload Penawaran Menggunakan APENDO
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Geret/copy token dari SPSE 4.5 ke aplikasi Apendo.

Penawaran Anda

Kirim Dokumen Penawaran dilakukan di Apendo v5.1.4 menggunakan Token di bawah.

Perhatikan status pengiriman Dokumen Penawaran Anda di SPSE (Sudah dikirim atau Belum dikirim). Struk Pengiriman saat ini
hanya menginformasikan isi dari Dokumen Penawsran Anda.

Sesuaikan upload file pada masing-masing bagian Dokumen Penawaran. Uplead file yang tidak sesuai akan menyebabkan
Diokumen FPenswarsn Ands tidsk bisa di evalussi.

Dokumen Penawsaran Administrasi dan Teknis

Belum dikirim

Dokumen Penawsaran Harga

Belum dikirim

Z2cabd00-c388 edfeclid

Gambar 106. Kirim Token ke APENDO
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Setelah token dimasukan ke APENDO, maka klik button ‘Kirim Token’.

Token
’
358b47ec-2c96-4bfd-af38-159ca61bdb09 ! 1. Paste atau Drag Token
— £
Kirim Token . .
2. Klik Kirim Token

Gambar 107. Geret Token Apendo
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Setelah kirim token akan tampil himbauan untuk mengubah lokasi folder data Apendo. Klik OK untuk mengubah

lokasi folder.

@ JavaScript Confirm - latihan-Ipse.lkpp.go.id X

Setting terlebih dahulu lckasi felder data, lokasi asal folder B:/Apendo/Apende
v3.1.4u20211012/release, jika ingin setting klik OK.

Klik OK l:i’ OK Cancel

Gambar 108. Himbauan Untuk Mengubah Lokasi Folder
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pilih lokasi folder untuk menyimpan data Apendo lalu klik choose.

2 Find Directory ? b
Look in: | C:\Tender\data v| Q00 E] [%] F
!_ My Computer EI!I data
= vy p
abc
& lavan
-
LPiIih Choose
Directory: | data | Choose
Files of type: |Directories vl | Cancel |

Gambar 109. Halaman Pilih Folder untuk Menyimpan Data Apendo
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Apabila berhasil, maka akan muncul tampilan dibawah ini. Pelaku usaha dapat merubah masa berlaku penawaran
pada surat pesanan. Perubahan masa berlaku penawaran minimal diatas masa berlaku penawaran yang telah

ditetapkan oleh pokja pemilihan. Klik pada masa berlaku penawaran untuk melakukan perubahan.

Apendo Peserta Reload PT. Ikpp penyedia 9 Logout

[MODE LATIHAN] LPSE ITDev

lSurat Penawaran l Administrasi & Teknis Penawaran Harga Enkripsi & Pengiriman

Kepada Yth:
Kepanitiaan 2 Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
di

Tempat

Nomor © 14912999/1/2021/10
Perihal - Penawaran Pekerjaan Pemeliharaan Keindahan dan Keamanan Gedung LKPP (28/9).

Sehubungan dengan pengumuman Tender dengan Pascakualifikasi dan Dokumen Pemilihan Nomor: 123/LKPP/01 tanggal 4 Oktober
2021 dan setelah kami pelajari dengan sek emberian Penjelasan (serta adendum Dokumen
Pemilihan), dengan ini kami mengajukan p Kllk untuk merubah masa indahan dan Keamanan Gedung LKPP (28/39)
sepesar Surat Penawaran.

Penawaran ini sudah memperhatikan
pekerjaan tersebut di atas.

Penawaran ini berlaku selam

Sesuai dengan persyaratan pada Dokumen Pemilihan, bersama ini Surat Penawaran kami lampirkan FPersyaratan Dokumen dan
Penawaran Harga.

ber|aku penawaran dalam Dokumen Pemilihan untuk melaksanakan

ri kerja, sejak batas akhir pemasukan dokumen penawaran.

Dengan disampaikannya Surat Penawaran ini, maka kami menyatakan sanggup dan akan tunduk pada semua ketentuan yang tercantum
dalam Dokumen Pemilihan. Apabila dana dalam dokumen anggaran yang telah disahkan tidak tersedia atau tidak cukup tersedia dalam
DIPA/DPA Tahun Anggaran, maka Pengadaan Barang/Jasa dapat dibatalkan dan kami tidak akan menuntut ganti rugi dalam bentuk apapun.

Setuju

Gambar 110. Apendo Peserta Administrasi (1)
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya input masa berlaku penawaran yang baru, kemudian klik tanda Checklist. Jika semua informasi dalam

surat penawaran sudah benar, klik button ‘Setuju’.

Apendo Peserta Reload PT. Ikpp penyedia @ Logout
Surat Penawaran Administrasi & Teknis Penawaran Harga Enkripsi & Pengiriman
Kepada Yth:

Kepanitiaan 2 Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
di

Tempat

MNomor - 14912999/1/2021/10
Perihal : Penawaran Pekerjaan Pemeliharaan Keindahan dan Keamanan Gedung LKPP (28/9).

ngan Pascakualifikasi dan Dokumen Pemilihan Nomor: 123/LKPFP/01 tanggal 4 Oktober
Dokumen Pemilihan dan Berita Acara Pemberian Penjelasan (serta adendum Dokumen
an untuk pekerjaan Pemeliharaan Keindahan dan Keamanan Gedung LKPP (28/9)

Sehubunga
2021 dan seteld 1.Input masa berlaku

Pemilihan), den
sebesar Surat P penawaran

Penawaran
pekerjaan tersebut di atas.

uan dan persyaratan yang tercantum dalam Dokumen Pemilihan untuk melaksanakan

—— _ 2. Klik Ceklis

Penawaran ini berlaku 5e|ama| o0 ‘ 7 lemasukan dokumen penawaran.

-

Sesuai dengan persyaratan pada Dokumen Pemilihan, bersama ini Surat Penawaran kami lampirkan Persyaratan Dokumen dan
Penawaran Harga.

Dengan disampaikannya Surat Penawaran ini, maka kami menyatakan sanggup dan akan tunduk pada semua ketentuan yang tercantum
dalam Dokumen ili j a dalam dokumen anggaran yang telah disahkan tidak tersedia atau tidak cukup tersedia dalam
DIPA/DPA Tahu . . aan Barang/Jasa dapat dibatalkan dan kami tidak akan menuntut ganti rugi dalam bentuk apapun.

3. Klik Setuju

Setuju

Gambar 111. Apendo Peserta Administrasi (2)
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya masukan dokumen administrasi dan teknis yang diperlukan.

Apendo Peserta  Reload PT. lkpp penyedia®  Logout

Berikut adalah daftar dokumen yang diperlukan untuk memenuhi persyaratan teknis:

# Nama Dokumen D —

1 Spesifikasi teknis barang ...* Belum ada yang dipilih. Pilih

2 Metode pelaksanaan pekerjaan . * Belum ada yang dipilif. Pilin

3. Jenis, kapasitas, komposisi, .. Belum ada yang dipilin. Pilin

4. Standar produk yang ..* Belum ada yang dipilin. Pilin

5. Garansi™ Belum ada yang dipilih. Pilih

6. Asuransi (apabila dipersyaratkan)® Pilih

7. Sertifikat izin hasil _* Pilih

8. Layanan purnajual (apabila _..* Pilih

9. Tenaga teknis terampil™ Belum ada yang dipilih. Pilih

10. Jadwal dan jangka ...* Belum ada yang dipilin. Pilin

11 Identitas (jenis, tipe, ..~ Belum ada yang dipilif. Pilin

12. Bagian pekerjaan yang . * Belum ada yang dipilin. Pilih
e/

Simpan

Gambar 112. Halaman Administrasi dan Teknis
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pastikan nama dokumen yang akan di-upload tidak terlalu panjang. Panjang nama dokumen yang dapat di-upload

maksimal adalah 70 karakter dan tidak menggunakan karakter khusus.

2 Open ? X

Look in: ‘ D:\dokumen " O O 0 El E‘

™ My Computer data

& Rizka Hidayan gambar
asuransi.doox
bagian pekerjaan yang disubkontrakan.docx

brosur atau gambar-gambar.docx

gambar 1.docx

jadwal penyerahan atau pengirian barang.docx
jaminan purnajual.docx

rekapitulasi perhitungan TKDN.docx
spesifikasi teknis dan identitas.docx

tenaga teknis.docx

Klik open
File name: |spesifikasi teknis dan identitas.dood Open
Files of type: |All Files (*) -

Gambar 113. Halaman Pilih Spesifikasi Teknis
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Upload seluruh file administrasi teknis

Apendo Peserta  Reload PT. lkpp penyedia @  Logou

_ [
. Y-/dokumen/FOLDER/metode pelaksanaan pekerjaan pdf Tambah |

*

Metode pelaksanaan pekerjaan ..
Jenis, kapasitas, komposisi, _* . Y:/Sample Document/BAHRA pdf | Tambah
Standar produk yang ...* . Y:/dokumen/FOLDER/standart pr | Tambah
Garansi® . Y/dokumen/FOLDER/G - | Tambah
Asuransi (apabila dipersyaratkan)® . Y:/dokumen/FOLDER/Asuransi.pd | Tambah
Sertifikat izin hasil . * . Y/dokumen/FOLDER/Sertifikat izin hasil.pdf | Tambah
Layanan purnajual (apabila ...* . Y:/dokumen/FOLDER/Layanan Purna J | Tambah

Tenaga teknis terampil™ . Y:/dokumen/FOLDER/Tenaga Teknis T | Tambah

Jadwal dan jangka ... * . Yi/dokumen/FOLDER/Jadwal Jagka Wakiu.pdf ¢ | Tambah

Identitas (jenis, tipe, ..* . Y:/dokumen/FOLDER/Identitas Jenis.pdf | Tambah

Bagian pekerjaan yang ...* . Y:/dokumen/FOLDER/Bagian Pekerjaan.pdf | Tambah |
 S—

Gambar 114. Persyaratan Administrasi Lengkap
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

3.8.2.1 Rincian Penawaran Harga 1 Baris

User Guide SPSE 4.5 Tender untuk Pelaku usaha

Pelaku usaha meng-upload dokumen persyaratan harga (jika dipersyaratkan). Terdapat PDN yang harus diisikan.
Salah satu tujuan dari Pengadaan Barang/Jasa adalah meningkatkan penggunaan produk dalam negeri.

Apendo Peserta Reload

Surat Penawaran Administrasi & Teknis
Rincian Penawaran harga
Berikut adalah ringkasan penawaran harga:
Total (termasuk Pajak)

Total (PDN)

Lampiran® (2)

*Dartar dokumen tambalhan.

= MNama

1. Daftar Kuantitas dan Harga ...

2. Analisis Harga Satuan

Berikut adalah daftar dokumen tambahan sebagai lampiran dari surat penawaran harga:

PT. lkpp penyedia 9 Logoy

[MODE LATIHAMN] LPSE ITDe
Penawaran Harga Enkripsi & Pengiriman

Total PDN otomatis

Rp. 489.500.000,00

keluar jika sudah isi PDN

Rp. 440.550.000,00

Sembunyikan lampiran

Upload dokumen }> Temban
Tambah

Dokumen

1. F:ffalshdisk/Daftar Kuantitas.

1. F:/falshdisk/Analis Harga Sat

Gambar 115. Halaman Rincian Penawaran Harga (1)
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya input harga satuan, besaran pajak dapat diubah menjadi O (nol) apabila harga penawaran sudah
termasuk pajak, selanjutnya tambahkan keterangan bahwa harga penawaran tersebut sudah termasuk pajak di

kolom keterangan. Pada baris yang kosong tidak dapat di isi merupakan fitur “Kunci Baris”. Pelaku usaha juga isi
PDN (dalam bentuk %)

Rincian detil penawaran harga adalah seperti pada tabel di bawah ini:

Isikan harga satuan

Input keterangan

Jenis barang/jasa Satuan Volume Harga satuan (Rp.) Paj
1  Jasa Relokasi pax 1,00  276.000.000,

ipajak (Rp.)  Total(Rp.)  Keteranga

DN 2?5.00‘0.[}[}0;0[} (Jlka Diperlukan)

Setiap biangan akan dibulatkan 2 angka di belakang koma (jika ada). Input Pajak (Jika Diperlukan)

Produk Dalam Negeri (PDN) ~ 92 m

Pelaku usaha bisa download

Download Template Berkas Penawaran Harga (.xlsx

Simpan { Klik simpan

template kemudian upload

penawaran harga

Gambar 116. Halaman Rincian Penawaran Harga(2)
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

3.8.2.2 Rincian Penawaran Harga Lebih Dari 1 Baris

Jika rincian penawaran harga lebih dari 1 maka peserta tender ceklis baris yang terdapat PDN nya.

Surat Penawaran Administrasi & Teknis Penawaran Harga Enkripsi & Pengiriman

Rincian Penawaran harga

Berikut adalah ringkasan penawaran harga:

Total PDN otomatis keluar

Total (termasuk Pajak) ik dah ceklis PDN Rp. 11.269.500.000,00
JIKa sudan ceklis

Total (PDN) Rp. 11.269.500.000,00

Lampiran® (1) Sembunyikan lampiran

*Daftar dokumen tambahan.

Berikut adalah daftar dokumen tambahan sebagai lampiran dari surat penawaran harg
Upload dokumen

# Nama Dokumen

1. Rincian harga penawaran daftar .__* 1. YiSample Document/Rincian Harga Penawaran.xlsx  » Tambah

Gambar 117. Halaman Rincian Lebih dari 1



@ Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

User Guide SPSE 4.5 Tender untuk Pelaku usaha

Rincian detail penawaran harga adalah seperti pada tabel di bawah ini:

Jenis barang/jasa Satuan Volume Harga satuan (Rp.) Pajak (%) Nilai pajak (Rp.) Total (Rp.) Keterangan PDN?

Paket 1
Pakt 1a
Paket 1b
Paket 1c
Paket 2
Paket 2a
Paket 2b

b I = T I - S U L

Setiap bilangan akan dibulatkan 2 angka di belakang koma (jika ada).

unit
unit
unit

Unit
Unit

1.000,00 900.000,00 10,00 90.000.000,00 990.000.000,00
1.000,00 2.900.000,00 10.00 280.000.000,00 3.190.000.000,00
1.000,00 4.000.0008 ,00

1.000,00 1.000.000,00 .00
500,00 2.890.000,00 10,00 144.500.000,00 1.589.500.000,00

Download Template Berkas Penawaran Harga ( xlsx) Upl

Gambar 118. Halaman Rincian Lebih Dari 1 (2)
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Pelaku usaha juga dapat mempergunakan template yang diunduh dalam bentuk Microsoft Excel. Isikan harga
satuan, kemudian save file. Selanjutnya upload berkas penawaran harga.

H - = 7774999-12938999 -1 5041963445836
HOME INSERT PAGE LAVOUT FORMIULAS DATA REVIEW WIEW FOXIT READER PDF

-T__ml ‘;E’ Cut Calibri -lun - A A = = ®- E* Wrap Text General
Em Copy -~
Pa::te ~ Eormat Painter BE I U - - daAa-p s === &= 3= ElMergeBiCenter - B2 - 05 e
Clipboard 1 Font = Alignment = Mumber
K14 e P
it B L D E F €] H
1 [MODE LATIHAM] LPSE ITDev - Pengadaan Tangga Akses Lt Mezz
2
3 |a} Jangan mengubah, mengurangi . .
4 |b) Silakan isi kolom Harga satuan | Isikan Pajak
5 |c) Tidak boleh mengubah dan me (Jika Diperlukan)
&
7 |Jenis barang/jasa Satuan Pajak £5} Fajak (Rp.) Total (Rp.} Keterangan
2 |Baranmg 1 OO 0,00
S |Barang 2 OO 0,00
10 Barang 3 OO0 0,00
11 Barang 4 OO0 0,00
12 Barang s [eRels 0,00
13 [Baranmg & OO 0,00
14] Barang 7 ~ OO 0,00
1o |Barang 8 Baris yang Satuan dan Volume 0.00 0.00
15 Barang 9 OO 0,00
17 |Barang 10 kosong tidak perlu di isi 0.00 0,00
J

Gambar 119. Halaman Template dalam Microsoft Excel
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya masuk ke tab enkripsi dan pengiriman, pelaku usaha melakukan enkripsi kemudian kirim dokumen

penawaran.
Apendo Peserta Reload PT. Ikpp penyedia 9 Logout
[MODE LATIHAN] LPSE ITDev
Surat Penawaran Administrasi & Teknis Penawaran Harga Enkripsi & Pengiriman

Enkripsi dan Pengiriman

Lakukan Enkripsi

Status
/ Pengiriman Belum dikirim. )\

Surat Penawaran Terakhir disetujui 3 jam yang lalu.

Administrasi dan Teknis Terakhir disimpan 3 jam yang lalu. -
Cenawaran Harga Terakhir disimpan beberapa detik yang Iy

Gambar 120. Enkripsi Dokumen Penawaran
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika enkripsi berhasil selanjutnya klik ‘kirim’ untuk mengirim dokumen penawaran.

Apendo Peserta Reload PT. lkpp penyedia 9 Logout

[MODE LATIHAN] LPSE ITDev

Surat Penawaran Administrasi & Teknis Penawaran Harga Enkripsi & Pengiriman

Enkripsi dan Pengiriman

-

Status
Pengiriman Belum dikirim.
Surat Penawaran Terakhir disetujui 39 menit yang lalu.
Administrasi dan Teknis Terakhir disimpan 34 menit yang lalu.
\@nawaran Harga Terakhir disimpan & menit yang lalu. /

Gambar 121. Kirim Penawaran
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Kotak konfirmasi, klik ‘OK’

Apendo Peserta  Reload PT. lkpp penyedia®  Logout

[MODE LATIHAN] LPSE ITDev

Surat Penawaran Administrasi & Teknis Penawaran Harga Enkripsi & Pengiriman

Enkripsi dan Pengiriman

Lakukan Enkripsi Kirim

Apakah Anda yakin akan mengirimkan penawaran ini?
Status

Pengiriman

Surat Penawaran Terakhir disetujui 3 jam yang lalu.

Administrasi dan Teknis Terakhir disimpan 3 jam yang lalu.

Terakhir dienkripsi beberapa detik yang lalu.

md5: 51a97e04c390097de0ddadaa140ch934

Penawaran Harga Terakhir disimpan beberapa detik yang lalu.
Terakhir dienkripsi beberapa detik yang lalu.

mds: 50d0d3e1ec3d4iof9i9eeddcalbadb9s

Gambar 122. Konfirmasi Apendo



W

LKPP

Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

User Guide SPSE 4.5 Tender untuk Pelaku usaha

Jika berhasil kirim dokumen penawaran ada notifikasi terkirim.

Apendo Peserta  Reload

Surat Penawaran Administrasi & Teknis

Enkripsi dan Pengiriman

Lakukan Enkripsi ‘ Kirim ‘

Status

PT. lkpp penyedia®@  Logout

[MODE LATIHAN] LPSE ITDev

Penawaran Harga Enkripsi & Pengiriman

Pengiriman

Telah dikirim oleh Apendo beberapa detik yang lalu. Pastikan status
pengiriman di SPSE pada bagian Penawaran Anda sudah terkirim

Surat Penawaran

Administrasi dan Teknis

Penawaran Harga

Terakhir disetujui 3 jam yang lalu.

Terakhir disimpan 3 jam yang lalu.
Terakhir dienkripsi beberapa detik yang lalu.

md5: 51a9fe04c300097de0ddadaa140ch934

Terakhir disimpan beberapa detik yang lalu.
Terakhir dienkripsi beberapa detik yang lalu.

md5: 50d0d3e1ec3d4i9f9f9eeddcalbadb96

Gambar 123. Halaman Kirim Apendo
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Cek status pengiriman file penawaran di aplikasi SPSE 4.5

Dokumen Penawaran Administrasi dan Teknis

Sudah dikirim pada : 11 Otober 2021 14:36
lasa berlaku - 80 Hari Kalender

Dokumen Penawaran Harga

Sudah dikirim pada : 11 Oitober 2021 14:38
lasa berlaku : 80 Hari Kalender

Geret Token ke Apendo

" T L L P
2cabdB00-c388-4835

Gambar 124. Status Penawaran Terkirim
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pemberitahuan bahwa pelaku usaha telah mengirimkan penawaran akan dikirim melalui inbox Pelaku Usaha

BERANDA DATA PENYEDIA PAKET BARU INBOX LOG AKSES GAMNTI PASSWORD
O X Apendo/Spamkodok & Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainnya PT. lkpp penyedia 23 - Penyedia | & Enable TOTP

Inbox Belum Dibaca Sudah Dibaca

Beranda » Daftar Email Masuk

Perhatian:
1. Inbox adalah fitur email yang dikirim oleh Aplikasi SPSE; dan
2. Penyedia juga dapat melihatnya pada masing-masing akun email yang terdaftar.

Pemberitahuan Pelaku Usaha telah

Tampilan =~ 25 + data mengirimkan penawaran Cari: | 11285999

Tanggal Kode Paket . Metode Subjek

2 September 2022 11:42 11285999 Tender (LPSE) Undangan Klarifikasi Administrasi, Kualifikasi, Teknis, dan Harga

23 Agustus 2022 11:47 11285999 Tender (LPSE) Notifikasi Pengiriman Penawaran

Tampilan 1 sampai 2 dari 2 data (disaring dari 18,221 eniri keseluruhan) @ < - yoo»

Gambar 125. Halaman Inbox Pelaku Usaha
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Notifikasi Pengiriman Penawaran berisi informasi mengenai pengiriman penawaran seperti waktu pengiriman, daftar berkas yang

dikirim, dan kode hash pengiriman.

(LPSE) Notifikasi Pengiriman Penawaran

STRUK PENGIRIMAN

Waktu pengiriman: Selasa, 23-08-2022 11:47:00

Nama LPSE: [MODE LATIHAN] [MODE LATIHAN] LPSE ITDev
Nama penyedia: PT. lkpp penyedia 23 (16482900)

Nama lelang: kamera - tes apendo mac os (11285999) Stru k Pengi ri man Pe nawaran

Daftar berkas yang dikirim:

1. Surat Penawaran

- Masa berlaku: 20 hari

2. Administrasi dan teknis (md5: ¢771M46a7a84d3d100b5chodbad6r47S)
1. Teknis - Spesifikasi teknis barang

1. Berita Acara Hasil Evaluasi Penawaran-11205999 pdf
2. Teknis - Standar produk yang

1. cetakdokspphbjpl 1 (1).pdf

3. Teknis - Garansi

1. cetakdoksppbjpl 1.pdf

3. Harga (md5: 5048b97b619ae300262d166724b7dace)
1. Rincian detil harga penawaran

- Total (termasuk pajak): Rp. 17.760.000,00

- Total (PDN): Rp. 14.208.000,00

HASH
B69834efeT755e043h5e0b4ca7640c60
20212444b9513b3b8e9Tdb56c 1063400
d3cb7c52d744397beb5af956cd 76960
C3130984de7537hd24e52b6b13db268E

PERHATIAN!
Perhatikan status pengiriman Dokumen Penawaran Anda di SPSE(Sudah dikirim atau Belum dikirim). Struk pengiriman saat ini hanya menginformasikan isi dari Dokumen Penawaran Anda.

Gambar 126. Struk Pengiriman Penawaran
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

3.9 Pemberitahuan/Undangan Klarifikasi Untuk Pelaku Usaha
3.9.1 Pemberitahuan Kirim Kualifikasi Tambahan

Jika pokja mengirimkan pesan data kualifikasi peserta tender tidak lengkap, akan masuk di inbox pemberitahuan.

BERANDA DATA PENYEDIA PAKET BARU INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD
I & Apendol Spamkodok Il & Petunjuk Penggunaan [l Aplikasi e-Procurement Lainnya FT. lkpp penyedia 12 - Penyedia

Inbox Belum Dibaca {f&) Sudah Dibaca [[J

Beranda » Daftar Email Masuk

Perhatian :
1. Inbox adalah fitur email yang dikirim aplikasi SPSE: dan
2. Penyedia juga dapat melihatnya di akun email masing-masing.

Tampilan 25 4 data
Pemberitahuan dok. kualifikasi

Tanggal . Kode Paket Metode Subjek V
5 Agustus 2021 11:49 10038999 Tender (LPSE) Dokumen Kualifikasi

22 Juli 2021 10:17 9944999 Tender Cepat (LPSE) Notifikasi Perubahan Jadwal Tender

7 Juli 2021 12211 9806999 Tender (LPSE) Pengumuman Pemenang Berkontrak Tender
6 Juli 2021 15:43 9935999 Tender (LPSE) Pengumuman Pemenang Berkontrak Tender
6 Juli 2021 15:18 9716999 Seleksi (LPSE) Pengumuman Pemenang Berkontrak Tender
5 Juli 2021 13:53 9688999 Tender Cepat (LPSE) Pengumuman Pembatalan Tender

29 Juni 2021 14:13 9885999 Tender (LPSE) Notifikasi Perubahan Jadwal Tender

29 Juni 2021 11:17 9918999 Pengadaan Langsung (LPSE) Undangan Pengadaan Langsung

28 Juni 2021 10:36 9504999 Seleksi (LPSE) Pengumuman Pemenang Berkonfrak Tender

Gambar 127. Halaman Inbox Pelaku Usaha
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»}‘ ¥ Lembaga Kebijakan
e Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Berikut tampilan detail inbox pelaku usaha pemberitahuan dokumen kualifikasi tambahan.

SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK

Kepada Yth.
Pemilik Email
di

Tempat

Kami informasikan bahwa pada paket pekerjaan

ID Lelang 10038999
Nama Lelang Barang - Pra 2 File Sistem Umur
Ekonomis

Berikut ini adalah dokumen yang wajib dilengkapi:

Dokumen Kualifikasi A

Demikian penjelasan kami. atas perhatian dan kerjasama yang baik kami ucapkan
terimakasih.

Hormat Kami,
Kepanitiaan 22

Email ini dihasilkan secara otomatis, mohon untuk tidak membalas email ini

Gambar 128. Halaman Inbox Pelaku Usaha
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya pelaku usaha dapat mengirimkan dokumen kualifikasi tambahan di halaman info tender.

Beranda » Informasi Tender

Infarmasi Pertanyaan a dan
Tender Penielasan [[) Prakuaificasi
Kode Tender 10038999 E=F13
Nama Tender Barang - Pra 2 File Sistem Umur Ekonomis
Alasan di Ulang - metode pengadaan salah
Tahap Tender Saat Ini Kirim Persyaratan Kualifikasi
Dokumen Kualifikasi g
Dokumen Kualifikasi
Dokumen Kualifikasi [10038208] - Barang - Pra 2 File Sistem Umur Ekonomis .pdf
Dok Tender/ i Dokumen Femilihan/Dokumen Tender/Seleksi sudah tidak bisa di downlcad kembalii.
Kualifikasi ;
Data Kualifikasi
BESEIS=LRAEEEE] Status: Sudah dikinm pada - 12 Agustus 2021 13:20
Persyaratan Kualifikasi Tambahan [l o ke T e e T e e ! Klik kirim data
Penawaran Anda

¥erim Dokumen Penawaran dilakukan di Apendo v5.1.4 menggunakan Token di bawah.

Perhatixan status pengiriman Dokumen Fenawaran Anda di SPSE (Sudah dikinm atau Belum dikirim). Struk Pengiriman saat ini hanya
menginformasikan isi dar Dokumen Penawaran Anda.

Sesusikan upload file pada masing-masing bagian Dokumen Penawaran. Upload file yang tidak sesuai skan menysbabkan Dokumen Penawaran
Anda tidak bisa di evaluasi.

Gambar 129. Halaman Kirim Kualifikasi Tambahan



@ W User Guide SPSE 4.5 Tender untuk Pelaku usaha

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pilih file data kualifikasi tambahan

Perhatikan ketentuan
Ketentuan:
1. Upload Persyaratan Kualifikasi Tambahan sesusi dengan pasan yang ditenma;
2. Tidak perlu upload semua Persyaratan Kualifikas kemball, cukup Persyaratan Kualifikasi yang kurang:
3. Dokumen yang dapat di upload hanya file/dokumean yang meamiliki ekstensi *.doc, *.docx, *.xis, *.xlIsx, *.pdf, *jpg, *.jpeg, *.png, *.zip
atau *.rar; dan

4. Klik button Uptoad yang ada di bawah ini untuk upload Persyaratan Kualifikasi Tambahan.

ik upload

Gambar 130. Upload Dokumen Kualifikasi Tambahan
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika berhasil akan muncul status tanggal kirim kualifikasi tambahan. Pelaku bisa update data jika ada data yang
salah.

Beranda » Informasi Tender

Informasi Pertanyzan [ dan
Tender Penjelazan B Prakuaificasi

Kode Tender 10038999

Nama Tender Barang - Pra 2 File Sistem Umur Ekonomis
Alasan di Ulang - metode pengadaan salah

Tahap Tender SaatIni ¥irim Persyaratan Kualifikasi

Dokumen Kualifikasi

Dokumen Kualifikasi

Dokumen Kualifikasi [10038998] - Barang - Pra 2 File Sistem Umur Ekonomis .pdf

Dokumen Tender/Seleksi Dokumen Pemilihan/Dokumen Tender/Seleksi sudah tdak bisa di download kembali.

Kualifikasi A X
Data Kualifikasi

EESEIEEL AR Status: Sudah dikirim pada - 12 Agustus 2021 12:55

EESTEIEELROTENEEHRERNLELEL] Status - Sudah dikinm pada - 5 Agustus 2029 12:7< { Lihat Data | Undate Data

Berhasil kirim

Penawaran Anda

Kerim Dokumen Panawaran dilakukan di Apendo v5.1.4 menggunakan Token di bawah.

Perhatikan status pengiriman Dokumen Penawaran Anda di SPSE (Sudah dikirim atau Belum dikirim). Struk Pengiriman saat ini hanya
| menginformasikan isi dan Dokumen Penawaran Anda.

Sesuaikan upload file pada masing-masing bagian Dokumean Penawaran. Upload file yang tidak sesuai akan menysbabkan Dokumen Penawaran
Anda tidak bisa di evaluasi.

Gambar 131. Data Kualifikasi berhasil dikirim
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

3.9.2 Pemberitahuan Hasil Prakualifikasi
Selanjutnya Pelaku Usaha juga akan mendapatkan pemberitahuan Hasil Prakualifikasi apabila Pokja telah

selesai melakukan evaluasi dan menetapkan hasil evaluasi prakualifikasi.

BERAMNDA DATA PENYEDIA PAKET BARU INBOX LOG AKSES GAMNTI PASSWORD
E3 X ApendolSpamkodok & Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainnya PT. lkpp penyedia 23 - Penyedia | % Enable TOTP

Inbox [gt¥¥¥l Belum Dibaca gEkikid Sudah Dibaca [Ei]

Beranda » Daftar Email Masuk

Perhatian:
1. Inbox adalah fitur email yang dikirim oleh Aplikasi SPSE; dan
2. Penyedia juga dapat melihatnya pada masing-masing akun email yang terdaftar.

Tampilan = 25 % data Cari: | 11503999

Tanggal Kode Paket . Metode Subjek

27 Agustus 2022 14:18 11503999 Tender (LPSE) Undangan P Pemberitahuan Pengumuman

23 Agustus 2022 15:10 11503999 Tender (LPSE) Notifikasi §

23 Agustus 2022 14:45 11503999 Tender (LPSE) Notifikasi § Hasil Evaluasi Prakualifikasi

23 Agustus 2022 14:42 11503989 Tender (LPSE) Notifikasi Sa

23 Agustus 2022 14:28 11503999 Tender (LPSE) Notifikasi Sanggahan L

[ 23 Agustus 2022 14:26 11503999 Tender (LPSE) Pengumuman Hasil Evaluasi Prakualifikasi ]

Gambar 132. Halaman Inbox Pelaku usaha
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Berikut tampilan inbox pelaku usaha hasil evaluasi prakualifikasi

SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK

Kepada Yth. , Contoh pengumuman hasil
REKANAN23@lkpp.go.id

di
Tempat

evaluasi prakualifikasi

Kami informasikan bahwa pada paket pekerjaan:

ID Lelang 11503999

Nama Lelang Pemeliharaan Data Center (sgh)

Nama Peserta PT. LKPP PENYEDIA 23

Dinyatakan LULUS

Uraian Pengumuman Hasil Evaluasi Prakualifikasi

Demikian penjelasan kami, atas perhatian dan kerjasamanya kami ucapkan terima kasih.

Hormat Kami,
Kepanitiaan 25

Gambar 133. Halaman Inbox Hasil Evaluasi Prakualifikasi
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3.9.3 Pemberitahuan Klarifikasi Admistrasi, Kualifikasi, Teknis dan Harga
Selanjutnya Pelaku Usaha akan mendapatkan pemberitahuan/undangan apabila akan diadakan klarifikasi

administrasi, kualifikasi, teknis dan harga dari penawaran yang telah dikirimkan.

BERAMDA DATA PENYEDIA PAKET BARU INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD
EI & ApendolSpamkodok & Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainnya PT. Ikpp penyedia 23 - Penyedia | & Enable TOTP

Inbox Belum Dibaca Sudah Dibaca 73

Beranda » Daftar Email Masuk

Perhatian:
1. Inbox adalah fitur email yang dikirim oleh Aplikasi SPSE: dan

2. Penyedia juga dapat melihatnya pada masing-masing akun email yang terdaftar. N
Tamplan| 258 |aata Pemberitahuan Klarifikasi Administrasi,
Tanggal Kode Paket r——— Subje Kualifikasi, Teknis dan Harga
17 September 2022 13:41 11578999 Tender Cepat (LPSE) Undangan J
13 September 2022 13:50 11578999 Jender Cepat (LPSE} Pengumuman Pl ang Tender
2 September 2022 11:42 11285999 Tender (LPSE) Undangan Klarifikasi Administrasi, Kualifikasi, Teknis, dan Harga
27 Agustus 2022 14:18 11503999 Tender (LPSE) Undangan Pembuktian Kualifikasi
23 Agustus 2022 16:52 11480989 Seleksi (LPSE) Pengumuman Pembatalan Tender
23 Agustus 2022 15:14 11487999 Tender (LPSE) Pengumuman Pembatalan Tender

Gambar 134. Halaman Inbox Pelaku usaha
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Berikut tampilan detail inbox pelaku usaha pemberitahuan Klarifikasi Administrasi, Kualifikasi, Teknis dan Harga

SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK

Kepada Yth.
PT. kpp penyedia 23 Contoh undangan klarifikasi

di
Tempat

Kami mengundang Anda untuk menghadiri Klarifikasi Administrasi, Kualifikasi, Teknis, dan
Harga terhadap Tender:

Kode Tender 11285999

Nama Tender kamera - tes apendo mac os

dengan informasi terkait Klarifikasi sebagai berikut:

Waktu 3 September 2022 11:46 5.d. 3 September
2022 23:59

Tempat Kungingan, jakarta, indonesia

Mekanisme proses undangan Online

Link undangan https://zoom.us

Yang harus dibawa DPP

Yang harus hadir Perwakilan penyedia

Demikian penjelasan kami, atas perhatian dan kerjasamanya kami ucapkan terima kasih

Hormat Kami,
Kepanitiaan 3

Gambar 135. Undangan Klarifikasi Administrasi, Kualifikasi, Teknis dan Harga
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3.9.4 Pemberitahuan Pembuktian Kualifikasi

Sebelum pembuktian dilakukan, pelaku usaha juga akan mendapatkan email undangan pembuktian kualifikasi
terlebih dahulu.

BERANDA DATA PENYEDIA PAKET BARU INBOX LOG AKSES GAMNTI PASSWORD
I X Apendo/Spamkodok [l & Petunjuk Penggunaan [l Aplikasi e-Procurement Lainnya PT. lkpp penyedia 23 - Penyedia | % Enable TOTP

Inbox Belum Dibaca Sudah Dibaca

Beranda » Daftar Email Masuk

Perhatian:
1. Inbox adalah fitur email yang dikirim oleh Aplikasi SPSE; dan
2. Penyedia juga dapat melihatnya pada masing-masing akun email yang terdaftar.

Tampilan 25 s data cari: | |
Tanggal Kode Paket v Metode suviel - Email undangan pembuktian kualifikasi
17 September 2022 13:41 11578999 Tender Cepat (LPSE
13 September 2022 13:50 11578999 Tender Cepat (LPSE) Pengumum der
2 September 2022 11:42 11285999 Tender (LPSE) Undangan asi Administrasi, Kualifikasi, Teknis, dan Harga
[ 27 Agustus 2022 14:18 11503999 Tender (LPSE) Undangan Pembuktian Kualifikasi ]
23 Agustus 2022 16:52 11480989 Seleksi (LPSE) Pengumuman Pembatalan Tender
23 Agustus 2022 15:14 11487999 Tender (LPSE) Pengumuman Pembatalan Tender

Gambar 136. Halaman Inbox Pelaku usaha
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Undangan dapat dicetak di halaman informasi tender/seleksi

Dokumen Penawaran Administrasi dan Teknis

Belum dikirim
Maaf Anda tidak diizinkan melakukan pengiriman Dokumen Penawaran atau jadwal pengiriman Dokumen Penawaran telah habis.

Kirim Dokumen Penawaran dilakukan di Apendo v5.1.3 menggunakan Token di bawah.

Perhatikan status pengiriman Dokumen Penawaran Anda di SPSE (Sudah dikirim atau Belum dikirim). Struk Pengiriman saat ini hanya
menginformasikan isi dari Dokumen Penawaran Anda.

Sesuaikan upload file pada masing-masing bagian Dokumen Penawaran. Upload file yang tidak sesuai akan menyebabkan Dokumen Penawaran
Anda tidak bisa di evaluasi.

Dokumen Penawaran Harga

Belum dikirim

Maaf Anda tidak diizinkan melakukan pengir undangan pem buktian kualifikasi waran telah habis.

Undangan Cetak Undangan Pembuktian Kualifikasi

Gambar 137. Halaman Cetak Undangan Pembuktian Kualifikasi
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Berikut tampilan detail inbox pelaku usaha pemberitahuan undangan pembuktian kualifikasi.

SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK

Kepada Yth.

PT. Ikpp penyedia 23
di

Tempat

Kami mengundang Anda untuk menghadiri Pembuktian Kualifikasi terhadap Tender:

Kode Tender 11503999

Nama Tender Pemeliharaan Data Center (sgh)

dengan informasi terkait Klarifikasi sebagai berikut:

Waktu 28 Agustus 2022 14:22 s.d. 28 Agustus
2022 23:59

Tempat Ruang ULP

Yang harus dibawa Test

Yang harus hadir Test

Demikian penjelasan kami, atas perhatian dan kerjasamanya kami ucapkan terima kasih.

Hormat Kami,
Kepanitiaan 25

Gambar 138. Contoh Undangan Pembuktian Kualifikasi
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3.9.5 Pemberitahuan Adendum Dokumen Kualifikasi/Dokumen Pemilihan
Jika Pokja atau PPK melakukan adendum dokumen kualifikasi/dokumen pemilihan setelah pelaku usaha kirim

kualifikasi/kirim penawaran akan ada notifikasi pemberitahuan.

BERANDA DATA PENYEDIA

PAKET BARU INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD

E3 & Apendo/Spamkodok & Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainnya

PT. lkpp penyedia 23 - Penyedia | & Enable TOTP

Inbox [[[Z¥F) Belum Dibaca [[EJEL) = Sudah Dibaca B3

Beranda » Daftar Email Masuk

Perhatian:

1. Inbox adalah fitur email yang dikirim oleh Aplikasi SPSE; dan

2. Penyedia juga dapat melihatnya pada masing-masing akun email yang terdaftar.

Notifikasi adendum

untuk pelaku usaha

Tampilan 25 + data ari:
Tanggal Kode Paket + Metode Subjek
17 September 2022 13:41 11578999 Tender Cepat (LPSE) Undangan Undangan Ver
[ 12 September 2022 14:23 11523999 Tender Cepat (LPSE) Pengumuman Adendum Paket ]
13 September 2022 13:50 11578999 Tender Cepat (LPSE) Pengumuman Pemenang Tender
2 September 2022 11:42 11285999 Tender (LPSE) Undangan Klarifikasi Administrasi, Kualifikasi, Teknis, dan Harga
27 Agustus 2022 14:18 11503999 Tender (LPSE) Undangan Pembuktian Kualifikasi
23 Agustus 2022 16:52 11490999 Seleksi (LPSE) Pengumuman Pembatalan Tender

Gambar 139. Halaman Notifikasi Adendum dari Pokja Pemilihan
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Berikut tampilan detail inbox pelaku usaha pemberitahuan Adendum Dokumen Kualifikasi atau Dokumen
Pemilihan.

SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK

Kepada Yth. PT. lkpp penyedia 23

Kami informasikan bahwa pada paket pekerjaan:

Kode Paket 11523999

Nama Paket Penataan ulang fire stop (TC)

Terdapat adendum KAK/Spek Teknis yang dibuat oleh PPK.

Terima Kasih.

Email ini dihasilkan secara otomatis, mohon untuk tidak membalas email ini.

Gambar 140. Contoh Notif Adendum Dokumen Kualifikasi atau Dokumen Pemilihan
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3.10 Penggunaan Reverse Auction

Sesuai dengan peraturan Lembaga LKPP nomor 12 tahun 2021 diktum nomor 3.8, E-reverse Auction adalah metode

penawaran harga secara berulang. E-reverse Auction dapat dilaksanakan:

a. untuk Tender dengan metode evaluasi harga terendah;

b. sebagai tindak lanjut Tender yang hanya terdapat 2 (dua) penawaran yang masuk dan kedua penawaran tersebut
lulus evaluasi teknis untuk berkompetisi kembali dengan cara menyampaikan penawaran harga lebih dari 1 (satu)
kali dan bersifat lebih rendah dari penawaran sebelumnya; atau

c. sebagai metode penyampaian penawaran harga berulang dalam Tender Cepat yang ditetapkan dalam Dokumen
Pemilihan.

Selama dalam proses E-reverse Auction, identitas penawar dirahasiakan. Peserta yang mengikuti E-reverse Auction
adalah peserta yang memenuhi persyaratan teknis dan tidak dapat mengubah substansi penawaran teknis yang telah
disampaikan/dievaluasi. Aplikasi menampilkan informasi urutan posisi penawaran (positional bidding). Jangka waktu

pelaksanaan E-reverse Auction paling cepat 60 (enam puluh) menit.
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Beranda » Daftar Email Masuk

Perhatian :
1. Inbox adalah fitur email yang dikirim aplikasi SFSE; dan
2. Penyedia juga dapat melihatnya di akun email masing-masing.

Tampilan| 25 v data

Tanggal ¥ Kode Paket Metode Subjek

07 Agustus 2019 10:05 17628999 Tender (LPSE) Undangan Pemberitahuan Pelaksanaan Reverse Auction

06 Agustus 2019 0%:49 17628999 Tender (LPSE) [KUALIFIKASI] Undangan Pembuktian Kualifikasi

06 Agustus 2019 0%:39 17628999 Tender (LPSE) [KUALIFIKASI] Pemberitahuan Kiarifikasi Administrasi, Kualifikasi,
Teknis dan Harga

06 Agustus 2019 11:13 17574999 Tender (LPSE) Pengumuman Pemenang Tender

Gambar 141. Halaman Inbox Reverse Auction
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Contoh undangan untuk e-reverse auction

SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK

Kepada Yth.

PT. Ikpp penyedia 10
di

Tempat

Sehubungan dengan pelaksanaan paket pengadaan:

Kode Tender Nama Tender

8462099 pengadaan Konstruksi (11/02)

dengan ini diberitahukan bahwa paket tersebut akan dilanjutkan dengan mekanisme
Reverse Auction (Penawaran berulang) melalui SPSE, yang akan dilaksanakan pada
tanggal 23 Februari 2021 11:34 s.d. 23 Februari 2021 13:34

Kepada para peserta, harap memperhatikan wakiu pelaksanaan dan mempersiapkan hal-
hal yang dibutuhkan.

Dremikian penjelasan kami, atas perhatian dan kerjasamanya kami ucapkan terima kasih.

Hormat Kami,
Kepanitiaan 3

Gambar 142. Halaman Undangan e-Reverse Auction
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Berikut tampilan e-reverse auction dari sisi pelaku usaha.

Beranda » Informasi Tende

.. Informasi  Pertanyaan [J dan = Reverse
Tender Penjelasan [ Auction

Disarankan untuk menggunakan browser Google Chrome atau Mozilla Firefox terbaru.

Kode Tender 7796999
Nama Tender Belanja Jasa Konsultan
Metode Pemilinan

Nilai Penawaran Terendah

Waktu

Jenis BaranglJasa Pajak (%) Total Keterangan
Barang 1 10,00 0,00

Penawaran Harga Penawaran Waktu Pengiriman Keterangan Nama File

Kunci Baris?

x

Gambar 143. Halaman Reverse Auction
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Kemudian akan tampil halaman konfirmasi penawaran

Apakah Anda Yakin Harga Penawaran Anda :

Rp. 144.980.000,00

¥ Saya menyadari bahwa penawaran diatas sudah sesuai dengan penawaran Saya.

Gambar 144. Halaman Konfirmasi Penawaran
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika berhasil maka akan muncul harga penawaran yang pelaku usaha kirimkan.

Beranda » Informasi Tender

.. Informasi  Pertanyaan [ dan . Reverse
Tender Penjelasan [ Auction

Disarankan untuk menggunakan browser Google Chrome atau Mozilla Firefox terbaru.

Kode Tender 7796999

Mama Tender Belanja Jasa Konsultan
Metode Pemilinan Tender

Nilai Penawaran Terendah Rp. 880.000,00

Waktu 23 jam { 27 menit f 21 defik

Status Reverse Auction dimulai

Jenis Barang/Jasa Kunci Baris?

Barang 1 i x

[E) Kirim Penawaran

Penawaran Harga Penawaran Waktu Pengiriman Keterangan Mama File

Rp. ©57.000,00 17 Juli 2020 14.03 Penawaran Anda Terendah

Gambar 145. Halaman Reverse Auction
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Karena reverse auction ini bersifat realtime, apabila peserta lain mengirimkan penawaran yang lebih rendah dari

penawaran Anda sebelumnya maka di kolom keterangan akan otomatis berubah menjadi Penawaran Anda bukan

Terendah.

Beranda » Informasi Tender

Informasi
Tender

Pertanyaan [ dan
Penjelasan [[J)

Reverse
Auction

Disarankan untuk menggunakan browser Google Chrome atau Mozilla Firefox terbaru.

Kode Tender

Nama Tender

Metode Pemilihan

Nilai Penawaran Terendah
Waktu

Status

Jenis Barang/Jasa

1 Barang 1

Kirim Penawaran

Penawaran Harga Penawaran

Rp. 965.000,00

7796999

Belanja Jaza Konsultan
Tendar

Rp. 990.000,00

23 jam{ 24 menit / 29 defik

Reverse Auction dimulai

Satuan Vol
unit 10,00

Waktu Pengiriman
17 Juli 2020 14:06

Harga Pajak (%) Total Keterangan Kunci Baris?
0,00 10,00 0,00 x
Harga penawaran Anda  |q00
K bukan terendah
eterangan

Penawaran Anda Bukan Terendah

Gambar 146. Halaman Reverse Auction
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pelaku usaha dapat mengirimkan penawaran secara berulang hingga batas waktu yang telah ditentukan. Apabila
harga penawaran yang dikirimkan dibawah 80% dari nilai HPS maka akan tampil notifikasi di halaman konfirmasi

penawaran

Apakah Anda Yakin Harga Penawaran Anda :

Rp. 2.354.000.000,00

Notifikasi bahwa harga penawaran

Anda di bawah 80% Nilai HPS

Harga Penawaran Anda di bawah 80% dari Milai HPS

Saya menyadari bahwa penawaran diatas sudah sesuai dengan penawaran Saya.

Gambar 147. Halaman Konfirmasi Penawaran
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Contoh reverse auction

Beranda » Informasi Tender

Informasi Pertanyaan ﬂ dan Reverse
Tender Penjelasan n Auction

Disarankan untuk menggunakan browser Google Chrome atau Mozilla Firefox terbaru.

Kode Tender 7796999
Mama Tender Belanja Jasa Konsultan
Metode Pemilihan Tender
Nilai Penawaran Terendah Rp. 980.000,00
Waktu 23 jam /22 menit | 7 detik
Status Reverse Auction dimulai
Jenis Barang/Jasa Satuan Vol Harga Pajak (%) Total Keterangan Kunci Baris?
1 Barang 1 unit 10,00 0,00 10,00 0,00 4

Penawaran Harga Penawaran Waktu Pengiriman Ke n Nama File

Rp. 935.000,00 17 Juli 2020 14:08 Penawaran Anda Terendah

Rp. 965.000,00 17 Juli 2020 14.06

Gambar 148. Contoh Reverse Auction
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

3.11 Pengumuman Pemenang Tender
Pengumuman pemenang dapat dilihat ketika jadwal pengumuman pemenang.

Beranda » Informasi Tender

Informasi Pertaryaan [ dan
Tender Penjelzsan

Reverse Auction akan terjadi jika terdapat 2 (dua) p an Peserta yang masuk dan terdapat 2 (dua) Peserta yang lulus sampal dengan Pembuktian Kualifikasl

Kode Tendear 102ee000 (1)
Mama Tender
Tahap Tender Saat Ini Pemgumuman Permenang Tahapan Tender saat |n|
Dokumen Pemilihan Dokumen Pemilihan/Dokumen Tender/Sal
Kualifikasi

= Data Kualfikasi

Persyasatan Kuakfikasi

Penawaran Anda

Kirim Dokwmnen Penawseran dilakukan di Apendo v5.1.4 menggunakan Token di bewah.

Perhatikan stetus pengiriman Dokumen Penawaran Anda di SPSE (Sudeh dikirim atau Belum dikeim). Struk Pengiriman seat inl hanya
menginformasikan ksl dar Dokemen Fenawsran Anda.

Sesuaikan upload file pads masing-masing begian Dokumen FPeneweran. Uplead file yang tidak sesual akan menyebabkan Dolkumsn
Penawaran Anda tidak bésa di evaluasi.

Gambar 149. Tahapan Pengumuman Pemenang Tender
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

uasi Penawaran Administrasi dan Takr‘l.\

PP ponydis Barang o —— _
Evaluasi Penawaran Blaya/Harga Pilih Hasil Evaluasi

ETT-M 3 Penyedia Barang/Jasa

Pengumuman Pemanang

Unutan 1 FT. lkop peryedia 8
* Pemenang Hasil Evaluasi

Hasil pengumuman ada di hasil evaluasi.pilih untuk melihat detail hasil evaluasi

Hasll Evaluasi

Hasil Pemenang Tender

Lruten 2 j FT. Ikop peryedia 10
Urutan 3 FT. lkop peryedia 11
Berita Ac
o Berita Acare Pembenan Penjelasan

Gambar 150. Informasi Pemenang Tender
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Tab ‘Evaluasi’ berisikan detail hasil evaluasi.
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Pengumuman Pesearta Hazsd Evaluasi Famenang Pamenang Berkontrak

Mo Nama Peserta B3 O D & Penawaran Penawaran Terkoreksi  [IJ (P mﬁhmn\

1 PFT. lkpp peryedia 11 - 11.011.111.1- «f  «F « « HAp. 8130000000000  Ap. 8.130.000.000,00 '
111011 1o

2 PT. lkpp penyedia 10- 11.090.111.1- «*  « » & Ap 8900000000000  Ap. 9.900.000.000,00 ' l Hasil Evaluasi Tender
11100

3 PT. lkpp penyedia @ - 11.008.111.1- » W W o FAp. 1126950000000 FAp. 11.269.500.000.00 '
111.008 J

) Evaluasi Adminsstrasi [0 Evaluesi Teknis [0 Evalussi Kualifikasi B Pembuktian Kualifikasi [[J Evatuasi Harga/Biaya B Pemenang [[§ Pemenzng Berkontrak

Gambar 151. Hasil Evaluasi Tender
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pilih tab “pemenang’ untuk melihat detail informasi pemenang.

Informasi Pemenang Tender

Pengumuman  Peserta  Hasd Evaluasi || Pemenang | Pemenang Berkontrek

Nama Tender Pemelinaraan Keindahan den Keamznan Gedung LKPP (281 /

Jenis Pengadaan Jasa Lainnya

WLPD Lembaga Kebyakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Satuan Kerja LEMBAGA KEBLIAKAN PENGADAAN BARANGIASA PEMERINTAH

Pagu Ap. 11.671.162.000,00

HPS Ap. 11.550.000.000,00

Mama Pemenang Alamat NFWP Harga Penawaran Harga Terkoreksi

FT. lkpp penyeda 8 Jakarta Selatan (Kota) - Jakerta Seletan (Kotg) - DK Jakarta 11.008.111.1-111.008 Ap. 11.269.500.000,00 Rp. 11.268.500.000,00

Gambar 152. Informasi Pemenang tender
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Pelaku usaha akan mendapatkan email notifikasi pengumuman pemenang tender di inbox pelaku usaha ketika tender

telah memasuki tahapan pengumuman pemenang.

BERANDA DATA PENYEDIA

PAKET BARU INBCX LOG AKSES GANT| PASSWORD

& X Apendo Spamkodok & Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainnya

PT. lkpp penyedia 23 - Penyedia | & Enable TOTP

Inbox [EEEZZ) Belum Dibaca Sudah Dibaca [E3

Beranda » Daftar Email Masuk

Perhatian:

1. Inbox adalah fitur email yang dikirim oleh Aplikasi SPSE; dan
2. Penyedia juga dapat melihatnya pada masing-masing akun email yang terdaftar.

Tampilan 25 & data

Cari: | 11487999

Tanggal Kode Paket . Metode Subjek

23 Agustus 2022 15:14 11487999 Tender

2 Agustus 2022 15:05 1487999 Tender Pilih pengumuman pemenang tender
23 Agustus 2022 15:03 11487999 Tender

23 Agustus 2022 14:59 11487999 Tender anggahan Lelang

23 Agustus 2022 14:57 11487999 Tender (LPSE) Pengumuman Pemenang Tender ]

23 Agustus 2022 14:41 11487999 Tender (LPSE) Notifikasi Pengiriman Penawaran

23 Agustus 2022 14:40 11487999 Tender (LPSE) Notifikasi Pengiriman Penawaran

Gambar 153. Halaman Inbox Pelaku usaha
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Contoh pengumuman pemenang tender.

SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK

Kepada Yth.

Pemilk Emaill rizkydwiraharjo @gmall.com
di

Tempat

Kami mengucapkan terima kasih atas partisipasi Bapak/lbu yang telah berperan aktif
pada paket pekerjaan Kode Tender: 10288999, Nama Tender: Pemeliharaan Keindahan
dan Keamanan Gedung LKPP (28/9). Bersama dengan inl kami sampaikan daftar
peserta pada pekerjaan tersebut di atas:

No. Mama NPWP

1 PT. lkpp penyedia 9 11.009.111.1-111.009
2 PT lkpp penyedia 10 11.010111.1-111.040
3 PT lkpp penyedia 11 11.011.111.1-111.011

Bahwa Pokja Pemillhan tender telah menetapkan nama dibawah ini sebagal pemenang

tender ini.
MNo. Mama NPWP
1 PT. lkpp penyadia 9 11.009.111.1-111.009

Untuk mendapatkan informasl labih lanjut, Bapak/bu dapat meninjau kemball Sistem
Pengadaan Sacara Elektronlk (SPSE) dan mengunduh (download) berita acara hasil
tender pake! terkait.

Demikian penjelasan kami, atas perhatian dan kerjasama yang baik kami ucapkan
tarimakasin.

Gambar 154. Contoh Pengumuman Pemenang Tender
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

3.12 Masa Sanggah Tender
Pada masa sanggah hasil tender ini, pelaku usaha yang tidak menang dapat melakukan sanggah.

Beranda « Informasl Tender

Informasi | Pertanyaan [l dan
Tender Panjalma% Sanggahan )

Reverse Auction akan terjadi jika terdapat 2 (dua) penawaran Peserta yang masuk dan terdapat 2 (dua) Peserta yang lulus sampal dengan Pembuktian Kualifikasl.

Koda Tender 10288000 [FTF)

Nama Tender Pemeliharaan Keindahan dan Keamanan Gedung LKPP (26/5) [T

Tahap Tender Saat Ini ..
hey o Tahapan tender saat ini

Dokumen Pemilihan Dokumen Pemilihan/Cokumen

Kualiikasl Data Kualfkasi

LI LA R ] Siatus: Sudsh dikifim pada : 11 Oktober 2021 10:40 | Likat Data

Gambar 155. Tahapan Masa Sanggah Tender
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya klik tab “sanggahan” untuk mengirim sanggah.

Beranda » informasl Tender » Sanggehan Tender

Informasi Partanyaan [L) dan

Tender Fenjeleaan Sanggahan u
Kode Tender 10266858
Mama Paket Pemaeliharzan Keindahan dan Keamanan Gedung LEPP (26/4)

Klik Kirim sanggahan Kirim Sanggahan

- Hindari copy & paste dari dokumen aplikesi Microsoft Office, karena ada beberapa karakter yang akan menysbabkan tidak bisa dicata

ender dan BA Pembarian
Penjelasan.

Al Foserta [ Fokja Femilhan

Gambar 156. Kirim Sanggah Tender kepada Pokja
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Selanjutnya pilih jenis pengadaan dan isi uraian. Jika sudah klik “kirim”.

Kirim Sanggah

Kategorl Sanggah * [J Kesalahan dalam melsksanakan evshsasi

[] Penyimpangan terhadap ketentusn dan prossdur yeng diatur dalam Peraturan Presiden Momar 16 Tahun 2018
tentang Pengadean Bareng'lase Pemerintah beserte perubehannys, sturan tenmanmnya dan ketentuan yeng

PIIIh telah ditetapkan dalem Dokumen Pemdihan
O Rekayasa‘persskongkolan sehingga menghalangl terjadinya perseingan ussha yang sehat

kategorl [ Penyeizhgunzan wewenang oleh Pokjs Pemiinan, Kepala URPEB, PPK, PAKPA, denetau Kepals Dasrah
Uralan

L I 1. B + & K A = = = =E E E

I

Isikan uraian
sanggahan

La
mpiran Ghoose File | Mo file chosen

Klik kirim Em Batal

Gambar 157. Kirim Sanggah Tender
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika berhasil kirim sanggah maka sanggah dari pelaku usaha akan tampil di halaman sanggabh.

Beranda » Informasl Tender » Sanggahan Tender

Inficemasi Partaryaan {8 dan

Tender Penjelzaan Sanggahan n
Kode Tender 10266068
Mama Paket Pemeliharean Keindahan den Keemanan Gedung LKPP (26/4)

- Hindari copy & paste darl dokumen aplikesi Microsoft Office, karena ada beberapa karakter yang ekan menyesbebkan tidak bise dicetaknya dokumen Summery Tender dan BA Pemberian
Penjelasan.

# Sanggahan dar PT. lkpp penyedia 10 A 19 Oktober 2021 15:05

Kategori Sanggah
- Kesalenan dalam melaksanakan evelas| Sanggah yang

test kirim sangpah berhasil dikirim

A F'umﬂ Pokja Pamilhan

Gambar 158. Tampilan Sanggah



g W User Guide SPSE 4.5 Tender untuk Pelaku usaha

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Berikut tampilan balasan sanggah dari pokja pemilihan apabila sanggahan diterima.

Beranda » Informasi Tender » Sanggahan Tender

Informasi  Pertanyaan [J) dan

Tendsr Penjelasan B Sangganan
Kode Tender 8193999
Mama Paket Pekerjaan Konstruksi - Tender - Pascakualifikasi Satu File - Harga Terendah Sistem Guaur
Jenis Pengadaan Fekerjaan Konstruksi
Waktu Sanggah Banding s.d.
Status Masa Sanggah Banding belum dimulai
Sisa Waktu ‘Waktu Pengiriman Habis

- Hindari copy & paste dari dokumen aplikasi Microsoft Office, karena ada beberapa karakter yang akan menyebabkan tidak bisa dicetaknya dokumen Summary Tender dan BA Pemberian
Penjelasan.

& Sanggahan dari PT. lkpp penyedia 24 . B 28 November 2020 15:22

Kategori

- Kesalahan dalam melaksanakan evaluasi

[T Kesalahan dalam melaksanakan evaluasi

Lampiran : & Kepanitiaan 36 [

4 26 Movember 2020 15:25

Gambar 159. Tampilan Sanggah Diterima
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Berikut tampilan balasan sanggah dari pokja pemilihan apabila sanggahan ditolak.

Baranda » informasl Tender = Sanggahan Tender

Informasi Fertamyaan K dan

Tender Penjelesan Sanggahan n
Kode Tender 10266008
Mama Faket Pemeliharean Keindahan dan Keamanan Gedung LKPP (26/4)

- Hinderi copy & pasfe dan dokumen aplikesi Microsoft Office, karena ada beberapa karakter yang akan menysbabkan tidak bisa dicetaknya dokwemen Summery Tender dan BA Pemberian
Penjetasan.

W Sanggahan dari PT. lkpp penyedia 10 A £ 19 Okitober 2021 15:06

Kategori Sanggah
- Hesalshan dalam metaksanakan evehuasi

test kinm sanggah Sanggahan dibalas oleh Pokja

™) test jawab sanggah V‘

Kepanitiaan 2 [[J
# 139 Okiober 2021 15:15

R Peserta [ Fokia Femilhan

Gambar 160. Tampilan Sanggah Ditolak
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika pelaku usaha ditetepkan sebagai pemenang tender/seleksi, pelaku usaha tidak bisa mengirim sanggahan. button
kirim sanggah tidak ada.

Beranda » Informasi Tender » Sanggahan Tender

Informasi Tender Penjelasan Prakualifikasi () Penjelasan () Sanggahan Prakualifikasi () Sanggahan ) Tombol kirim sanggah tidak ada ]

Kode Tender 13174999

Mama Paket Pengadaan Jasa Konsultansi Badan Usaha Pengembangan Aplikasi Pendukung SPSE

Peserta [ Pokja Pemilian

Gambar 161. Halaman Tidak Bisa Kirim Sanggah
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

3.13 Masa Sanggah Banding
Tahapan masa sanggah banding hanya ada di jenis pengadaan jasa konstruksi. Sanggah banding dilakukan jika

pelaku usaha tidak setuju atas jawaban sanggah yang disampaikan saat tahap masa sanggah tender.

Beranda » Informasi Tender » Sanggahan Tender

Informasi Pertanyaan [gfj dan
Tender Penjelaszan Sanggahan n

Kode Tender 103564990

Nama Paket Pamaliharaan Keindahan dan Keamanan Gedung LKPP (test PK)
Jenis Pengadaan Pekerjaan Konstruksi

Waktu Sanggah Banding 8 November 2021 15:15 s.d. 12 Movember 2021 15:15

e Masa Sanggah Banding sedang berlangsung Klik kirim sanggahan banding

3 hari /10 menit / 5 detik

Kirim Sanggah Banding

- Hindan copy & pasfe dari dokumen aplikasi Microsoft Office, karena ada beberapa karakter yang akan menysbabkan tidak bisa dicetaknya dokumen Summary Tender dan BA Pembsarian
Penjelasan.

®; Sanggahan dari PT. lkpp penyedia 7 R 5 5 Movember 2021 14:48

Kategori Sanggah
- Kesalahan dalam melaksanakan evaluasi

= test jawab sanggah

Kepanitiaan 2 ﬂ
£ 5 Nowember 2021 14:58

Gambar 162. Halaman Sanggah Banding
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Isikan uraian sanggahan banding dan masukkan jaminan sebesar 1% (satu persen) dari nilai total HPS dengan masa
berlaku 30 (tiga puluh) hari kalender sejak tanggal pengajuan Sanggah Banding. Untuk pekerjaan konstruksi

terintegrasi, Jaminan Sanggah Banding besarnya 1% (satu persen) dari nilai Pagu Anggaran.

Kirim Sanggah Banding

8. Penyanggah menyampaikan Sanggah Banding secara tertulis kepada KPA selambat-lambatnya 5 {lima) hari kalender setelah jawaban
sanggsh dimuat dalam SPSE. Tembusan Sanggah Banding disampaikan kepada APIP yang bersanghoutan.

b. Permyanggah Banding harus menyerahkan Jaminan Sanggah Banding yang ditujukan kepada Polkga Pemilihan sebesar 1% (satu persen) dari
nilai HP'S dengan masa bedaku 30 (tiga puluh) hari kalender sejak tanggal pengajuan Sanggah Banding.

Uraian *

-
m
]
®
b
[
[l
hl
[l
iii
mn

<>

4 Isikan uraian sanggahan banding

Upload file Data Dukung

N

Data Dukung [Telusuri_..| Tidak ada barkas dipilih.

Jaminan Sanggah Banding * |Talusr;i_._ Tidak ada berkas dipilih. Klik Kirim

Upload file Jaminan

Gambar 163. Kirim Sanggahan Banding
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Selanjutnya jika berhasil sanggah banding akan muncul di halaman sanggah.

Beranda » Informasi Tender » Sanggahan Tender

Informasi Pertanyaan dan
Tender Penjelasan Sanggahan

Sanggah Banding berhasil tarkirim

Kode Tender 10364999

Mama Paket Pemaliharaan Keindahan dan Keamanan Gedung LKPP (test PK)
Jenis Pengadaan Pekerjaan Konstruksi

Waktu Sanggah Banding & Movemnber 2021 15:15 s5.d. 12 M

Status Masa Sanggah Banding sedang be

Sisa Wakbu 3 hari £ B menit / 11 detik

- Hindari copy & pasfe dari dokumen aplikasi Microsoft Office, karena ada beberapa Tender dan BA Pembsarian

Penjelaszan.

Pemberitahuan Sanggah Banding
test sanggah banding

Pengirim
PT. lkpp penyedia 7

£ dokumen 1.pdf - 11 KB

Jawaban Sanggah Banding paling lambat 14 (empat belas) hari kalender setelah menerima klarifikasi Jaminan Sanggah Banding, diakhin pada hari kerja dan jam kerja.

® Sanggahan dari PT. lkpp penyedia 7[R £ 5 November 2021 14:48

Kategori Sanggah
- Kesalahan dalam melaksanakan evaluasi

[T test jawab sanggah

Kepanitiaan 2 n
9§ Movember 2021 14:68

Gambar 164. Halaman Sanggah Banding
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Lembaga Kebijakan
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3.14 Pengumuman Berkontrak Tender
Pengumuman pemenang berkontrak dapat dilihat ketika seluruh jadwal telah selesai.

Beranda » Informasi Tender

Informasi Pertanyaan n dan Sanggahan
Tender Penjelasan [fJ) Prakualifikasi  Prakualifikasi ()

Kode Tender 11102999
Nama Tender Sewa Infrastruktur Cloud System - Testin

Tahapan Tender saat ini

Tahap Tender Saat Ini

Tender Sudah Selesai ]

Dokumen Kualifikasi Dokumen Kualifikasi sudah tidak bisa di download kembali.
Dokumen Tender/Seleksi Dokumen Pemilihan/Dokumen Tender/Seleksi sudah tidak bisa di download kembali.
Pembukaan Penawaran Dokumen Penawaran Administrasi dan Teknis

fa38a9bb-8d60-4e1d-adc b2d0599df Geret Token ke Apendo

Pembukaan penawaran dilakukan di Apendo v56.1.5 menggunakan Token di atas.

Dokumen Penawaran Harga
25a0ead0-037b-4d64-ae13-cTe39fab2b37 Geret Token ke Apendo

Pembukaan penawaran dilakukan di Apendo v5.1.5 menggunakan Token di atas.

Gambar 165. Tahapan Tender Sudah Selesai
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

. . . RPN Hasil Evaluasi . . . .
Hasil pengumuman ada di hasil evaluasi.pilih == untuk melihat detail hasil evaluasi

Hasil Evaluasi Evaluasi Kualifikasi \

Lulus &} Penyedia Barang/Jasa
Evaluasi Penawaran Administrasi dan Teknis r

(RS 5 Penyedia BaranglJasa | Pilih Hasil Evaluasi

Evaluasi Penawaran Biaya/Harga

(MM 7 Penyedia Barang/Jasa

Pengumuman Pemenang

] F Urutan 1 PT. lkpp penyedia 8
HaSII Pemenang Tender * Pemenang Hasil Evaluasi

* Pemenang Berkontrak

\Urutan 2 j PT. lkpp penyedia 7

Gambar 166. Informasi Hasil Evaluasi
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Pilih tab “Pemenang Berkontrak’ untuk melihat detail informasi pemenang berkontrak.

Informasi Tender

Pengumuman Peserta Hasil Evaluasi Pemenang Pemenang Berkontrak

Nama Tender Sewa Infrastruktur Cloud System - Testing 210322

Jenis Pengadaan Jasa Lainnya |nf0rmaSi Pemenang Berkontrak

KILIPD Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Satuan Kerja LEMBAGA KEBIAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH

Pagu Rp. 595.000.000,00

HPS 242500000000

Nama Pemenang Alamat NPWP Harga Kontrak Nilai PDN Nilai UMK Status Kontrak
PT. Ikpp penyedia 8 Jakarta Selatan (Kota) - Jakarta Selatan (Kota) - DKI Jakarta 11.008.111.1-111.008 Rp. 467.300.000.00 Rp. 258.500.000,00 Rp. 465.300.000.00 Pemutusan Kontrak

Gambar 167. Informasi Pemenang Berkontrak
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Pelaku usaha akan mendapatkan email notifikasi pengumuman pemenang berkontrak tender di inbox pelaku usaha
ketika tender telah memasuki tahapan tender sudah selesai.

BERAMDA DATA PENYEDIA PAKET BARU INBOX. LOG AKSES GANTI| PASSWORD

A PT. Ikpp penyedia 24 - Penyedia| & Enable TOTP

Inbox [EEXIE) Belum Dibaca [EE{IE) Sudah Dibaca [E)
Beranda » Daftar Email Masuk

Perhatian:

1. Inbox adalah fitur email yang dikim oleh Aplikasi SPSE; dan
2. Penyedia juga dapat melihatnya pada masing-masing akun email yang terdaftar.

Pilih pengumuman pemenang tender
Tampilan 25 & data
Tanﬂﬂal Kode Paket . Metode
[ 18 April 2022 09:23 11102999 Tender (LPSE) Pengumuman Pemenang Berkontrak Tender
24 Maret 2022 11:07 11102999 Tender (LPSE) Pengumuman Pemenang Tender
22 Maret 2022 15:17 11102999 Tender (LPSE) Pengumuman Hasil Evaluasi Prakualifikasi
Tampilan 1 sampai 3 dari 3 data (disaring dar 18,149 entri keseluruhan) LI roo®

Gambar 168. Halaman Inbox Pelaku usaha
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Contoh pengumuman pemenang berkontrak tender.

—
SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK

Kepada Yth.

Pemilik Email REKANAN24@lkpp.go.id
di

Tempat

Kami mengucapkan terima kasih atas partisipasi Bapak/lbu yang telah berperan aktif
pada paket pekerjaan Kode Tender: 11102999, Nama Tender: Sewa Infrastruktur Cloud
System - Testing 210322, bersamaan dengan ini kami sampaikan daftar peserta pada
paket pekerjaan tersebut di atas:

No. Nama NPWP

1 PT. Ikpp penyedia 23 11.023.111.1-111.023
2 PT. Ikpp penyedia 24 11.024.111.1-111.024
3 PT Ikpp penyedia 25 11.025.111.1-111.025
4 PT. Ikpp penyedia 1 11.001.111.1-111.001
5 PT. Ikpp penyedia 2 11.002.111.1-111.002
6 PT. Ikpp penyedia 3 11.003.111.1-111.003
7 PT. Ikpp penyedia 6 11.006.111.1-111.006
8  PT Ikpp penyedia 8 11.008.111.1-111.008
9 PT. lkpp penyedia 7 11.007.111.1-111.007

Bahwa PPK Tender telah "PT. Ikpp penyedia 8" sebagai F

Berkontrak untuk tender ini dengan alasan ™

Untuk rr i lebih lanjut, B: dapat meninjau kembali Sistem
Pengadaan Secara Elektronik (SPSE) dan mengunduh (download) berita acara hasil
tender paket terkait.

Demikian penjelasan kami, atas perhatian dan kerjasama yang baik kami ucapkan
terimakasih.

Hormat Kami,
PPK 3

Gambar 169. Contoh Pengumuman Pemenang Berkontrak Tender
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

3.15 Inbox Pelaku usaha
Menu inbox digunakan untuk melihat email yang masuk ke dalam inbox pelaku usaha.

BERANDA DATA PENYEDIA PAKET BARU INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD
F X Apendo/Spamkodok & Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainnya PT_|kpp penyedia 24 - Penyedia | & Enable TOTP

Inbox Belum Dibaca m Sudah Dibaca a

Beranda » Daftar Email Masuk

Pilih subject pada email masuk

Perhatian:
1. Inbox adalah fitur email yang dikirim oleh Aplikasi SPSE; dan
2. Penyedia juga dapat melihatnya pada masing-masing akun email yang terdaftar.

untuk melihat detail email

Tampilan 25 + data Cari:
Tanggal Kode Paket . Metode Subjek \
18 September 2022 14:46 11523999 Tender Cepat (LPSE) Undangan Undangan Verifikasi

17 September 2022 10:35 11579999 Tender Cepat (LPSE) Undangan Undangan Verifikasi

13 September 2022 14:23 11523999 Tender Cepat (LPSE) Pengumuman Adendum Paket

13 September 2022 11:02 11579999 Tender Cepat (LPSE) Pengumuman Pemenang Tender

27 Agustus 2022 14:17 11503999 Tender (LPSE) Undangan Pembuktian Kualifikasi

26 Agustus 2022 11:54 11320999 Penunjukan Langsung (LPSE) Pengumuman Pembatalan PL

26 Agustus 2022 11:46 11320999 Penunjukan Langsung (LPSE) Undangan Penunjukan Langsunv

Gambar 170. Inbox Pelaku usaha
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3.16 Menu Catatan/Log Akses

Menu ini berisi informasi catatan akses ke dalam aplikasi dari user Pelaku usaha.

BERANDA DATA PENYEDIA

PAKET BARU

User Guide SPSE 4.5 Tender untuk Pelaku usaha

INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD

E & Apendo/Spamkodok & Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainnya

Perhatian:

PT. Ikpp penyedia 24 - Penyedia | & Enable TOTP

Inbox [T} Belum Dibaca [[EEE) Sudah Dibaca [}

Log Akses

Periksa log akses Anda secara rutin, jika Anda merasa tidak pernah login seperti yang tercatat pada sistem, bisa jadi orang lain mengetahui dan menggunakan akun Anda.

Segera ubah password Anda.

Catatan akses terakhir pelaku usaha

Tampilan 25 4 data W Cari:

Waktu Login . Waktu Logout IP Address Device Agent \
23 September 2022 17:57 23 September 2022 17:58 172.16.152.36 PC/Windows Firefox

23 September 2022 16:13 23 September 2022 16:13 172.16.152.36 PC/Windows Firefox

21 September 2022 14:43 140.213.35.167 PC/Windows Firefox

17 September 2022 14:43 25 Agustus 2022 15:28 112.78.153.55 PC/Windows Opera

14 September 2022 10:33 20 September 2022 10:59 140.213.11.154 PC/Windows Firefox

13 September 2022 11:28 26 Agustus 2022 12:20 172.16.151.94 PC/Windows Opera

30 Agustus 2022 14:41 30 Agustus 2022 14:44 172.16.151.94 PC/Windows Chrome /

Gambar 171. Log Akses
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3.17 Ganti Password
Menu ini digunakan untuk mengubah password sesuai yang diinginkan untuk keperluan keamanan dan kemudahan

mengingat.
BERANDA DATA PENYEDIA PAKET BARU INBOX LOG AKSES
A Aplikasi e-Procurement Lainnya PT. lkpp penyedia 24 - Penyedia | @ Enable TOTP
Inbox [[EXEE) Belum Dibaca L) Sudah Dibaca [J

Mengganti Password

GANTI PASSWORD

Ketentuan:
1. Panjang Password minimal 8 karakter;
2. Terdiri dari kombinasi huruf kecil, huruf besar, angka, dan karakter khusus; dan

3. Indikator Password baru harus berwarna Hijau.

1. Isikan dengan password lama yang telah Anda dimiliki

Password Lama Password Lama Anda ®
2. Isikan dengan password baru
Password Baru Password Baru Anda @
vang anda kehendaki
Ulangi Password f .
Baru Jlangl Fassore e Anas © 3.Ulangi password baru yang telah

Vm diisikan pada kolom sebelumnya
4. Klik simpan I

Gambar 172. Halaman Ganti Password 1
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Jika terdapat notifikasi seperti di bawah ini, maka sebaiknya user melakukan ganti password secara berkala.
Penyebab notifikasi tersebut muncul salah satunya karena setelah login pada komputer lain atau browser lain namun

belum melakukan logout dari aplikasi SPSE (user langsung tutup browser atau mematikan komputer tanpa logout
dahulu).

BERANDA DATA PENYEDIA PAKET BARU INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD

23 X Apendo & Petunjuk Penggunaan Aplikasi E-Procurement Lainnya

Saat ini, Ada o Komputer yang sedang memakai Akun Anda. SPSE mengijinkan Akun sama login di beberapa komputer

E-Tendering Non E-Tendering

Gambar 173. Halaman Ganti Password 2
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3.18 Pelaku Usaha Masuk Daftar Hitam (Blacklist)
Jika pelaku usaha masuk daftar hitam/blacklist akan ada notifikasi seperti gambar dibawah ini. Pelaku usaha tidak
dapat memilih ‘paket baru’ karena masuk kedalam daftar hitam, secara otomatis tidak dapat mengikuti paket tender

apapun.

BERANDA DATA PENYEDIA PAKET BARL IMBCI LOG AICSES GANTI PASSWORD

» RN 500- Py

INBOX () Belum Dibaca () Sudah Dibaca ()

o\

Anda telah masuk dalam daftar hitam (blackiist Jika pelaku usaha masuk daftar

Berlaku: 01 Januari 2019 - sampai 29 Januari 2020 blacklist, pelaku usaha tidak bisa

Anda tidak bisa mengikuti tender dan tidak bisa ditetapkan sebagal pemenang . . q A
mengikuti tender dan tidak bisa

ditetepkan sebagai pemenang

Tender Nan Tender

Status Tender Yang Anda lkuti
Menampilkan 25 7 data Pencarian
Kode Tender y  Nama Tender Tahap
12747999 PENGADAAN CETAK BUKL PERPRES & PERLEM (Noorman) [0 Tender Sudah Selesai
12168999 Pengadaan Storage Server  Kabupaten Aceh utara) (77 EETe) Tender Sudah Selesai

Gambar 174. Daftar Blacklist
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3.19 Mengakhiri Aplikasi

Klik menu ‘Logout’ untuk mengakhiri aplikasi.

BERANDA DATA PENYEDIA PAKET BARU INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD

£ X Apendo/Spamkodok & Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainnya

Tender MNon Tender

Status Tender Yang Anda Ikuti

Status Tender Aktif  ~

Tampilan 25 + daia

Kode Tender , Nama Tender

1128580999 Tenaga Ahli Senior Software Developer (test TC) ([T IRER Tl
11558099 Belanja Pemelinaraan Gedung dan Bangunan 2022

11523999 Penataan ulang fire stop (TC) BN ol Bt
11520999 IT Security (test TC) (R ASS o

11503999 Pemeliharaan Data Center (sgh)

User Guide SPSE 4.5 Tender untuk Pelaku usaha

¢ Locout

PT. lkpp penyedia 25 - Penyedia | & Jf fable TOTP
Inbox LN Belum Dibaca [Eip Dibaca

Cari:

Tahap
Tender Sudah Selesai

Evaluasi Administrasi,
Kualifikasi, Teknis, dan
Harga

Tidak Ada Jadwal
Tidak Ada Jadwal

Tender Sudah Selesai

Gambar 175. Logout Aplikasi



