Tahapan untuk menjadi penyedia dalam

Katalog Lokal Kabupaten Bojonegoro.

1. Daftar akun Ipse (KTP, NPWP, NIB dengan KBLI sesuai bidang usaha,
alamat email aktif). Daftar secara online terlebih dahulu ke website
https://Ipse.bojonegorokab.go.id/eproc4/, pilih pendaftaran peserta,
setelah mendaftar lakukan pengecekan email yang didaftarkan.

2. Ke Kantor LPSE ( Bagian Pengadaan Barang/Jasa) untuk melakukan
verifikasi secara offline (menyertakan materai 2 buah) untuk pengisian
formulir kepesertaan dan surat pernyataan sebagai penyedia katalog
lokal dan fotokopi berkas pendaftaran.

3. Menyiapkan foto produk (soft copy) dan harga produk.



CARA PENAMBAHAN PRODUK PADA
KATALOG LOKALKABUPATEN BOJONEGORO TERBARU

1. Pertama Login pada website E-Katalog, atau pada url https://e-
katalog.lkpp.go.id/user/login
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2. Pada tab Produk pilih Tambah Produk.
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3. Pilih Etalase Produk sesuai dengan produk yang ingin di daftarkan.

catalogue 1
Otzlogie e

Beranda  Pengumuman  PraKatalog v  Produk v

Q & PT. PENYE

Permohonan Pembaruan »  Kompetisi  Paket v  Profil v  Berita Informasi~ Unduh  Tanyajawab  Syaratdan Ketentuan  Hubungi Kami

Beranda » Tambah Produk
Penawaran yang dapat dipilih hanya penawaran yang masih dalam tahap pendaftaran. Cek jadwal tahapan di pengumuman.

Data Etalase Produk

Pilih Etalase Produk* Pilih

bojonegoro
pilih

BGanan FOKOK RaDupaten

Beton Ready Mix Kabupaten Bojonegoro
Hewan Ternak Pemerintah Daerah Kabupaten Bojonegoro

Jasa Keamanan Kabupaten Bojonegoro

Jasa Kebersihan Kabupaten Bojonegoro

Pakaian Dinas dan Kain Tradisional Kabupaten Bojonegoro =

[ e
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https://e-katalog.lkpp.go.id/user/login

4. Pilih Pengumuman sesuai dengan Etalase Produk yang dipilih sebelumnya.

e...l...ﬂf.j.:.ilm‘.. Etalase Produk Q & PT. PENYE

Profil v Berita Informasi~ Unduh  Tanyaawab  Syaratdan Ketentuan  Hubungi Kami

Beranda  Pengumuman  PraKatalog -  Produk ~  PermohonanPembaruan -  Kompetisi  Paket -

Beranda + Tambah Produk

Penawaran yang dapat dipilih hanya penawaran yang masih dalam tahap pendaftaran. Cek jadwal tahapan di pengumuman.

Data Etalase Produk

pilih Etalase Produk* Makanan dan Minuman Kabupaten Bojonegoro
Pilih Pengumuman* Pilih N
| | un.ut buat produk
pilih

Pendaftaran Penyedia Etalase Produk Makanan dan Minuman Kabupaten Bojonegoro

5. Sehingga seperti tampilan dibawah. Kemudian klik Lanjut buat produk.

Gatalogie  cutose rocu a ar.re

Beranda  Pengumuman  PraKatalog~ Produk ~  PermohonanPembaruan ~  Kompetisi Paket~ Profl v Berita Informasi~ Unduh  Tanyajawab  SyaratdanKetentuan  Hubungi Kami

Beranda + Tambah Produk

Penawaran yang dapat dipilih hanya penawaran yang masih dalam tahap pendaftaran. Cek jadwal tahapan di pengumuman

Data Etalase Produk

Pilih Etalase Produk* Makanan dan Minuman Kabupaten Bojonegoro

Pendaftaran Penyedia Etalase Produk Makanan dan Minuman Kabupaten Bojonegoro

|

Pilih Pengumuman*

‘ Lanjut buat produk .

© 2020 Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/jasa Pemerintah (LKPP)

6. Pada tab Informasi Produk, isikan sesuai dengan yang di perlukan seperti
dibawah. Setelahsemua tersisi dengan sesuai, klik simpan untuk meyimpan

informasi produk.

Beranda » Daftar Produk » Tambah Produk

Informasi Produk ) KBKI Spesifikasi Produk Wilayah Jual Dan Harga Produk Dokumen Pendukung Harga Tayangkan Produk
——
Informasi Produk
Nama Produk* Snack Box 1

Etalase Produk Makanan Minuman Pemerintah Daerah Kota Bandung

Merek* Tanpa Merek

Penyedia PT. PENYEDIA

No. Produk SB0001
(Penyedia)*
Jenis Produk lokal v
Unit Pengukuran* Box .
Berlaku Sampai* 31-12-2025

1. Diisi dengan masa berlaku NIE untuk Komoditas Obat

2. Diisi dengan masa berlaku AKD/AKL/Surat Keterangan Lainnya untuk Komoditas Alat Kesehatan

3. Diisi dengan masa berlaku Test Report untuk Komoditas Alat & Mesin pertanian

4. Selain dari 3 tersebut di atas, silakan diisi tanggal bebas, dengan catatan apabila telah melebihi masa berlaku maka produk akan turun

ld',’u?’)g
Jumlah Stok Produk* 100
Jumlah Stok Inden* 100

Sertifikat TKDN(%)* Tidak

Diisi sesuai Sertifikat TKDN




7. Pada tab KBKI cari kode kbki sesuai dengan komoditas produk yang
ditambahkan. Kliksimpan untuk meyimpan informasi produk.

Info
Beranda » Daftar Produk » Tambah Produk Kode KBKI (2349002999) berhasil ditambahkan
Informasi Produk @ Spesifikasi Produk Wilayah Jual Dan Harga Produk Dokumen Pendukung Harga Tayangkan Produk
KBKI
Kode KBKI* 2349002999
Menampilkan 5 v data kue basah @
Nama Nama Nama Nama Nama
D Seksi Divisi Kelompok Kelas Komoditas Aksi

Produk Produk padi
makanan, padian giling,
minuman dan  kanji dan Roti dan KK hacah

2349002999 tembakau; produk kanji;  Produk roti produk roti =
tekstil, pakaian produk lainnya

:dan produk  makanan

kulit

lainnya

Menampilkan Halaman 1 dari 1 - Ditemukan dari 20,453 data

o

8. Padatab Spesifikasi Produk, pilih Kategori Produk dan isikan sesuai dengan yang
di perlukanseperti dibawah. Klik simpan untuk meyimpan informasi produk.

Beranda » Daftar Produk » Tam

Informasi Produk KBK

Spesifikasi Produk

Kategori Produk*

Sertifikat Laik Higiene
Sanitasi Jasa Boga*

Kehalalan Makanan
(Halal/ Tidak Halal)*

Lokasi Dapur *
Komponen Biaya*

Gambar*
(Jrgl.jpeg|.png)
Ukuran Maksimal File
Upload 1MB

Lampiran

(.txt| .doc| .docx| xls|
xlsx| .pdf| .zip| .rar|
rtf| jpeg| .png)
Ukuran Maksimal File
Upload 50MB

bah Produk

| { Spesifikasi Produk

Snack Box

tidak memiliki
halal

jl./alamat lokasi dapur

biaya bahan, keuntungan, biaya lainnya

+ Tambah Gambar

+Tambah Lampiran

Wilayah Jual Dan Harga Produk Dokumen Pendukung Harga

Tayangkan Produk




9. Padatab Wilayah Jual dan Harga Produk, pada Wilayah Jual pilih yang sesuai
dengan dimanaproduk akan ditayangkan.

e —
Informasi Produk KBKI Spesifikasi Produk { Wilayah Jual Dan Harga Produk Dokumen Pendukung Harga Tayangkan Produk
e ————

Wilayah Jual

Centang Semua

[] Bali v [ Bangka Belitung v (] Banten v
[] Bengkulu v [] DI Yogyakarta ~ [] DKl Jakarta ~
[] Gorontalo v (] Jambi v [ Jawa Barat v
[ Jawa Tengah v [ Jawa Timur @ [ Kalimantan Barat ~
bupaten Bojonegoro "
0] Kabupaten Jemb [} Kalimantan Selatan ~
abupaten Jember

[ Kabupaten Kediri

[] Kalimantan Tengah v

10. Pada Harga produk klik Unduh Template untuk mendownload template harga
produk yangditambahkan sesuai dengan wilayah jual yang dipilih sebelumnya.

Harga Produk

Kurs* IDR v

Tanggal Harga* 06-09-2022

Unggah Harga (Excel
c8 gal ) ‘ & Unduh Template I & Unggah File

11. Buka file template yang diunduh, pastikan file tersebut sudah di enable editing agar
bisa diubah.

= Template Harga Produk Snack Box 1 - PT. PENYEDIAxIsx [Protected View] - Excel

File Home Insert Pagelayout Formulas Data Review View Developer Help Q Tell me what you want to do

ﬂ PROTECTED VIEW Be careful—files from the Internet can contain viruses. Unless you need to edit, it's safer to stay in Protected View. Enable Editing

Al Y fe UPLOAD HARGA ONGKIR Snack Box 1 - PT. PENYEDIA

12. Isi data harga pemerintah dan retail sesuai dengan harga produk yang didaftarkan.

Simpanfile jika dirasa data sudah sesuai.
1 |UPLOAD HARGA ONGKIR Snack Box 1 - PT. PENYEDIA

|a) Jangan merubah atau menambahkan nama column, nama provinsi, atau nama kabupaten.b) Daftar provinsi atau kabupaten di sini

:Provinsi - |Kabupaten ~ |Harga Pemerintah - |Harga Retail - -
|Jawa Timur Kabupaten Bojonegoro 15000 15000

N U AW N



13. Kembali pada website e-katalog, klik Unggah File, kemudian pilih file yang
didownload dandirubah sebelumnya. Klik simpan untuk meyimpan informasi

[] Sumatera Selatan v [J Sumatera Utara v

Harga Produk

Kurs* IDR v

Tanggal Harga* 06-09-2022

Unggah Harga (Excel)

e
& Unduh Template [ o Unggah File ) Template Harga Produk Snack Box 1 - PT. PENYEDIA.xIsx
e ———

produk.

14. Pada tab Dokumen Pendukung Harga bisa di lengkapi maupun tidak (opsional).

Beranda » Daftar Produk » Tambah Produk

Informasi Produk KBKI Spesifikasi Produk Wilayah Jual Dan Harga Produk Dokumen Pendukung Harga Tayangkan Produk

Dokumen Pendukung Harga

No. Nama Dokumen File Terpilih

1 PIB (,pdf|.zipj max 20MB
2 Struktur harga (TELNEIE (.pdf| .zip) max SMB
3 Bukti transaksi / invoice (.pdf| .zip) max 5MB

15. Pada tab Tayangkan Produk pilih Tayangkan untuk melakukan proses
penambahan produkdan penayangan pada e-katalog.

Beranda » Daftar Produk » Tambah Produk

pm—

Informasi Produk KBKI Spesifikasi Produk Wilayah Jual Dan Harga Produk Dokumen Pendukung Harga ‘ Tayangkan Produk ’

Tayangkan Produk

No. Produk (LKPP)
2349002999 PPP 002124684

KBKI ID Etalase Produk 1D Unik

Tayangkan



16. Setelah data tersimpan dan ter-redirect ke menu Daftar Produk, Klik cari data untuk
menampilkan daftar produk yang sudah ditambahkan.

catalogue " > e
e.....mu-:w Etalase Produk a s

Beranda  Pengumuman  PraKatalog v  Produk v  Permohonan Pembaruan v  Kompetisi  Paket v  Profil »  Berita  Informasi~  Unduh  TanyaJawab  Syaratdan Ketentuan  Hubungi Kami

Ceri Daftar Produk

Data berhasil disimpan
Etalase Produk

Pilih Semua v
Pengumuman
Pilih Semua v

Jenis Produk Silahkan Tentukan Pencarian

Pilih Semua v Silahkan pilih filter, dan klik Cari Data

Status Produk

Pilih Semua N

Apakah Dapat Dibeli?

Pilih Semua -

Apakah Dapat Ditayangkan?

Pilih Semua -

E—

17. Berikut tampilan daftar produk yang ditambahkan pada e-katalog lokal.

@atalogue a s

da muman  PraKatalog + Produk »  Permohonan Pembaruan »  Kompetisi Paket »  Profil »  Berita Informasi » Indub TanyaJawab  Syarat dan Ketentuan

gi Kam

Cant Daftar Produk

4 Tambah Produk Pilih Semua
Etalase Produk
Pilih Semua e Apakah Apakah
Nama Status Status Dapat Apakah Dapat Dapat
Pengumuman No. Gambar Produk Etalase Produk Penyedia Produk Tayang Dibeli? Ditayangkan? Diubah? Hapus
S 2349002995
PPP-002124684
Jenis Produk - Makanan da PT - Tayang v v Ubal 3
Kabupaten B PENYEDIA e o

Status Produk

Pilih Semua

Apakah Dapat Dibeli?

Apakah Dapat Ditayangkan?

Pilih Semua



