Kop Surat Perusahaan


Tempat, Tanggal

	Nomor
	:
	Kepada

	Lampiran
	:
	Yth. Kepala LPSE Kabupaten Bojonegoro

	Hal
	: Permohonan Perubahan e-mail
	      Di -

	
	
	              B O J O N E G O R O


Yang bertanda tangan dibawah ini:

Nama


:

Jabatan 


:

Alamat


:

Untuk dan atas nama:

Nama perusahaan
:

Alamat perusahaan
:

NPWP Perusahaan
:

Bersama ini kami mengajukan permohonan perubahan alamat e-mail perusahan yang terdaftar pada Sistem Pegadaan Secara Elektronik sebagai berikut

e-mail semula 

:

e-mail baru 

:

Demikian surat permohonan ini dibuat, atas bantuan dan kerjasamanya kami ucapkan terima kasih.


Kop Surat Perusahaan

SURAT KUASA
No :
Yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama

:

Jabatan
:

Alamat

:

Dalam hal ini bertindak untuk dan atas nama       [nama perusahaan]     , memberi kuasa kepada :

Nama

:

Jabatan
:

Alamat

:

No. KTP 
:

Untuk membawa dokumen perusahaan berupa :

1. KTP direksi / direktur / pemilik perusahaan / pejabat yang berwenang di perusahaan [asli dan fotocopy]
2. NPWP [asli dan fotocopy]
3. Ijin usaha yang berlaku: Nomor Induk Berusaha (NIB) / Tanda Daftar Perusahaan (TDP), Surat Ijin Usaha Perdagangan (SIUP), Surat Ijin Jasa Konstruksi (SIUJK) [asli dan fotocopy]
4. Akta pendirian perusahaan, serta akta perubahan terakhir (jika ada), khusus Perseroan Terbatas dilengkapi SK Kemenkumham sesuai akta [asli dan fotocopy]
5. Surat Permohonan Ganti e-mail beserta lampirannya [asli]
Demikian ini surat kuasa ini dibuat dengan sebenarnya untuk digunakan sebagaimana mestinya.

[tempat] , [tanggal]

	Pemberi Kuasa,

[nama perusahaan]

TTD, Materai 6000 &

Stempel Perusahaan
[nama]

[jabatan]
	Penerima Kuasa,

[nama perusahaan]

TTD
[nama]

[jabatan]


SYARAT GANTI EMAIL

1. Surat Permohonan ganti e-mail diatas kop surat bermaterai dan stempel perusahaan;

2. NPWP Perusahaan

3. Akta Perusahaan (Pendirian / Perubahan / Kepala Cabang / Kuasa Direksi), khusus Perseroan Terbatas dilengkapi SK Kemenkumham sesuai Akta 

4. Ijin Usaha (SIUP, SIUJK, TDP, NIB, dll) 

5. KTP direksi / direktur / pemilik perusahaan / pejabat yang berwenang di perusahaan

6. Surat Kuasa diatas kop surat bermaterai dan stempel perusahaan (sesuai dengan contoh format)
7. KTP Kuasa Direktur 

8. E-mail yang didaftarkan dipastikan masih aktif.

9. Surat Pernyataan Keaslian Dan Keabsahan Dokumen berkop surat yang ditandatangani direktur, berstempel, bermaterai download di menu Konten Khusus :  http://lpse.bojonegorokab.go.id/eproc4/publik/special
10. SCAN berkas asli pendaftaran diatas dalam bentuk PDF dan kirimkan via email ke lpsebojonegoro@gmail.com
11.  Kirimkan fotocopy/salinan berkas pendaftaran tersebut Via Pos, Jasa Pengiriman atau Kirimkan Langsung ke Bagian Layanan Pengadaan Barang Jasa, Sekertariat Daerah Kab. Bojonegoro Jl. P. Mas Tumapel No.1 Bojonegoro 62111
Catatan :

· Dilarang memalsukan dokumen dan tanda tangan.

· Tata cara perubahan email (sementara) berlaku sejak tanggal 15 April 2020 dan akan di evaluasi lebih lanjut sesuai kebutuhan sampai dengan pemberitahuan selanjutnya

· Mohon untuk mencantumkan Nomor HP/WA aktif pada lembar Formulir Pendaftaran untuk keperluan konfirmasi melalui video call saat verifkasi pendaftaran penyedia.
·  Berkas Pendaftaran tata dengan rapi tanpa dijilid dan dimasukkan ke dalam amplop dikirimkan melalui Via Pos/Jasa Pengiriman ke Bagian Layanan Pengadaan Barang Jasa/LPSE, Sekertariat Daerah Kab. Bojonegoro Jl. P. Mas Tumapel No.1 Bojonegoro 62111

TTD.

LPSE KAB. BOJONEGORO
Hormat kami


Pimpinan,








TTD, Materai 6000 &


Stempel Perusahaan











( ................................................. )









